UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 39 /QP-SCT Bic Giang, ngay 06 thang 3 ndm 2023
QUYET PINH

Phé duy€t Quy trinh ndi bj giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
sira d6i, bo sung trong linh vue Hoa chit, Pién thudc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Cong Thuong

GIAM DPOC SO CONG THUONG TINH BAC GIANG

Can cir Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thure hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Ciin cir Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuia Viin phong Chinh
phui vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sé 23/2022/0D-UBND ngay 27/7/2022 ciia UBND tinh
Bdac Giang ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han cia Sé Cong
Thirong tinh Bac Giang;

Can cir Quyét dinh sé 252/0P-UBND ngay 28/02/2023 cua Chu tich
UBND tinh Bac Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; siza doi, bé sung; bi bai b6 trong linh viec Hoa chat, Pién thugc pham chizc
nang quan ly cua So Cong Thuong tinh;

Xét d@é nghj ciia Chédnh Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh mai ban
hanh, sira d6i, bo sung trong linh vuc Hoa chat, Bién thuoc pham vi chirc ning
giai quyét cia Sé Cong Thuong, bao gom: 12 tha tuc hanh chinh thugc linh vuc
Cong Thuong & cap tinh, cu thé nhu sau:

1. Tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh thugc tham quyén giai quyét cia So
Cong Thuong: 03 tha tuc hanh chinh; tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung:
09 thu tuc hanh chinh (cé Phu luc danh muc 1 kem theo).

2. Quy trinh noi bo giai quyét cac thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira
dbi, bo sung (c6 Phy luc chi tiét 2 kém theo).

Piéu 2. Trudong cac phong, don vi truc thudc S& va B phan “Mot ctra” co
trach nhiém phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong cap nhat vao Hé thong
thong tin Mot cira dién tir dé 4p dung thong nhat trén dia ban tinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Trudng cac phong, don vi thudc S va cac to chirc, ca nhan co lién quan
can ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Van phong UBND tinh (b/c);

- kiemsoat_tthc@bacgiang.gov.vn;
- S& Thong tin va Truyén thong;

- Lanh dao S&;

- Cac phong chuyén mén thudc So;
- Luu: VT, VP.



mailto:kiemsoat_tthc@bacgiang.gov.vn

PHU LUC 1

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

TT

THU TUC HANH CHINH

TRANG

Hoa chat

Cép Gidy chiing nhan du dieu kién san xuat va
kinh doanh héa chat san xuat, kinh doanh c6
dicu kién trong linh vuc cong nghiép

T6 chirc, ca nhan co co so san xuat, kinh doanh
nam trén dija ban tinh

T6 chire, cd nhdn cé co sé san xuat, kinh doanh tai
dia phwong khac voi dia phwong dat tru so chinh

Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién san xuat
va kinh doanh hoa chat san xuat, kinh doanh cé
dicu Kkién trong linh vuc cong nghiép

Cép dieu chinh Gidy ching nhan du diéu kién
san xuat va kinh doanh héa chat san xuat, kinh
doanh c6 diéu kién trong linh vuc cdng nghiép

T6 chirc, ca nhan co co so san xuat, kinh doanh
nam trén dia ban tinh

T6 chitc, cd nhdn ¢é co sé san xudt, kinh doanh tai
dia phuwong khac voi dia phwong dat tru so chinh

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

STT THU TUC HANH CHINH TRANG
Hoa chat
Cép Glay ching nhan du diéu kién san xuét hoa chat
san xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc céng 8
nghiép
T6 chire, cd nhdn cé co sé san xudt, kinh doanh 3
nam trén dia ban tinh
T6 chirc, cd nhén cé co sé san xudt, kinh doanh tai 9
dia phuwong khac voi dia phwong dat tru so chinh
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat héa
chat san xuat, kinh doanh c6 di¢u ki¢én trong linh vuc 10

cong nghiép




Cép diéu chinh Gidy chirng nhan du diéu kién san xuat
hoa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh
vuc cong nghiép

11

T6 chiwre, ca nhan co co so san xuat, kinh doanh
nam trén dia ban tinh

11

T6 chire, cd nhdn cé co sé san xudt, kinh doanh tai
dia phuwong khac voi dia phwong dat tru so chinh

12

Cép Gidy ching nhan du dieu kién kinh doanh héa chat
san xuat, kinh doanh c6 di¢u Kién trong linh vuc cong
nghiép

13

T6 chire, ca nhan co co so san xuat, kinh doanh
nam trén dija ban tinh

13

T6 chire, cd nhdn cé co sé san xuat, kinh doanh tai
dia phuwong khac voi dia phwong dat tru so chinh

14

Cép lai Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh héa
chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc
cong nghiép

15

Cép dieu chinh Giay ching nhan du dieu kign kinh
doanh hda chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong
linh vuc cong nghiép

16

T6 chirc, ca nhan co co so san xuat, kinh doanh
nam trén dia ban tinh

16

T6 chire, cd nhdn cé co sé san xuat, kinh doanh tai
dia phuwong khac voi dia phwong dat tru so chinh

17

Pién

Huan luyén va cap méi thé an toan dién

Cap lai thé an toan dién

Huén luyén va cap stra d6i, bo sung thé an toan
dién
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PHU LUC 2

PHAN I1. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh

I. LINH VUC HOA CHAT

1. Cap Giay chitng nhan da diéu kién san xuéat va kinh doanh hoa
chit san xuit, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuc Cong nghiép

Truong hop 1: Té chike, cd nhén ¢ co sé san xuat, kinh doanh nam trén
dia ban tinh

Thir tw N3i dung cong viéc Pon vi/ca nhan | Thoi
cac bwéc : * thwc hién han
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho Té chic, c& nhan.
. - S6 hoé hd so, quét (scan) chuyén hd so trén | Cong chirc Mot 1/2
Buoc 1 X A ~r e e 2 LA . X , .
phan mém Mot cura dién tur va chuyén ho so giay cua ngay
dén Phong Quan ly K§ thuat an toan - Moi
trudng (trir hd so nop truc tuyén).
Bugc2 | TTwong phong Atiépqnh,an va chuyén ho so phan Truéng phong 1/2
cong chuyén vién xu ly ngay
Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:
- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do yéu
cau chinh stra va giri Bo phan Mot ctra dé tra lai hd
so cho t chirc, cong dan.
- Néu hé so dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc té,
Buéc 3 |ap bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té cua co' so. chuyén vién 4 ngay
+ Truong hop kiém tra thuc té chua du dieu kién giai
quyét, chuyén vién tham muu vin ban thong bao
trong d6 néu 15 1y do, ndi dung can sira ddi, bo sung
trinh Lanh dao S¢ gui Bo phan Mot cira dé tra lai ho
so cho to churc, cong dan.
+ Truong hop kiém tra thuc té dat y8u cau. Du thao
van ban x&c nhan trinh Trudng phong xem Xét.
- Truong hop dy thao két qua dam bao yéu cau,
. Trudng phong xem xét trinh 1anh dao So ky so. \ . .
Bugc 4 Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén Truong phong | 1 ngay
hd so lai chuyén vién chinh stra
Bugce s | LAnh dao Soxem xét tai licu, ho so va duyét ky Lanh dao S& nzlazy
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho | Chuyén vién
. ny R 1/2
Budéc 6 | mot cua Phong ngay
KTAT&MT
Bo6 phan tiép nhan ho so ciia S6 Cong Thuong | . e NAA
Bugc 7 | tai Trung thm PVHCC tra két qua cho t6 chic, Cong chic Mot
A . cura
ca nhan theo quy dinh
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
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Truong hop 2: Té chite, cd nhdn ¢ co sé san xudt, kinh doanh héa chdt
tai dia phuong khac voi dia phwong dat tru so chinh

Thir tw
cac buoéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho To chirc, ¢4 nhén.

- S hoa hd so, quét (scan) chuyen ho so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Ky thuat an toan - Moi
treong (trir ho so nop truc tuyén).

Cong chac Mot
cta

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén hé so phan
cbng chuyén vién xur ly

Truéng phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:

- Néu chua dat y8u cau théng bao néu rd 1y do yau
cau chinh sira va gai Bo phan Mot cira dé tra lai hd
so cho to chirc, cong dan.

- Néu ho so dat yéu cau:

+ Tham muu van ban giri S& Cong Thuong noi t6
chiic, ca nhan dit dia diém kinh doanh dé nghi tham
dinh dia diém kinh doanh va noi luu gitt hda chat.

+ Pong thoi thuc hién kiém tra thuc té, 1ap bién ban
ghi nhan tinh hinh thyuc té cua co so.

+ Trudng hop kiém tra thuc té chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién tham muu van ban thong
bao trong d6 néu 15 1y do, ndi dung can sira ddi, bd
sung trinh Lanh dao So giri Bo phan Mot cira dé tra
lai hd so cho t6 chiic, cdng dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau. Du thao
van ban xac nhan trinh Truong phong xem Xét.

chuyén vién

6 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truéng phong xem xét trinh 1anh dao S ky sd.

- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén
ho so lai chuyén vién chinh sira

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét ky

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho
mot cua

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Buéce 7

Bo phan tiep nhan ho so cua So Cong Thuong
tai Trung tdm PVHCC tra két qua cho to chue,
ca nhan theo quy dinh

Cong chiac Mot
cta

Tong thoi han giai quyét

9 ngay
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2. Cap lai Gidy chitng nhan da diéu kién san xuat va kinh doanh héa chat
san xuit, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuwc Céng nghiép

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

5 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra két qua cho T4 chuc, ca
nhan.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so
trén phan mém Mot cia dién tir va
chuyén hé so gidy dén Phong Quan Iy Ky
thuat an toan - Mai trudng (trir hd so nop
tryc tuyén).

Cong chic Mot
cua

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so
phén cong chuyén vién xir ly

Trudéng phong

1/2 ngay

Bué6e 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra,
x4c minh ho so:

- Néu chua dat yéu cau thong bao néu rd Iy
do yéu cau chinh stra va gui Bo phan Mot
ctra dé tra lai h so cho t6 chuc, cong dan.

- Néu hd so dat yéu cau thuc hién kiém tra
thyc té, 1ap bién ban ghi nhan tinh hinh thuc
té cta co sd.

+ Truong hop kiém tra thyuc té chua du didu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu van
ban thong bao trong d6 néu 16 1y do, noi
dung can stra d6i, b6 sung trinh Lanh dao So
giri B phan Mot cira dé tra lai hd so cho t6
chuc, cong dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau.
Dy thao van ban x&c nhan trinh Truong
phong xem xeét.

chuyén vién

2 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao
yéu cau, Truong phong xem xét trinh
lanh dao So ky sb.

- Truong hop két qua chua dam bao thi
chuyén hd so lai chuyén vién chinh sta

Lanh dao phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét

ky

Lanh dao So

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cua S Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket
qua cho to chiic, ca nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

5 ngay
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3. Cép diéu chinh Gidy chitng nhan da diéu kién san xuat va kinh doanh
hda chat san xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc Cong nghiép

Truwong hop 1: Té chite, cd nhdn ¢ co sé san xuat, kinh doanh nam trén dia

ban tinh
Thir tw N3i dung cong viéc Pon vi/canhan | Thoi
cac buwéc : * thwc hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho T chirc, c& nhan.
. - Sb hoa hod so, quét (scan) chuyén hd so trén | Cong chiac Mot 1/2
Buoc 1 X X e A s 2 X ) \
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so ctra ngay
gidy dén Phong Quan ly K§ thuat an toan -
MBoi trudng (trir hd so nop truc tuyén).
Buge 2 | Truong phong Atiép_AnharJ va chuyén ho so Truong phong 1/2
phan cong chuyén vién xu ly ngay
Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac
minh hd so:
- Néu chua dat yéu cau théng béo néu rd ly do
yéu cau chinh sira va giri Bo phan Mot cira dé
tra lai hd so cho to chiic, cong dan.
- Néu hé so dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc
té, 1ap bién ban ghi nhan tinh hinh thyc té caa co
Busc 3 S0. . , L chuyén vién 4 ngay
+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién tham muu van ban thong
bao trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can stra doi,
bd sung trinh Lanh dao S& giri Bd phan Mot cira
dé tra lai ho so cho to chirc, cong dan.
+ Trudng hop kiém tra thuc t& dat yéu cau. Dy
thao van ban xac nhan trinh Truong phong xem
Xét.
- Truong hop du thao két qua dam bao yéu
cau, Truong phong xem Xét trinh 1anh dao
Budc 4 | So ky so. Truéng phong | 1 ngay
- Truong hop két qua chwa dam bao thi
chuyén ho so lai chuyén vién chinh sta
Buge s | Lanh dao So xem xét ti liéu, ho so va duyét ky Lanh dao S& nzlsy
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua |  Chuyén vién
, ny R 1/2
Budc 6 | cho mot cira Phong ngdy
KTAT&MT
Bo phan tiép nhan ho so cua So Cong A . an
Buéc7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua | COn9 chuc Mot
2 P , A . Ccua
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
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Truong hop 2: Té chire, cd nhdn c6 co sé san xuat, kinh doanh hoa chdt tai dia
phuong khac véi dia phwong dat tru so chinh

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho T4 chirc, c& nhan.

- Sb hoé hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hd so
gidy dén Phong Quan ly K¥ thuét an toan - Moi
trudng (trir hd so nop truc tuyén).

Cong chirc Mot
cua

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so phan
cong chuyén vién xu ly

Truong phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:

- Néu chua dat yéu cau thdng béo néu rd ly do yéu
cau chinh stra va gui Bo phan Mot cira dé tra lai ho
so cho t chirc, cong dan.

- Néu hé so dat yéu cau:

+ Tham muu van ban gui S¢ Cong Thuong noi t6
chirc, ca nhan dit dia diém kinh doanh d& nghi
tham dinh dia diém kinh doanh va noi Iuu giir hoa
chat.

+ Pong thoi thuc hién kiém tra thuc té, 1ap bién ban
ghi nhan tinh hinh thuc té caa co so.

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién tham muu vin ban thong
bao trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can sira di, bo
sung trinh Lanh dao So gui Bo phan Mot ctra dé tra
lai hd so cho t6 chuic, cong dan.

+ Trudng hop kiém tra thyc té dat yéu cau. Du thao
van ban Xac nhan trinh Truong phong xem Xeét.

chuyén vién

6 ngay

Budc 4

Kiém tra van ban xac nhan do Chuyén vién
soan thao so véi hd so cta T chiie, ca nhan da
nop:

- Néu dat: trinh 13nh dao S& ky sd

- Néu chua dat: cho y kién vao van ban, néu rd ly
do va quay lai Buac 3

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét ky

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho
mot cua

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budc 7

B6 phan tiép nhan ho so cua S¢ Cong Thuong
tai Trung tdm PVHCC tra két qua cho to chuec,
ca nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

9 ngay
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B. Tha tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung

I. LINH VUC HOA CHAT

1. Cap Giay chieng nhan da diéu kién san xuit hoa chat san xuat, kinh
doanh cé diéu Kién trong linh vuwc Cong nghiép

Truwong hop 1: Té chire, cd nhdn c¢6 co sé san xuat, kinh doanh nam trén dia

ban tinh
Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/canhan | Thoi
cac bwéc : * thwc hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra két qua cho To chirc, ca nhan.
. ) S 0 hcié hé‘A 50, qu ct q(scap) Cl}uyén ho 20 Cong chic Mot 1/2
Budc 1 | trén phan mém Mot ctra dign tu va chuyen cia nad
hé so gidy dén Phong Quan Iy K¥ thuat an gay
toan - Moi truong (trir hd so nop truc
tuyén).
Bugc2 | 1Twong phong Eiép.pharl va chuyén ho so Truéng phong 1/2
phan céng chuyén vién xu ly ngay
Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, Xac
minh h so:
- Néu chua dat yéu cau thdng bao néu rd Iy do
yéu cau chinh sira va gai Bo phan Mot ctra dé
tra lai hd so cho t6 chiic, cong dan.
- Néu hé so dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc
té, 1ap bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té cua
Busc3 | sO. . ’ . chuyén vién 4 ngay
+ Truong hop kieém tra thyc t€ chua du diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu van ban
théng béo trong d6 néu 15 1y do, ndi dung can
sira d6i, b6 sung trinh Lanh dao S¢ gui Bo phan
MGt cira dé tra lai ho so cho t6 chuc, cong dan.
+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau. Du
thao van ban xac nhan trinh Trudng phong xem
Xét.
- Truong hop du thao két qua dam bao yéu
cau, Truong phong xem xét trinh 1anh dao
Budc 4 | So Ky so. Truong phong | 1 ngay
- Trudong hop két qua chua dam bao thi
chuyén hd so lai chuyén vién chinh sta
Buge5 | Lanhdao Soxem Xét tai liéu, ho so va duyét ky Lanh dao S& nlg/;y
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua | Chuy@n vién
. ap R 1/2
Budc 6 | cho mot cua Phong nad
KTAT&MT gay
Bo phan tiép nhan hd so cia So CONG | . A AA
Budc 7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua cong cbuc Mot
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh cua
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
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Truong hop 2: Té chire, cd nhdn c6 co sé san xuat, kinh doanh hoa chdt tai dia
phuong khac véi dia phwong dat tru so chinh

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho To chuc, ca nhan.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyen hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Ky thuat an toan - Mai
truong (trir hd so nop truc tuyén).

Cong chirc Mot
cua

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so phan
cong chuyén vién xu ly

Truong phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu 3 ly do yéu
cau chinh stra va guri B phan Mot ctra dé tra lai hd
so cho t chirc, cong dan.

- Néu hé so dat yéu cau:

+ Tham muu vin ban gii S Cong Thuong noi to
chirc, ca nhan dit dia diém kinh doanh dé nghi tham
dinh dia diém kinh doanh va noi luu gitr hda chat.

+ Pong thoi thuc hién kiém tra thuc té, 1ap bién ban
ghi nhan tinh hinh thuc té caa co so.

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién giai
quyét, chuyén vién tham muu vin ban théng béo
trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can sira doi, bo sung
trinh Lanh dao S& giri Bo phan Mot cira dé tra lai ho
so cho t chirc, cong dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau. Du thao
van ban Xac nhan trinh Trudng phong xem Xeét.

chuyén vién

6 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truéng phong xem Xét trinh 1anh dao S& Ky so.

- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén
hd so lai chuyén vién chinh stra

Truong phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao So xem xét tai liéu, ho so va duyét ky

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho
mot cua

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budce 7

Bo6 phan tiép nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm PVHCC tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

9 ngay
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2. Cap lai Giay chitng nhan da diéu kién san xuat hoa chat san xuit, kinh
doanh c6 diéu kién trong linh vuc Cong nghiép

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

5 ngay

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra két qua cho T4 chirc, c& nhan.
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hod so
trén phan mém Mot cira dién tir va chuyén
hd so gidy dén Phong Quan Iy K§ thuat an
toan - Moi trudong (trr hd so nop truc
tuyén).

Cong chic Mot
cua

1/2 ngay

Buéc 2

Truong phong tiép nhan va chuyén ho so
phé&n cdng chuyén vién xir ly

Truong phong

1/2 ngay

Bué6e 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac
minh ho so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do
yéu cau chinh stra va gai Bo phan Mot cira dé
tra lai hd so cho t6 chiic, cong dan.

- Néu hd so dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc
té, 1ap bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té coa
cO SO.

+ Truong hop kiém tra thuc té chua da didu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vén ban
thong bao trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can
sira d6i, bo sung trinh Lanh dao S¢ giri Bo
phan Mot cira dé tra lai hd so cho t6 chuc, cong
dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau. Dy
thao van ban x&c nhan trinh Truong phong
Xem xeét.

chuyén vién

2 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu
cau, Truong phong xem Xét trinh lanh dao
So ky so.

- Truong hop két qua chua dam bao thi
chuyén ho so lai chuyén vién chinh sta

Truong phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét

ky

Lanh dao So

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua
cho mét cura

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan hdé so cua So Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket qua
cho t6 chirc, cé nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
ctia

Tong thoi han giai quyét

5 ngay
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3. Cép diéu chinh Gidy chitng nhan da diéu kién san xuat hoéa chat san

xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuec Cong nghiép

Truong hop 1: Té chite, cd nhdn ¢ co sé san xuat, kinh doanh nam trén dia

ban tinh
Thir tw N3i dung cong viéc Pon vi/ca nhan | Thoi
cac buwéc : * thwc hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho Té chic, c& nhan.
. - S6 hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén | COng chirc Mot 1/2
Buoc 1 X X n ,  n Yy 2 X ) \
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so ctra ngay
gidy dén Phong Quan ly K¥ thuat an toan -
MBoi trudng (trir hd so ndp truc tuyén).
Buge 2 | Truong phAc‘)ng_tAiép ph@n va chuyén ho so phan Truéng phong 1/2
cong chuyén vién xu ly ngay
Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, Xxac
minh ho so:
- Néu chua dat yéu cau thdng bao néu rd ly do yéu
cau chinh sira va guri Bo phan Mot ctra dé tra lai hd
so cho t chirc, cong dan.
- Néu hé so dat yéu cau thuc hién kiém tra thyc té,
lap bién ban ghi nhan tinh hinh thyc t cua co s6. chuyen vien
Buéc 3 | + Truong hop kiem tra thuc t€ chua du dicu kién 4 ngay
giai quyét, chuyén vién tham muu vin ban thdng
bao trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can sira doi, bo
sung trinh Lanh dao S¢ giri B6 phan Mot cira dé
tra lai hd so cho t6 chic, cong dan.
+ Truong hop kiém tra thuc t& dat yéu cau. Du
thao van ban x&c nhan trinh Truéng phong xem
Xét.
- Truong hop du thao két qua dam bao yéu
cau, Truong phong xem xét trinh lanh dao S&
Budc 4 | ky sd. Truong phong | 1 ngay
- Trudong hop két qua chua dam bao thi chuyén
ho so lai chuyén vién chinh sta
Buge 5 | Lanh dao So xem xét ti liéu, ho so va duyét ky Lanh dao S6 n;/;y
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua | Chuyén vién
. ap R 1/2
Budc 6 | cho mot cua Phong o
KTAT&MT gay
Bo phan tiép nhan ho so ciia So Cong Thuon . o AAA
Budc 7 | tai Trung tam PVHCC tra két qua ch(% t6 chﬁ:(;g, Cong chuc Mot
. : cura
ca nhan theo quy dinh
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
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Truong hop 2: Té chire, cd nhdn c¢6 co sé san xuat, kinh doanh hoa chdt tai dia
phuong khac véi dia phwong dat tru so chinh

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho To chuc, ca nhan.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyen hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Ky thuat an toan - Mai
truong (trir hd so nop truc tuyén).

Cong chirc Mot
cua

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so phan
cong chuyén vién xu ly

Truong phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu 3 ly do yéu
cau chinh stra va guri B phan Mot ctra dé tra lai hd
so cho t chirc, cong dan.

- Néu hé so dat yéu cau:

+ Tham muu vin ban gii S Cong Thuong noi to
chirc, ca nhan dit dia diém kinh doanh dé nghi tham
dinh dia diém kinh doanh va noi luu gitr hda chat.

+ Pong thoi thuc hién kiém tra thuc té, 1ap bién ban
ghi nhan tinh hinh thuc té caa co so.

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién giai
quyét, chuyén vién tham muu vin ban théng béo
trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can sira doi, bo sung
trinh Lanh dao S& giri Bo phan Mot cira dé tra lai ho
so cho t chirc, cong dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau. Du thao
van ban Xac nhan trinh Trudng phong xem Xeét.

chuyén vién

6 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truéng phong xem Xét trinh 1anh dao S& Ky so.

- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén
hd so lai chuyén vién chinh stra

Truong phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét tai lidu, ho so va duyét ky

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho
mot cua

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budce 7

Bo6 phan tiép nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm PVHCC tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

9 ngay
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4. Cap Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoa chat san xuét, kinh

doanh c6 diéu kién trong linh vuc Cong nghiép (tha tuc thec hién 5 tgi chd)

Truong hop 1: T6 chire, cd nhdn cé co sé kinh doanh nam trén dia ban tinh

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

7 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho T4 chirc, c& nhan.

- Sb hoa ho so, quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hd so
gidy dén Phong Quan ly Ky thuat an toan - Moi
trudng (trir hd so nop truc tuyén).

Cong chic Mot
cua

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so phan
cdng chuyén vién xu ly

Truong phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:

- Truong hop ho so khong dat, chuyén vién xu
ly hd so tham muu vin ban tra 15i t6 chuc, ca
nhan va néu 10 1y do khong dat.

- Truong hop hé so dat yéu cau, chuyén vién
tham muu tham dinh thuc té tai co s, Dy thao
két qua trinh lién thdng tir phan mém mat cira
dién tor sang phan mém quan ly van ban dé
Trudng phong xem Xxet.

chuyén vién

4 ngay

Budc 4

- Truong hop dy thao két qua dam bao yéu cau,
Truéng phong xem Xét trinh 1anh dao S& ky so.
- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén
ho so lai chuyén vién chinh sta

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

- Trudng hop van ban trinh bao dam yéu cau,
Lanh dao S& xem xét va ky sé vao du thao két
qua trén hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh
cong viéc chuyén van thu So phat hanh.

- Truong hop van ban trinh chua dam bao yéu
cau thi chuyén hd so lai Truong phong chinh
sura

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

- Van thu S& ky s6 hiéu van ban, ngay, thang
nim ban hanh va chuyén bo phan mét cua.

- Sau khi chuyén bo phan mét cta thi van thu
ky Sé tiép tuc ky ddu co quan va ban hanh vin
ban (chuyén vin ban phat hanh vé Phong Quan
ly K¥ thuat an toan - Moi truong, Bo phan mot
ctra dé gin két qua).

Van thu So

1/2
ngay

Budc 7

Bo phan Mot cira in ket qua, dong dau va tra
ket qua cho To chirc/Ca nhan theo quy dinh.

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

7 ngay
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Truong hop 2: Té chire, cd nhdn ¢6 co sé kinh doanh hda chdt tai dia phirong
khac véi dia phwong dat tru so chinh

Thi
tw cac
budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho To chirc, c& nhan.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
M6t cia dién tir va chuyén hd so glay dén Phong Quan ly
K§ thuat an toan - Moi truong (trir hd so nop truc tuyén).

Cong chuc Mot
cua

1/2
ngay

Buéce 2

Truong phong tiép nhan va chuyén ho so phan céng chuyén
vién xur ly

Trudng phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va thim dinh/tham tra, xac minh ho so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do yéu cau chinh sira
va guri Bo phan Mot ctra dé tra lai hd so cho t6 chue, cong dan.

- Néu hé so dat yéu cau:

+ Tham muu van ban gii S& Cong Thuong noi to chic, ca nhan
dat dia diém kinh doanh dé nghi thdm dinh dia diém kinh doanh
va noi luu giir hoa chat.

+ Pong thoi thuc hién kiém tra thuc té, 1ap bién ban ghi nhan
tinh hinh thuc té cua co so.

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién giai quyét,
chuyén vién tham muu van ban thong bao trong d6 néu ro 1y do,
ndi dung can stra doi, bo sung.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yau cau.

Dy thao két qua trinh lién thng tir phan mém mét cira dién tir
sang phan mém quan 1y van ban dé Truong phong xem xét.

chuyén vién

6 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau, Truéng
phong xem xét trinh lanh dao So ky s6.

- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén hé so lai
chuyén vién chinh sua

Truong phong

1 ngay

Budc 5

- Truong hop van ban trinh bao dam yéu cau, Lanh dao So
xem xét va ky s vao du thao két qua trén hé thong Quan ly
van ban va didu hanh cdng viéc chuyén van thu So phét
hanh.

- Truong hop van ban trinh chua dam bao yéu cau thi
chuyén hd so lai Truéng phong chinh sira

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

- Van thu S¢ ky s hiéu vin ban, ngay, thang nam ban hanh
va chuyén bd phan mét cira.

- Sau khi chuyén bo phan mot cta thi van thu ky So tiép tuc
ky dau co quan va ban hanh vin ban (chuyén vin ban phat
hanh vé Phong Quan Iy K§¥ thuat an toan - Méi truong, Bo
phan mot ctra dé gan két qua).

Van thu So

1/2
ngay

Budc 7

Bo6 phan Mot ctra in két qua, dong dau va tra két qua cho To
chirc/Ca nhan theo quy dinh.

Cong chac Mot
cura

Tong thoi han giai quyét

9 ngay




15

5. Cap lai Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh héa chat san xuit,
kinh doanh c6 diéu Kién trong linh vuc Cong nghiép

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

5 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra két qua cho T4 chuc, ca
nhan.

- S6 hoa hé so, quét (scan) chuyén hd so
trén phan mém Mot cia dién tir va
chuyén hé so gidy dén Phong Quan Iy Ky
thuat an toan - Mai trudng (trir hd so ndp
tryc tuyén).

Cong chirc Mot
cua

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so
phé&n cong chuyén vién xir ly

Trudéng phong

1/2 ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra,
X4c minh hé so:

- Néu chua dat yéu cau thong bao néu rd Iy
do yau cau chinh sira va giri Bo phan Mot
ctra dé tra lai hd so cho t6 chuc, cong dan.

- Néu hé so dat yéu cau, thyc hién kiém tra
thyc té, 1ap bién ban ghi nhan tinh hinh thuc
té clia co so.

+ Truong hop kiém tra thyc té chua du diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu van
ban thong bao trong d6 néu 16 1y do, noi
dung can stra d6i, b6 sung trinh Lanh dao So
giri Bo phan Mot cira dé tra lai hd so cho t6
chuc, cong dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau.
Du thao van ban x&c nhan trinh Truong
phong xem xeét.

chuyén vién

2 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao
yéu cau, Truong phong xem xét trinh
lanh dao So ky sb.

- Truong hop két qua chwa dam bao thi
chuyén hd so lai chuyén vién chinh sta

Truong phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét

ky

Lanh dao So

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mét ctra

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Budce 7

Bo phan tiép nhan ho so cua So Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket
qua cho to chiic, ca nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

5 ngay




16

6. Cap diéu chinh Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh hda chit san
xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc Cong nghiép

Truong hop 1: T6 chire, cd nhdn cé co sé kinh doanh nam trén dia ban tinh

Thir tw
cac buoéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

7 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra két qua cho T4 chirc, c& nhan.
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so
trén phan mém Mot caa dién tir va chuyén
hd so gidy dén Phong Quan ly K§ thuat an
todn - Moi trudong (trir hd so ndp truc
tuyén).

Cong chic Mot
cua

1/2
ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén ho so
phan céng chuyén vién xur ly

Trudng phong

1/2
ngay

Budce 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac
minh ho so:

- Néu chua dat yéu cau thong béo néu rd ly do
yéu cau chinh stra va gai Bo phan Mot cira dé
tra lai h6 so cho to chtic, cong dan.

- Néu hd so dat yéu cau thuc hién kiém tra thyc
té, 1ap bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té cua
CO SO.

+ Truong hop kiém tra thuc té chwa da diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu van ban
théng bao trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can
stra ddi, bo sung trinh Lanh dao So guri Bo
phan Mot cira dé tra lai hd so cho t6 chuc, cong
dan.

+ Truong hop kiém tra thyuc té dat yéu cau. Dy
thao van ban xac nhan trinh Truong phong
Xem Xeét.

chuyén vién

4 ngay

Budc 4

- Truong hop duy thao két qua dam bao yéu
cau, Truong phong xem Xét trinh lanh dao
So ky sb.

- Truong hop két qua chua dam bao thi
chuyén hd so lai chuyén vién chinh stra

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai lidu, ho so va duyét

ky

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua
cho mot cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cua S Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket qua
cho t6 chure, cé nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

7 ngay
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tai dia phuong khac voi dia phwong dat tru so chinh

Truong hop 2: Té chite, cd nhdn ¢ co sé san xudt, kinh doanh héa chdt

Thir tw
cac buoc

No6i dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho To chirc, ¢4 nhan.

- So hod hd so, quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot ctra dién tar va chuyén hd so gidy dén
Phong Quan ly K§ thuat an toan - Mai truong (trir ho
so nop truc tuyén).

Cong chic Mot
cua

1/2
ngay

Buéc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén hé so phan cong
chuyén vién xur ly

Truong phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh ho
SO

- Néu chwa dat yau cau théng bao néu rd ly do yéu cau
chinh stra va guri Bo phan Mét cira dé tra lai hd so cho to
chuc, cong dan.

- Néu hé so dat yéu cau:

+ Tham muu van ban giri S& Céng Thuong noi t6 chc,
ca nhan dit dia diém kinh doanh dé nghi tham dinh dia
diém kinh doanh va noi luu giir hda chat.

+ Pdng thoi thuc hién kiém tra thyc té, 1ap bién ban ghi
nhan tinh hinh thyc té ctia co so.

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién giai
quyét, chuyén vién tham muu van ban thong bao trong
d6 néu 15 1y do, ndi dung can stra doi, bo sung trinh Lanh
dao So giri Bo phan Mét cira dé tra lai h so cho t6 chc,
cong dan.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau. Dy thao van
ban x&c nhan trinh Trudng phong xem xét.

chuyén vién

6 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truéng phong xem xét trinh 1anh dao S ky sd.

- Trudng hop két qua chua dam bao thi chuyén hé so
lai chuyén vién chinh sua

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét ky

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho mot
cura

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budce 7

Bo phan tiep nhan ho so ciia S¢ Cong Thuong
tai Trung tam PVHCC tra két qua cho to chuc,
ca nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

9 ngay
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I1. LINH VUC PIEN

1. Huan luyén va cap méi thé An toan dién

Thir tw
cac budc

Noi dung cong viéc

Té chirc/ ca
nhan thwc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

7 ngay

Budc 1

Cong chirc Mot cira tiep nhan ho so theo
quy dinh va cap nhat ho so dién tar; chuyén
ho so dén Phong Quan 1y nang luong

Cong chirc Mot
cua

1/2 ngay

Buéc 2

Trudng phong phén céng chuyén vién xu
ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

- Chuyeén vién xtr ly hd so c6 trach nhiém
td chuc tham dinh hd so.

+ Khi tham dinh hd so, co quan c6 tham
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hoac khéng
dung véi thuc té dé théng bao mot lan
bang vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hé so (thong qua Bo phan Mot
ctra)

+ Truong hop hd so bo sung chwa dap tng
dugc yéu cau theo van ban thdng béao thi
thong béo bang van ban hudng dan cho
chu dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Pon
vi d& nghi c6 trach nhiém bd sung, hoan
thién ho so theo van ban thdng béo.

- Truong hop viéc bd sung hd so van
khong dap ung duoc cac ndi dung theo
thong bao thi thong bao dén don vi dé nghi
vé ly do tir chdi giai quyét.

- Sau khi tham dinh, chuyén vién du thao
Quyét dinh cap the, thé ATP kém theo ho
so cap thé trinh Truéng phong

Chuyén vién

3.5 ngay

Budc 4

Truong phong xem xét dy thao Quyét dinh
cap thé, thé ATD va trinh Lanh dao So
duyét ky.

Truéng phong

1/2 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky cap thé

Lanh dao So

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mot ctra

Chuyén vién
Phong QLNL

1/2 ngay

Budc 7

BO phan tiép nhan ho so cua So Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket qua
cho t6 chure, cé nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cua

Téng thoi gian giai quyét

7 ngay
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2. Cap lai thé An toan dién

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

T6 chirc/ ca
nhan thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

7 ngay

Budc 1

Cong chuc Mot cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cap nhat hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan 1y ning
luong

Cong chuc Mot
cua

1/2 ngay

Buéc 2

Trudng phong phéan céng chuyén vién xu
ly ho so

Truong phong

1/2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xu Iy ho so c6 trach nhiém
td chuc tham dinh hd so.

+ Khi tham dinh hd so, co quan c¢6 tham
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hoac khong
dung voi thuc té dé thdng bao maot lan
bang van ban cho don vi dé nghi b6 sung,
hoan chinh hé so (thong qua B phan Mot
ctra)

+ Truong hop hd so bo sung chua dap (ng
dugc yéu cau theo vin ban thong bao thi
théng bao bang van ban huéng dan cho
chu dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi d& nghi c6 trach nhiém bo sung, hoan
thién ho so theo van ban thdng béo.

- Truong hop viéc bd sung hd so van
khong dap tng dugc cac noi dung theo
thong bao thi thong bao dén don vi dé
nghi vé ly do ly do tir chdi giai quyét.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién dy thao
Quyét dinh cap thé, thé ATD kém theo hd
so cap thé trinh Truéng phong

Chuyén vién

4 ngay

Budc 4

Truong phong xem xét du thao Quyét
dinh cap thé, thé ATD va trinh Lanh dao
S& duyét ky.

Truong phong

1/2 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky cap thé

Lanh dao So

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mot ctra

Chuyén vién
Phong QLNL

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cua S& Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket qua
cho t6 chure, cé nhan theo quy dinh

Cong chac Mot
cua

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay
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3. Huén luyén va cap sira d6i, bé sung thé An toan dién

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

To chirc/ ca
nhén thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

7 n'géy

Budc 1

Cong chuc Mot cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cap nhat hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan 1y ning
luong

Cong chac Mot
cua

1/2 ngay

Budc 2

Truong phong phan cong chuyén vién xur
ly ho so

Truong phong

1/2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xu Iy ho so c6 trach nhiém
t6 chirc thAm dinh hd so.

+ Khi tham dinh hd so, co quan c6 tham
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hoac khéng
dung voi thuc té dé thong bao mat lan
bang vin ban cho don vi dé nghi b6 sung,
hoan chinh hé so (thong qua B phan Mot
cura)

+ Truong hop hd so bo sung chua dap (ng
duoc y&u cau theo vin ban thong bao thi
théng bao bang van ban huéng dan cho
chu dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi d& nghi cé trach nhiém b sung, hoan
thién ho so theo van ban thdng béo.

- Trudng hop viéc bd sung hd so van
khong dap tmg dugc cac noi dung theo
thong bao thi thong bao dén don vi dé
nghi vé ly do tir chdi giai quyét.

- Sau khi tham dinh, chuyén vién dy thao
Quyét dinh cap thé, thé ATD kém theo hd
so cap thé trinh Truéng phong

Chuyén vién

3.5 ngay

Budc 4

Truong phong xem xét du thao Quyét
dinh cap thé, thé ATD va trinh Lanh dao
S& duyét ky.

Truong phong

1/2 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky cap thé

Lanh dao So

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mot ctra

Chuyén vién
Phong QLNL

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cia So Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket qua
cho t6 chirc, cé nhan theo quy dinh

Cong chac Mot
cua

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay
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