UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 31 /QB-SCT Bac Giang, ngay 18 thding 3 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh noi bo giai quyet tha tuc hanh chlnh moi ban hanh
trong linh vuc xtc tién thwong mai thugc thim quyen giai quyet
cua S¢ Cong Thuong

GIAM POC SO CONG THUONG TINH BAC GIANG
Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Céin civ Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
phii vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Ngh; dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sé 23/2022/0P-UBND ngay 27/7/2022 ciia UBND tinh
Bac Giang ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic
cuia So Céng Thurong tinh Bdc Giang;

Can cir Quyét dinh so 473/0P-UBND ngay 13/3/2024 cia Chu tich UBND
tinh Bac Giang vé viéc cdng bé Danh myc tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vuc XUcC tién thuwong mai thugc tham quyén gidi quyét cia S¢ Cong Thirong;

Xét d@é nghj ciia Chédnh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc xUc tién thuong mai thuoc tham quyén giai quyét caa So
Cong Thuong, bao gom 05 thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Céng Thuong cap
tinh, cu thé nhu sau:

1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh thudc tham quyén giai quyét cua So
Cong Thuong: 05 thu tuc hanh chinh.

(Phu luc 1)
2. Quy trinh noi bo giai quyét cac thi tuc hanh chinh méi ban hanh.
(Phy luc 2)

Piéu 2. Trudéng cac phong, don vi thudc So; BO phan “Mot cura” co6 trach
nhiém phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong cap nhat vao Hé thong thong
tin Mot ctra dién tir dé 4p dung thong nhat trén dia ban tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Truéng cac phong, don vi thudc Sé; cac té chirc, don vi, c& nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- VP UBND tinh (b/c);

- kiemsoat_tthc@bacgiang.gov.vn;
- S& Thong tin va Tuyén thong;

- Lanh dao S&;

- Cac phong chuyén mén;

- Luu: VT, VP.

GIAM DOC



mailto:kiemsoat_tthc@bacgiang.gov.vn

Phu luc 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH

TT

THU TUC HANH CHINH

XUc tién thwong mai

Céap Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cua td chic xdc tién
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

Truong hop hoat dong cua Vian phong dai dién c6 lién quan dén xtc
tien thuong mai khong cho hang héa, dich vu chuyén dung phuc vu
an ninh, quoc phong

Trudng hop hoat dong cua Van phong dai dién c6 lién quan dén xuc
tién thuong mai cho hang hdéa, dich vu chuyén dung phuc vu an
ninh, quoc phong

Stra doi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chic xdc
tién thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam

Cap lai Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua to chirc xic
tién thurong mai nudc ngoai tai Viét Nam

Truong hop cap lai theo quy dinh tai diém a khoan la Diéu 28 Nghi
dinh so 28/20}8/ND-CP, duogc bo sung tai diém a khoan 3 ctua Diéu
1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

Truong hop cdp lai theo quy dinh tai diém b khoan la Dicu 28 Nghi
dinh s6 28/20}8/ND-CP, dugc bo sung tai diém a khoan 3 ctia Diéu
1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

Gia han Gidy phép thanh I3p Van phong dai dién cua to chac xdc
tién thuong mai nude ngoai tai Viét Nam

Chéam dut hoat dong va thu hdi Gidy phép thanh lap Van phong dai
dién cua to chuc xdc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam




Phu luc 2

XUC TIEN THUONG MAI

mai nwdc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
1. Cap Giy phép thanh lap Vin phong dai dién caia to chirc xic tién thuwong

Truong hop 1: Truong hop hoat dong cua Van phong dai dién 6 lién quan den

xUc tién thirong mai khong cho hang hoéa, dich vu chuyén dung phuc vy an ninh, quéc

phong.
Thir ty N L Donvilca | o
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién :
Tong thei han giai quyét 20 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho T6 chirc, ca nhan.
Busc1 |- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyen ho so trén phan mém | Cong chic 1/2
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly | Mt cua ngay
Xuat nhap khau va Thuong mai dién tir (trir hd so nop truc
tuyén).
Busc 2 | Trwong phong tiep nhan va chuyen ho so phan cong | Truong 1/2
chuyén vién xu ly phong ngay
Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac minh ho so:
- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do yéu cau
chinh sira va gui Bo phan Mot cira dé tra lai hd so cho t6
chuc.
- Néu hd so dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc té, 1ap
Busc 3 | Bi€n ban ghi nhan tinh hinh thyc té: ‘ Chuyén | ¢ ngdy
+ Truong hop kiém tra thyc té chua du diéu kién giai Vién,
quyét, chuyén vién tham muu vin ban thong bao trong d6
néu rd ly do, noi dung can sira doi, bd sung trinh Lanh dao
S& giri Bo phan Mot ctra dé tra lai hd so cho to chic.
+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau, tong hop két
qua va du thao Gidy phép trinh Truéng phong xem xét.
- Trudng hop dy thao két qua dam bao yéu cau, Truong
. phong xem xeét trinh 1anh dao S¢ ky Giay phép Truong 5
Bugc 4 Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén ho so lai | phong 2 ngay
chuyén vién chinh stra
Budc 5 | Lanh dao S xem xét tai liéu, ho so va duyét ky Lanshédao 1 ngay
. A S AN NG Le A v o LA , At A Chuyén N
Budc 6 | Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho mot ctra vién 1 ngay
Bo phan tiep nhan ho so ciia S¢ Cong Thuong tai Trung Cong chic
Buoc 7 | ttm PVHCC tra ket qua cho to chac, ca nhan theo quy Mot Cira

dinh




Truong hop 2: Truong hop hoat dong cua Van phong dai dién co l;’én quan daén
xuc tien thuong mai cho hang hoa, dich vu chuyén dung phuc v an ninh, quoc phong

Thir tw Nbi duna cond viec Pon vi/cad nhan Thoi
cac buoéc : g cong vie thuc hién han

Tong thoi han giai quyét 40 ngay

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho T6 churc, ca nhan.

Buscl |- Sb hoa hd so, quét (scan) chuyen ho so trén phan mém | €Ong chﬁ:c Mot 1/?
Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly cua ngay
Xuét nhap khau va Thuong mai dién tir (trir hd so ndp truc
tuyén).

Truong phong tiep nhan va chuyén ho so phan cong chuyén Truéng phong 1/2

Budc 2 o T X
vién xu ly ngay

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac minh hé so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd 1y do yéu cau chinh
stra va gui Bo phan Mét ctra dé tra lai ho so cho t6 chuc. Chuyén vién

Budc 3 20 ngay

- Néu hd so dat yéu cau thyc hién xay dung vin ban xin y
kién cua By Cong an, Bo Qudc phong theo quy dinh tai
khoan 8 Diéu 26 cua Nghi dinh 28/2018/ND-CP ngay 01
thang 3 nam 2018 trinh Lanh dao So ky so.

- Néu y kién cua B Cong an, Bo Quéc phong khéng nhit
tri, xac nhan khong dat yéu cau, xay dung van ban tra loi,
gui Bo phan mot cira dé tra lai ho so cho t6 chuc.

- Néu y kién ciia By Cong an, Bo Qudc phong nhat tri, xac
nhan dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc te, 1ap Bién ban ghi
nhan tinh hinh thuc té: Chuyén vién .
Budéc 4 ) . e 14 ngay
+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién giai quyet,
chuyén vién tham muu vén ban thong béo trong do néu 13 1y
do, ngi dung can sua doi, bo sung trinh Lanh dao So gui Bo
phan Mot ctra dé tra lai ho so cho to chuc.

+ Truong hop kiém tra thyc té dat yéu cau, tong hop két qua
va du thao Giay phép trinh Truéng phong xem xét.

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau, Trudng .
phong xem xét trinh lanh dao So ky Gidy phép Trudng phong
- Trudong hop két qua chwa dam bao thi chuyén hd so lai
chuyén vién chinh sua

Buéc 5 2 ngay

Budc 6 | Lanh dao So xem xét tai lidu, hd so va duyét ky Léanh dao S¢ 2 ngay

Budc 7 | Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho mét cta Chuyén vién 1 ngay

B6 phan tiép nhan ho so cua Sé Cong Thuong tai Trung tam

, 4 o . A n h 4 m At
Budc8 | PVHCC tra két qua cho td chirc, c4 nhan theo quy dinh Cong chue mo

cua




2. Sira ddi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién caa té chirc x(c tién thwong mai
nwoc ngoai tai Viét Nam

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/cad nhan
thwc hién

Théi han

Tong thoi han giai quyét

14 ngay

Buéc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho To chuc, ca nhan.

- So hoa ho so, quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cira dién tir va Chuyen hd so gidy dén
Phong Quan Iy Xuét nhap khau va Thuong mai
dién tr (trir hd so nop truc tuyén).

Cong chac Mot
cua

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén hd so phan
cbng chuyén vién xur ly

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh
hd so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd Iy do yéu
cau chinh sira va guri Bo phan Mot cia dé tra lai hd
so cho t chc.

- Néu ho so dat yéu cau thuc hién kiém tra thuc té,
lap Bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té:

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién tham muu vin ban thong
béo trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can sira doi, bd
sung trinh Lanh dao S& gui Bo phan Mot cura dé
tra lai ho so cho t6 chuc.

+ Trudng hop kiém tra thuc té dat yéu cau, tong
hop két qua va du thao sira doi Gidy phép trinh
Trudng phong xem xét.

Chuyén vién

8 ngay

Budc 4

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truéng phong xem xét trinh lanh dao S¢ ky Gidy
phep

- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén hd
so lai chuyén vién chinh stra

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so va duyét ky

Truong phong

2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho
mot cira

Chuyén vién

2 ngay

Buéc 7

Bo phan tiep nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm PVHCC tra két qua cho to chuc, ca
nhan theo quy dinh

Cong chic Mot
cta




3. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia té chic xdc tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
Truong hop 1: Truong hop Cap lai theo quy dinh tai diém a khodn la Piéu 28

Nghi dinh sé 28/2018/ND-CP, dwgc bé sung tai diém a khoan 3 ciia Piéu 1 Ngh; dinh sé
14/2024/ND-CP.

The tu A A i Pon vi/ca nhan ..
céc buéc Noi dung cdng viéc thuc hign Thai han

Tong thoi han giai quyét 14 ngay

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho T6 chirc, ca nhan.
- S0 hod ho so, quét (scan) chuyén ho so trén phan | Cong chuc Mot

Budel | ém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén ctra 1/2 ngay
Phong Quan Iy Xuat nhép khau va Thuong mai di¢n
tur (trir ho so ndp truc tuyen).

Buéc 2 Truong phong tiép nhan va chuyén ho so phan cong Truéng phong 1/2 ngdy

chuyén vién xu ly

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac minh
hd so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do yéu
cau chinh stra va giri B phan Mot ctra dé tra lai hd
so cho to chrc.

- Néu hd so dat yéu cau thuc hién kiém tra thyc té,
lap Bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té:

Budc3 |+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién tham muu vin ban thong
bao trong d6 néu r6 ly do, noi dung can stra d6i, bo
sung trinh Lanh dao S¢ giri Bo phan Mot cira dé tra
lai hd so cho t6 chc.

+ Trudng hop kiém tra thuc té dat yéu cau, tong hop
va du thao cip lai Gidy phép trinh Trudng phong
xem xét

Chuyén vién 9 ngay

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truong phong xem xét trinh lanh dao S¢ ky Giay
Budc 4 | phép Truong phong 2 ngay
- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén ho
so lai chuyén vién chinh stra

Budc 5 | Lanh dao S xem xét tai liéu, ho so va duyét ky Lénh dao S¢ 1 ngay

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho mot

Buéc 6 cia Lanh dao S¢ 1 ngay

Bo phan ticp nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai
Budc 7 | Trung tam PVHCC tra két qua cho to6 chac, ca nhan | Cong chirc 1 cira
theo quy dinh




Truong hop 2: Truong hop Ccfp lai theo quy dinh tai diém b khodn la Diéu 28,
Ngh;i dinh so 28/2018/ND-CP, dwoc bo sung tai diém a khoan 3 cua Dieu 1 Nghi dinh so
14/2024/ND-CP.

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/cad nhén
thwc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

26 ngay

Buéc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho To chie, ca nhan.
- S6 hod hd so, quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot

ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly Xuat
nhap khau va Thuong mai dién tir (trir hd so ndp truc tuyén).

Cong chuac Mot
cua

1/2
ngay

Buac 2

Trudong phong tiép nhan va chuyén hd so phan cong chuyén
vién xu ly

Trudng phong

1/2
ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va thim dinh/tham tra, xac minh hd so:

- Néu chua dat yéu cau théng béo néu rd ly do yéu cau chinh
sua va gui Bo phan Mot cira dé tra lai ho so cho t6 chirc.

- Néu hd so dat yéu cau thuc hién xay dung van ban gui dén
S¢ Cong Thuong tinh, thanh phé truc thuoc trung wong noi
Van phong dai dién dang dat tru s¢ xin y kién vé viéc cap lai
Giy phép, trinh Lanh dao So ky sb.

Chuyén vién

12 ngay

Buéc 4

- Néu S¢ Cong Thuong tinh, thanh phé truc thudc trung wong
noi Vin phong dai dién dang dét tru s¢ khong nhat tri cap lai,
xay dung van ban tra loi t6 chirc, giri Bo phan moét cira dé tra
hd so.

- Néu S¢ Cong Thuong tinh, thanh phé truc thudce trung uong
noi Vin phong dai dién dang dat try s& nhat tri vé viéc cap lai
Gidy phép, thuc hién kiém tra thuc té, 1ap Bién ban ghi nhan
tinh hinh thuc té:

+ Truong hop kiém tra thuc té chwa du diéu kién giai quyét,
chuyén vién tham muu van ban thong bao trong do6 néu 1o ly
do, noi dung can stra doi, b6 sung trinh Lanh dao S& guri Bo
phan Mot ctra dé tra lai ho so cho to chuec.

+ Truong hop kiém tra thuc té dat yéu cau, tong hop hd so va
du thao Giay phép.

Chuyén vién

10 ngay

Budéc 5

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau, Trudng
phong xem Xét trinh 1anh dao So ky Gidy phép

- Truong hop két qua chuwa dam bao thi chuyén hd so lai
chuyén vién chinh sua

Truong phong

1 ngay

Budc 6

Lanh dao So xem xét tai liéu, hd so va duyét ky

Lanh dao S¢

1 ngay

Buéc 7

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua cho mot cta

Chuyén vién

1 ngay

Budéc 8

Bo phan tiép nhan ho so ciia S¢ Cong Thuong tai Trung tam
PVHCC tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc 1 cra




4. Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién caa to chirc xUc tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tw
cac bwoc

Pon vi/ca nhén

Noi dung cdng viéc thuc hign

Théi han

Tong thoi han giai quyét 14 ngay

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho Té chic, ca nhan.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén phan | Cong chiac Mot
mém Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén ctra
Phong Quan ly Xuat nhap khau va Thuong mai dién
tir (trir hd so ndp truc tuyén).

Budc 1 1/2 ngay

Trudng phong tiép nhan va chuyén hd so phan cong

Budc 2 Y
chuyén vién xu ly

Truong phong 1/2 ngay

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, xac minh
hd so:

- Néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do yéu
cau chinh stra va giri B phan Mot ctra dé tra lai hd
so cho t chuc.

- Néu hd so dat yéu cau thuc hién kiém tra thyc té,
lap Bién ban ghi nhan tinh hinh thuc té: Chuyén vién
+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién tham muu vin ban thong
bao trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can sia doi, bo
sung trinh Lanh dao S& giri Bo phan Mot cira dé tra
lai hd so cho t6 chuc.

+ Trudng hop kiém tra thuc té dat yéu cau, tong hop
va dy thao Gidy phép

Budc 3 8 ngay

- Truong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truong phong xem xét trinh lanh dao So ky Giay
Buéc 4 | phép Truong phong 1 ngay
- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén ho
so lai chuyén vién chinh stra

Budc 5 | Lanh dao S xem xét tai liéu, ho so va duyét ky Lanh dao S& 2 ngay

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho mot

Buéc 6 cia Chuyén vién 2 ngay

Bo phan ticp nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai
Budc 7 | Trung tam PVHCC tra két qua cho to6 chac, ca nhan | Cong chirc 1 cira
theo quy dinh




5. Cham drt hoat dong va thu hoi Giay phép thanh lap Vin phong dai dién
cta to chac xuc tien thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam.

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/cad nhan
thuc hién

Théi han

Tong thoi han giai quyét

30 ngay

Buéce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho T6 chuc, ca nhan.

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so giéy dén Phong
Quan ly Xuét nhap khau va Thuong mai dién tur (trir
hd so nop truc tuyen)

Cong chac Mot
cua

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong tiép nhan va chuyén hd so phan cong
chuyén vién xir ly

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

Chuyén vién nhan va tham dinh/tham tra, x4c minh h
SO

- Néu chua dat yéu cau thong béo néu rd ly do yéu cau
chinh stra va guri Bo phan Mot cira dé tra lai hd so cho
t6 chuc.

- Néu hd so dat yéu cau thyc hién kiém tra thuc té, lap
Bién ban ghi nhan tinh hinh thyc té:

+ Truong hop kiém tra thuc té chua du diéu kién giai
quyét, chuyén vién tham muu vin ban théng bao trong
d6 néu rd 1y do, noi dung can sira doi, bd sung trinh
Lanh dao S¢ giri Bo phan Mot cira dé tra lai ho so cho
t6 chirc.

+ Truong hop kiém tra thyc té dat yéu cau, tong hop
du thao théng béo cham dat hoat dong Vian phong dai
dién

Chuyén vién
Truong phong
Cong chac mot

cua

23 ngay

Budc 4

- Trudong hop du thao két qua dam bao yéu cau,
Truong phong xem xét trinh 1anh dao So ky Glay phep
- Truong hop két qua chua dam bao thi chuyén ho so
lai chuyén vién chinh stra

Truong phong

2 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét ky

Lanh dao S¢

2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua cho mot
cta

Chuyén vién

2 ngay

Buéc 7

Bo phan tiép nhan ho SO cua So Cong Thuong tai
Trung tdam PVHCC tra két qua cho to chac, ca nhan
theo quy dinh

Cong chtc 1 cira
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