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* UBND TiNH BAC GIANG

QUY TRINH NOI BO

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA CAC
| SO, CO QUAN THUQC UBND TINH |
(Kém theo Quyét dinh s6 323/QD-UBND ngay 01/3/2019)

Biic Giang, thang 3 nam 2019







UY‘BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG - Péc p - Ty do - Hanh phiic
Sé: 4d5 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 0) thing 3 ndm 2019
QUYET DINH

Phe duyét quy trinh ndi b§ giai quyét thii tuc hanh chinh
clia ciac S&, co quan thuge UBND tinh

“CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG
~ Cén cir Luft T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cén cir Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctta Chinh phu v&

thuc hién co ché mét cira, co ché mét clra lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

Cén ctr Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phd vé huéng din thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ctia Chinh phii v&. thue hién co ché mét ctra, co ché mét cira
" lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S&, Thi truéng co quan tflu'('jc UBND tinh,

QUYET DINH:

Dleu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chmh cua céc
S&, co quan thudc UBND tinh (co Phuy luc kem theo).

© Pidu 2. Giam dbc So, Thi trwdng cac co quan, don vi ¢d trach nhlem cap
nhét quy trinh vao Phdn mém mét clra dién tir c6 trach nhiém phéi hop véi S&
Thoéng tin'va Truyén thong x4y dung quy trinh dién t, t6 chirc c@p nhét vao Phén
mém mot cira dién t.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hi€u luc ké tir ngay ky

, Giam doc S¢, Thu trudng co quan thuéc UBND tinh va cac td chirc, ¢4
nhén c6 lién quan can clr Quyét dinh thi hanh./. 4 '

. Noi nhin:# , , CHU TICH
- Nhir Piéu 3;
- Van phong Chinh phy;
- Luu: VT, KSTT (2b). -
Badn dién tir:
- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;
- Chu tich, ¢4c PCT UBND tinh;
- & Théng tin va Truyén thong;
- VP UBND tinh:
+ CVP, cac PVP UBND tinh;
+ Cac phbng, don vi.

NTayen Vin Linh






DANH MUC PHU LUC

“ee

| cua cac SO’, €0’ quan thude UBND tinh '
(Ban hanh kem theo Quyet dmh 56 323 /QD UBND ngay 01 thang 3 ndm 2019

Tén phu luc

«’J trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudce

e 2 tham quyen cua Ban Quan ly Khu cong nghiép

| Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc

2 Phy luc 56 02 tham quyen cia S& Cong thuong:
3 | Phu luc sé 03 Quy trinh néi-bd giai quyet thu tuc hanh chinh thuge
T thAm quyen cua S¢ Giao duc va Dao tao
| % Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thude
4 | Phulucso 04 thAm quyén ctia S& Giao thong Van tai
X Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc |
> ,Phu luc 50 05 tham quyen gial quyet ciia S& Ké hoach Dau tw
: 2~ | Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudce
6 | Phulucs6 06 tham quyén ctia Sé Khoa hoc va Cong nghé
£ Quy trinh ni bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc
7| Phu lucso 07 thém quyén cia So' Lao dt’ing, Thuong binh va X4 héi
£ oo Quy trinh néi bo glal quyet thu tuc hanh chlnh thudc
, 8 | Phulucso 08 tham quyén cta S& Néi vu
‘o Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc |
9 | Phulycso 09 thAm quyén ctia S& Ngoai vu
‘ £ Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chmh thuoc
10| Phy lue 56 10 thdm quyén cua S& Nong nghiép va PTNT
% Quy trinh nbi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
1 Phg lucs6 11 thim quyén ctia S& Tai chinh
% Quy trinh ndi bd giai quyét’ tha tuc hanh chinh thude
12 | Phylyeso 12 thdm quyén ctia S& Tai nguyén va Méi tredng
£ Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thuoc
13 Phl'_l lue 50 13 thdm quyén ciia S& Tw phap
14 | Phu luc sé 14 Quy trmh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc

thim quyén cia S& Thong tin va Truyen thong




Quy trinh néi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc

I5 | Phulucso 15 thim quyén cta S& Vin héa, Thé thao va Du lich
X Quy trinh n6i bo giai quyét tha tuc hanh chmh thuoc
16 | Phulycso 16 ‘thAm quyén cia S& Xay dung T
17 | Phu luc s 17 Quy trinh ndi bo giai quyet thu‘tuc hanh chmh thude
b ) tham quyel’l Clla SO' Y te 1 _-'.;MH‘ #".4!4, 7_'7 -"f i‘,' Ty
‘-\"‘\ ; !
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. PHU LUC 02
Quy trinh néi bd glal quyet thii tuc hanh chinh
thudc tham quyen cua S6 Cong Thu’o’ng

(Ban hanh kém theo Quyet dmh so 323 /QD UBND ngay 01 thang 3 nam 2019

TT H VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG

| I | Lwu thong hang héa trong nwéc 9

1 1 Cép Glay xac nhin di diéu kién lam téng dai ly kinh doanh 9
xang dau

5 | Cép sira d6i, bd sung Gig?iy xac nhan du diéu kién lam téng 0
dai ly kinh doanh xd@ng dau
Cép lai Glay x4c nhin du dleu kién lam tdng dai 1y kinh

3 3 11
doanh xing déu

4 4 | Cép gidy xac nhan du didu kién 1am dai Iy ban 1¢ xing dau 12

5 s Cép stra doi, bd sung Gidy xdc nhan dii diéu kién lam dai ly 3
ban 1¢ xang dau

6 6 Cép lai Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1€ xang 14
dau

. . Cép Gidy chimg nhan ctra hang di diéu kién bén 1é xéng s
dau
Cép stra dbi, bd sung Gidy ching nhén cira hang du diéu

8 8 A 1r 12 ke A 16
ki¢n ban 1¢ xang dau

o | o Cép lai Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban I€ xang 17
dau

10 | 10 | Cép Gidy phép kinh doanh ban bubn san phdm rwou 18

11 |1 Cép stra ddi, b6 sung Gidy phép kinh doanh bén budn san 19

- | pham ruou

12 | 12 | Cép lai Gidy phép kinh doanh ban buén san phdm nrou 20

13 | 13 | Cép Gidy phép ban budn san pham thudc 14 21

14 | 14 | Cép sira dbi, bb sung Gidy phép ban buén san phdm thudc 1a 22

15 | 15 | Cép lai Gidy phép ban budn sin phim thubc 14 23
Tiép nhan, ra soat biéu miu dang ky gia thudc thim quyén

16 { 16 | ..o %7 = or 24
giai quyéet cua S& Cong Thuong

17 | 17 Tiép nhén, ra soat biéu miu ké khai gia thudc thim quyén ’s

giai quyét ciia S& Cong Thuong




TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG

II II | Linh vye kinh doanh khi 26
Muc 1: Khi diu mé héa léng (LPG) 26
Cép Gidy ching nhin du didu kién thuong nhan Kinh ¢ doanh

18 1 26
mua ban LPG / ‘ oo

19 ’ Cép lai Cép Gidy chimg nhin du diéu klen thuong nhan .7
kinh doanh mua ban LPG X

20 3 Cép diéu chinh Cip Gidy chiing nhan du dleu kién thu’orng 28
nhén kinh doanh mua ban LPG ~S e

21 4 | Cép Gidy chimg nhan da diéu kién tram nap LPG véo chai _ 29
C:flp lai Giéy chiing nhén du diéu kién tram nap LPG vao

22 5 : 30
chai
Cép diéu chinh Gidy chimg nhin di didu kién tram nap

23- | 6 X . 31 -
PG vao chai
Cép Giéy chimg nhan da didu kién tram nap LPG vao xe

24 | 7 | 32
bon ’
Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe

25 8 A 35
bdn
Cép diéu chinh Gidy chimg nhin d& didu kién tram nap

26 9 34
LPG vao xe bén
Cép Gidy ching nhan dit didu kién tram nap LPG vao

27 | 10 A . 35
phuong tién vén tai
Cép lai Giéy ching nhén du diéu kién tram nap LPG vao

28 11 ch T .. 36
phuong tién van tai
Cép diéu chinh Gidy chimg nhén du diéu kién tram nap

29 12 . n A ad 37
LPG vao phuong tién véan tai
Muc 2. Khi thién nhién héa long (LNG) 38

30 | 13 Gidy chimg nhén di diéu kién thuong nhan kinh doanh mua 33
ban LNG

31 | 14 |Cap lai Gidy ching nhén da diéu kién thuong nhan kinh 39
doanh mua ban LNG

37 15 Cép didu chinh Gidy ching nhan du diéu kién thuomg nhén 40
kinh doanh mua ban LNG

| Cip Gidy ching nhan di diéu kién tram nap LNG vao

33 16 A : 41
phuong tién van tai
Cép lai Gidy chimg nhan dt didu kién tram nap LNG vao

34 | 17 x Ao 42
phuong tién vén tai
Cip didu chinh Gidy ching nhan du didu kién tram nap

35 18 ) AT AT 43
LNG vao phuong tién vén tai

iy ]



TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
Muc 3. Khi thién nhién nén (CNG) 44
36 19 Cép Gidy ching nhén du didu klen thuong nhén kinh doanh 44
mua ban CNG
37 | 20 Cip lai Gidy chimg nhan di diéu kién thuong nhan kinh 45
doanh mua ban CNG
38 | 21 Cap diéu chinh Gidy chung nhén da didu kién thuong nhan 46
kinh doanh mua ban CNG
39 | 22 Céap Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap CNG vao 47
phuong tién van tdi CNG
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap CNG vao
40 | 23 R 48
phuong tién van tai
Cép diéu chinh Gidy ching nhin du diéu kién tram nap
41 | 24 N AT 49
CNG vao phuong tién vén tai
III | III | An toan thye phim 50
Kiém tra va cip Gidy xac nhan kién thirc vé an toan thuc
42 I x 2 e Al 50
pham cho t6 chirc va ca nhan
Cép Gidy chimg nhén di diéu kién An toan thyc phim doi
43 2 | vOi co s& san xudt, kinh doanh thuc phdm do S& Cong 51
Thuong thuc hién
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién An toan thuc phim
44 3 | d6i véi co sé san xuat, kinh doanh thuc pham do S& Cong 53
Thuong thue hién
i Bo: VoI trirong hop dé nghi cap lai do gidy chimg nhédn bi 53
mat, bi héng
Déi véi fruong hop dé nghi cdp lai do co s¢ thay doi dia
dzem san xudt kinh doanh; thay doi, bo sung quy trinh sin 54
T | xudt, mat bang kinh doanh va khi gzay chiung nhdn hét hiéu
luec.
Déi véi trieong hop dé nghi cdp lai do co 56 c6 thay doi tén
- | co 8¢ nhung khéng thay doz chii co 56, dia chi, dia diém va 56
toan bé quy trink sdn xudt, mét béng kinh doanh
Déi véi truomg hop dé nghi cdp lai do thay doi chii co 56
- | nhung khéng thay doz 1én co so, dia chi, dia diém va toan 57
b¢ quy trinh san xudt, mdt bang kinh doanh
IV | IV | Linh vue giam dinh thwong mai 58
45 1 | Ding ky ddu nghiép vu gidm dinh thuong mai 58
46 | 2 |Dangky thay dbi ddu nghiép vu giam dinh thuong mai 59
V | V | Céng nghiép tiéu dung 60




TT LiNH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
47 | ‘1 | Chp Gidy phép mua ban nguyén liéu thubc 1a 60
48 3 Cép bb sung, sira ddi Gidy phép mua ban nguyén liéu thubc 62
la
49 | 3 | Cép lai Gidy phép mua ban nguyén ligu thuébc 14 63
- | Trucng hop hét thoi han hiéu lyc 63
- | Truong hop bi mat, réch ndt) 65
Chp Gidy chimg nhan di didu kién ddu tu trong cy thudc
50 4 13 66
s1 | s Cép sira dbi, b sung Gidy ching nhéin di didu kién diu tu 63
tréng cdy thudc 1a
Cép lai Gidy ching nhin di diéu kién diu tu tréng ciy
52 6 I 69
thudc la
Cép Gidy phép san xuit ruou cong nghiép (duoi 3 tridu
53 7 e 70
lit/ndm)
54 8 | Cp sira d6i, bd sung Gidy phép san xuit rugu cOng nghiép 71
55 9 | Cép lai Gidy phép san xuét ruou cong nghiép 72
VI | VI | Linh vue Cong nghiép dia phwong 73
56 1 | Bb sung quy hoach phat trién cac cum cOng nghiép 73
57 2 | Thanh 13p cum cong nghiép 75
58 3 | M& rong cum cdng nghiép 77
59 | 4 | Hb trokinh phi khuyén cong 79
Cép Gidy chimg nhan san phim céng nghiép ndng thon tiéu
60 5 ¥, 80
- | bieu
Cép Glay x4c nhin wu dii dv 4n san xudt san pham cong
61 6 | nghiép hd tro thugc Danh myc san phim cong nghiép hd tro 81
uu tién phat trién déi voi cac doanh nghiép vira va nho
VII | VII | Linh vuc quén 1y canh tranh 82
62 1 | Pang ky hoat dong ban hang da cép tai dia phuong 82
Diang ky sira dbi, bd sung néi dung hoat d6ng ban hang da
63 2 DDA 83
cap tai dia phuong :
64 Chém dirt ban hang da c4p tai dia phuong 84
65 | 4 | Théng béo td chirc hdi nghi, hdi thao, dao tao 85
bang ky hop dong theo mau va diéu kién giao dich chung
66 5 86
thuge thdm quyén ctia S& Cong Thuong
VIII | VIII | Vit liéu né cong nghiép 87




TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
: Cap gidy chirg nhan huin Iuyen k¥ thuit an toan vt liéu
67 1 | nd cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cua S& Céng 87
Thuong
Cép lai gidy chimg nhan hudn luyén ky thudt an toan vat
68 2 | liéu nd cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cia So 88
Cong Thuong '
Cap gidy chimg nhan huén luyén ky thut an toan tién chét
69 3 IS 89
: thude no _ _
Cép lai gidy chiing nhan huén luyén ky thuit an toan tién
70 4 2 £ 2 90
chét thudc nd _
-Cép Gidy phép sir dung vat lidu nd cong nghiép thudc thdm
71 5 2. L. o aroa 91
quyén giai quyét cua S¢ Céng Thuong
Cap lai Glay phép st dung vét liéu nd cong nghiép thudc
72 6 92
thidm quyén giai quyét ciia S& Céng Thuong
Thu hoi Giy phép st dung vét licu nd cong nghiép thim .
73 7 03
quyén giai quyét cia S& Céng Thuong .
IX | IX | Linh vie héa chit 94
74 ' 1 Cz"ip gidy chimg nhan du diéu kién san xuét hoa chit san 94
xudt, kinh doanh c¢é di€u kién trong linh vuc cdng nghiép
~ | Cép diéu chinh gidy chimg nhén da diéu kign san xuét hoa
75 2 | chat san xuat, kinh doanh ¢4 dieu kién trong linh vuc cdng 95
nghiép
6 | 3 Cép lai gidy chimg nhan di diéu kién san xuit héa chét sén 96
xudt, kinh doanh c6 diéu kién trong Iinh vuc cong nghiép
a1 | 4 Cép gidy chimng nhan dit diéu kién kinh doanh héa chét sin 97
xudt, kinh doanh c¢6 di€u kién trong linh vuc cdng nghiép
Cép diéu chinh gléy chimg nhén du diéu kién kinh doanh
78 5 | héa chét san xuat, kinh doanh c¢6 diéu kién trong linh vuc 98
cong nghiép
Cép lai gidy chimg nhan du f‘liéu kién kinh doanh héa chét
79 6 |san xuét, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cong 99
nghiép
80 7 | Cép Gidy ching nhan huén luyén k¥ thuét an toan héa chét 100
Cép lai Gidy chimg nhan huin luyén k¥ thudt an toan héa
g1 8 2 101
chat
Cép glay ching nhan huin luyén k§ thudt an toan vén
82 9 102
chuyén hang cong nghiép nguy hiém
X X | Linh vue dién 103
83 | 1 | Clp Gidy phép hoat dong phat di¢n dbi vi nha miy dién co | 103




TT - LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG

quy mo cong sudt durdi 03 MW dit tai dia phuong o

2 | 2 Cép stra d6i, bd sung gidy phép hoat dong phat dién dbi véi 104
nha may dién c6 quy md dudi 03MW dit tai dia phuong

85 3 Cap gidy phép hoat dong tu vin chuyén nganh dién thudc 105 -
thdm quyén cap cia dia phuong
Cép sira dbi, bd sung glay phép hoat dong tu vén chuyén

86 4 106
nganh dién thudc thdm quyén cip cta dia phuong

87 5 Cép Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cép dién ap 107
35kV tai dia phuong

28 6 Cép stra dbi, bd sung gidy phép hoat dong phén phéi dién 108
dén cAp dién ap 35 XV tai dia phuong
Cép Gidy phép hoat dong ban 1& dién dén cép dién ap 0,4

89 7 - 109
kV tai dia phuong

90 8 C:Qip sira doi, bd sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén 110
cap dién ap 0,4kV tai dia phuong
Cap thé klem tra vién dién luc cho cac dbi thuong thude

91 9 111
thdm quyén cép ctia S& Coéng Thuong
Cap lai the klem tra vién dién luc cho cac dbi thugng thude

92 10 tham quyén cép cta S& Cong Thuong trong trudéng hop bi 112
mét hoic bj hong

93 | 11 | Huén luyén va cip méi thé An toan dién 113

94 | 12 |Cép lai thé An toan dién 114

95 | 13 | Huin luyén va cp sira d6i, bd sung thé An toan dién 115

96 | 14 | Thdm dinh du 4n dau tr x4y dung (dy 4n dién) 116

97 15 | Thim dinh thiét ké co s& (cOng trinh dlen) 117

- | B6i véi dw dn nhém B 117
- | Péi véi dir dn nhém C 118

Thém dinh thiét ké, du toan xéy dyng cdng trinh (cong trinh

98 | 16 n 119
dién)
Piéu chinh Quy hoach phat trién dién hrc tinh khong theo

99 | 17 |chuky (déi v6i diéu chinh Hop phén quy hoach chi tiét phat 120
trién Juéi dién trung va ha ap sau cac tram 110 kV)

XI | XI | Linh vire throng mai quéc té 122
Cép Gidy phép thanh lap van phong dai dién cho thuong

100 | 1 . : e agia 123
nhan nudc ngoai tai Viét Nam
Diéu chinh Gidy phép thanh lap vin phong dai dién cho

101 | 2 . : s ia 123
throng nhén nudc ngoai tai Viét Nam
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TT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

TRANG

102 | 3

Gia han Gidy phép thanhléipvén phong dai di¢n cho thirong
nhén nudc ngoai tai Viét Nam

124

103 | 4

Ciép lai Gidy phép thanh l3p vin phong dai dién cho thuong |

nhan nudc ngoai tai Viét Nam

125

104 | 5

Cép Gidy phep kinh doanh cho to chirc kinh té c6 vén dau
tu nuée ngoai dé thyce hién quyén phan phéi ban 1¢ hang héa

126

105 6

Cép Gidy phép kinh doanh cho to chire kinh té ¢6 von dau
tu nudc ngoai dé thuc hién quyen nhép kh4u, quyén phén
phdi ban buén cac hang hoa 1a dau, md bdi tron

127

106 | 7

Cép Gidy phep kinh doanh cho to chirc kinh té ¢6 vén diu
tw nuéc ngodi dé thuc hién quyén phan phdi ban 1¢ cac hang
héa 1a gao; dudmg; vat pham ghi hinh; sich, bdo va tap chi

128

107 | 8

Cép Gidy phép kinh doanh cho tb chirc kinh té ¢6 vén déu
tu nudc ngoai dé thuc l}ién cac dich vu khac quy dinh tai
khoan d, d, ¢, g, h, i Diéu 5 Nghj dinh 09/2018/ND-CP

129

108 | 9

Cap lai Gidy phép kinh doanh cho tb chirc kinh te ¢6 vn
diu tu nude ngoai

130

109 | 10

Dleu chinh Giy phep kinh doanh cho t6 chire kinh 1€ ¢6
vén diu tr nudce ngoai

131

110 | 11

Cép gidy phép kinh doanh d‘f‘)ng thisi voi gidy phép 1ap co so
ban 1é dugc quy dinh tai Biéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-
CP

132

111 | 12

Cép gidy phép 1ap co s& bén 18 thir nhét, co s& ban Ié ngoai
co s& ban lé thir nhat thuge trudng hop khong phai thyc hién
th tuc kieém tra nhu céu kinh té (ENT)

133

112 | 13

Cép gidy phép lap co s& ban 1é ngoai co s ban 1¢ thir nhat
thudc trudmg hop phai thye hién thi tuc kiém tra nhu ciu
kinh té (ENT)

134

113 | 14

Diéu chinh tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh,
tén, dia chi-clia co sd ban 1€, loai hinh cia co s& ban 1€, diéu
chinh giam dién tich cta co s& ban ¢ trén Gidy phép lap co
sO ban 18

136

114 | 15

Didu chinh ting dién tich co s& ban Ié thi nhét trong trung
tdm thuong mai; ting dién dich co s& ban 1¢é ngoai co s& ban
1¢ thit nhét dwoc 14p trong trung tim thuong mai va khong
thudc loai hinh cira hang tién loi, siéu thi mini, dén mirc
dusi 500m’

137

115 | 16

Didu chinh tang dién tich co s& ban 1é thir nhit khéng nim
trong trung tAm thuong mai

138

116 | 17

Diéu chinh tang dién tich co s& ban 1& khac va trudng hop

139




TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG

‘co ¢ ngoai co s& ban 1é thir nhit thay d6i loai hinh thanh
ctra hang tién lgi, siéu thi mini

117 | 18 | Cép lai Gidy phép lap co s& ban 1& 141

118 | 19 | Gia han Gidy phép lap cosé banlé 142
Cép Gidy phép 13p co s& ban 1é cho phép co s& ban 1é dugc

119 | 20 | & A 143
tiép tuc hoat dong

X1I | Linh vwe xtic tién thwong mai 145

Xac nhan dang ky td chirc Hoi cho, trién 1am thuong mai

120 | 1 < pia ' 145
tai Viét Nam
Diang ky sira dbi, bd sung ndi dung t& chuc Héi cho, trién

121 | 2 i o rea 146
1im thuong mai tai Viét Nam .
Ding ky thuc hién khuyén mai theo }}inh thirc mang tinh

122 | 3 | may rii trén dia ban 1 tinh, thanh pho true thu¢e Trung 147
uong
Ding ky stra d6i, bd sung ndi dung chuong trinh khuyén mai

123 | 4 | theo hinh thirc mang tinh may rdi trén dia ban 1 tinh, thanh 148
pho truc thudc Trung uong

124 | 5 | Thong bao hoat ddng khuyén mai 149

125 | 6 Thgng bao sira doi, bo sung ndi dung chuong trinh Khuyén 150
mai : ‘ :

XIII | Linh vuae khoa hoc ¢dng nghé 151

Ciép théng bdo x4c nhén céng b san phim hang héa nhém

126 | 1 . . 2t . 151
2 phi hgp voi quy chuan ky thuét twong ng




PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

L. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC

1. Thi: tuc Cép Gidy xac nhin da didu kién 1am tong dai Iy kinh doanh xing diu

Thir tw
cac bude

N¢i dung cong viéc

Don vi/ca nhin
thue hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyet

15 ngay

Bude 1

Cong chic mét cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cip nhit hdé so dién t;
chuyén phong chuyén mon theo quy dinh

- Cong chirc Mot

clra

1 ngay

Budce 2

Truong phong QLTM phan cong chuyén
vién xur ly xem xét, thim dinh hé so

Truéng phong
QLTM

2 ngay

Budce 3

Chuyén vién c¢6 trach nhiém thim dinh
thuc té va xac minh hd so theo ding quy
dinh

- Trong truémg hop hé so chura diy do, hop
I¢, Chuyén vién dugc phan cong xir 1y hé
s0 lam van ban yéu cdu thuong nhin bd
sung.

- Trudmg hop hé so diy do, hop 1& chuyén
vién lién hé véi thuong nhin dé thdm dinh
diéu kién thuc té, 13p bién ban lam vigc.
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh tong hop hé so va soan thao
vin ban d& xuét, Gidy chimg nhan du didu
kién lam Téng dai 1y kinh doanh xang diu
(trong trudng hop dap g quy dinh) hodc
Thong bao khéng cip (trong trudémg hop
khéng dap img duge cac diéu kién theo
quy dinh)

Chuyén vién
phong QLTM

8 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong thim dinh hd so, ky &
xudt va trinh 1anh dao So ky Gidy chimg
nhin di diéu kién lam Téng dai ly kinh
doanh xang dau hoic Théng bdo khong
cap

Truéng phong
QLT™M

2 ngay

Budce 5

Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhén du
diéu kjén lam Tong dai ly kin}} doanh
xdng dau hodc Thong bdo khong cap

LLanh dao S&

I ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mdt cia

Chuyén vién
phong QLTM

1 ngay

Buoc 7

B4 phan tiép nhdn hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cbng tra két qua cho t chirc, ca nhén theo
quy dinh

Cong chirc Mot
cira

Téng thoi han gidi quyét

15 ngay




2. Thu tuc cap sira ddi, bé sung Gidy xic nhan di didu kién lam tong dai ly kinh
doanh xiing diu

Thir tw Néi dune cbne viee ‘Don vi/cs nhin | Thoi
cdc bwéc paung cong vie thrce hién han |
Tong thi han giai quyét 15 ngay
Cong chirc mét cira tiép nhan hd so theo | -, . A
Buéc 1 | quy dinh va cap nhat ho so dién ti; chuyén Cong cl}uc Mo 1 ngay
. AR ; clra
phong chuyén moén theo quy dinh
. Trudng phong QLTM phan cdng chuyén | Trudng phong \
Buge2 vién xir Iy xem xét, thAm dinh hd so 7 QLTM 2 ngay.
Chuyén v1qn c¢6 trach nhiém thdm dinh va
xac minh hé so theo ding quy dinh
- Trong trudng hop hd so chwa diy d, hop
I¢, Chuyén vién dugc phin cong xir 1y ho
Busc3 | 5¢ lam van ban yéu cau thuong nhén b6 | Chuyén vién 8 nea
sung. phong QLTM gay
- Trudng hop hcf) so dy du, hop 1€ chuyén '
vién tién hanh tong hop ho so va soan thao
van ban dé€ xuat, Giay ching nhin da dicu
kién theo quy dinh
Lanh dao Phong thim dinh hd so, ky dé
. xut va trinh 1anh dao S& ky Gidy chimg | Trudng phong .
Bute 4 nhidn da dlel{ kién lam Téng dai ly kinh QLTM 2 ngay
doanh xdng dau.
Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhén du
Budc 5 | didu kién lam Téng dai Iy kinh doanh xdng | Léanh dao Sé& 1 ngay
diu
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua Chuyén vién X
Buge 6 cho mét cura phong QLTM I ngay
Bo phan tiép nhin hd so cia S¢ Cong
. Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Céng chirc Mot
Buge 7 n y LA, s 24 . 1a .
cOng tra két qua cho t6 chic, ca nhan theo clra
quy dinh
Tong thoi han giai quyét 15 ngay

10




3. Thi tuc cép lai Gié"ly' xdc nhian di didu kién lam téng dai ly kinh doanh

xidng diu

Don vi/ca nhin

Thir ty Nbi dung cong vié Thoi
cic bwée : § cong vige thwe hién han
Téng thoi han gidi quyét 15 ngay
Coéng chirc mdt cira tiép nhin hé so theo n . n
Bu6c 1 | quy dinh va cp nhét hd so dién ta; chuyén Cong ci}uc Mot 1 ngay
. o . clra
phong chuyén mdn theo quy dinh
. Trudng phong QLTM phin cong chuyén Trudng phong .
Bude2 | Vien xit Iy xem xét, thim dinh hd so QLTM 2 ngdy
Chuyén vién c6 trach nhi¢m kiém tra, x4c
minh hé so Iuru tai co quan. e
. e R N . Chuyén vién \
Bu6c 3 | Chuyén vién tién hanh téng hop hd so va he 8 ngay
) - . 3 z .% . phong QLTM
soan thao van ban d€ xudt, Gidy chimg
nhén dua di¢u kién theo quy dinh
Lﬁr}h dao Phong thim dinh hd s0, ky dé
. xult va trinh lanh dao S& ky Giay ching| Trudng phong \
Buoed | han da didu kién lam Téng dai Iy kinh QLTM 2 ngay
doanh xdng dau.
Lénh dao co quan ky Gidy chimg nhén du
Budc 5 | di€u kién lam Téng dai 1y kinh doanh xing | Lanh dao So 1 ngay
dau
. Chuyén vién giai quyét hd so vatrakét qua | Chuyén vién X
Bude 6 cho mét cira phong QLTM I ngay
Bo phéan tiép nhin hd so cia S& Cong
. Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Cdng chirc Mot
Budée 7 R Y 14 ) O . 1A )
cong tra két qua cho td chirc, ca nhéan theo ctra
quy dinh
Tf‘mg thoi han giai quyét 15 ngay

11




‘4. Thii tuc cAp Gidy x4c nhan dd didu kién lam dai Iy kinh doanh xing diu

Thir tw Néi d n - Pon vi/ca nhin | Thoi
cac budce o1 Quiig cong viec thue hién han
| Téng thoi han giai quyét 10 ngay
’ Cong.chuc‘ m?t clra t1§:p nhE:lEl h?_so thso Céng chirc Mot | . .
Budc 1 | quy dinh va cdp nhét hé so dién tr; chuyén cira 1 ngay
phong chuyén moén theo quy dinh o
. Truéng phong QLTM phén cong chuyen Truéng phong X
Bugc 2 vién xr Iy xem xét, thim dinh hé so QLTM I ngay
Chuyén vién ¢4 trdch nhi¢m thim dinh thyc
té va xac minh ho so theo ding quy dinh
- Trong truéng hop hd so chua diy du, hop
1¢, Chuyén vién dugc phan cong xir Iy hé so
lam van ban yéu cau thuong nhén bo sung.
- Trudng hop hé so ddy di, hop 1é chuyén
vién lién hé véi thuong nhén dé tham dinh N
; RPN Chuyén vién X
Bude 3 | diéu kién tl?LIC té, la}? bién ban lam viée. phong QLTM 5 ngay
Sau khj ki€ém tra diéu kiél} thue té, chuyén
vién ti€n hanh tong hop ho so va soan thdo
van ban d¢ xuat, Gidy chimg nhén du dicu
ki¢n 1am dai ly kinh doanh x&ng dau (trong
truomg hop dap Ung quy dinh) hodc Thong
bao khong cép (trong trudong hop khdng dap
trng dugc cac diéu kién theo quy dinh)
Lanh dao Phong thim dinh hd so, ky & |
: xuit va trinh lanh dao S& ky Gidy chimg | Truéng phong :
Bu6C4 | nhan du didu kien lam Téng dai ly kinh |  QLTM | | 7€
doanh xang diu hodc Thong bao khong cap
Lanh dao co quan ky 'Gléy chimg nhén da _
Buéc 5 | didu kién lam Téng dai ly kinh doanh xang | Lanh dao S¢ 1 ngay
dau hoac Thong bao khong cip
., | Chuyén vién giai quyét hé so va tra két qua | Chuyén vién .
Budc6 | ho mot cira phong QLTM | 1783
| B6 phén tiép nhin hd so cia S& Céng
.~ | Thuong tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh | Céng chirc Mot
Buoc 7 . Y 1A . 2 . . i .
cdng tra ket qua cho td chire, ¢4 nhan theo cra
quy dinh
Téng thoi han giai quyét 10 ngay

12




5. Thi tuc cp sira d6i, bd sung Gidy x4c nhan dii diéu kién lam dai ly kinh doanh

xiing dau FTTEA
Thir tw Nbi dung cone vide Don vi/cA nhin | Thoi
cac budc : € cong vis thyue hién han
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
op | Cong chic mat oita tiép nhan ho 5o 60 | o e nggy |
Budc1l |quy dinh va cdp nhiat hd so dién to; , 1 ngay
A + ~ ~ . . cua )
chuyén phong chuyén mon theo quy dinh '
. Trudng phong QLTM phéan cong chuyén Trudng phong X
Bute2 vién xir Iy xem xét, thim dinh hd so QLT™M I ngay
Chuyén vién ¢6 tréach nhiém thim dinh va |
xac minh hd so theo ding quy dinh
- Trong tru'ong hop hd so chua diy du, hop
I¢, Chuyén vién duge phin cdng xir ly hé
Buéc3 |59 lam vin ban yéu cdu thuong nhan bd | Chuyén vién 5 nea
sung. phong QLTM £ay
- Truomg hop h(f) so diy du, hop 1€ chuyén '
vién ti€n hanh tong hop ho so va soan thao
vin ban dé xuat, Giay chimg nhan di diéu
kién theo quy dinh
Lanh dao Phong thdm dinh hé so, ky d&
. xuét va trinh Ianh dao S& ky Gidy chimg | Trudng phong .
Bute 4 nhan du diéu kién 1am dai ly kinh doanh QLT™M I ngay
xéng dau.
. Lanh dao co quan ky Gidy ching nhén di . . X
Bude> ) gidu kién lam dai Iy kinh doanh xéng dju | LonndaoSo | 1ngdy
: Chuyén vién giai quyét hd so va trd két | Chuyén vién X
Budc 6 qua cho mét cira phong QLTM I ngay
Bo phén tiép nhan hd so cia S& Cong
Buée 7 Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Céng chirc Mt
o cong tra két qua cho t6 chuc, ca nhén theo clra
quy dinh
Téng théi han gii quyét | 10 ngay

13



s

6. Thi tuc cdp lai Gidy xdc nhdn i diéu kién }am dai ly kinh doanh xing diu

Thir tw Néi d R in Pon vi/ca nhin | Thoi
cic budce 01 Cung cong viee thwc hién han
Téng thoi han giai quyét 15 ngay
Cong chirc mét cua tiép nhén hod so theo . . n

Budc 1 | quy dinh va cdp nhat ho so dién tir; chuyén Cong EE:C Mot 1 ngay

phong chuyén mon theo quy dinh
, Trudng phong QLTM phan céng chuyén Trlifrng phong X

Buge 2 vién xir ly xem xét, tham dinh hé so QLTM 2 ngay
Chuyén vién ¢6 trach nhiém kiém tra, xdc
minh hd so luu tai co quan. )

Buée 3 Chuyén vién 8 nea
Chuyén vién tién hanh tong hop hé so va phong QLTM gay
soan thao vin ban @& xuat, Gidy chimg
nhan du diéu kién theo quy dinh
Lanh dao Phong thdm dinh ho so, ky dé

. xuét va trinh lanh dao S& ky Gidy ching | Trudng phong .

BuGc4 | nhan dis diéu kién lam dai Iy kinh doanh |  QUTM | 2"E¥
xdng dau.

. Linh dao co quan ky Gidy chitng nhén du . . 5

Buge 5 diéu kién lam dai Iy kinh doanh x3ng diu Lanh dao 5o I ngay

. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién .

Bude 6 cho mét ctra phong QLTM I ngay

Bo phan tiép nhin hd so ciia S& Céng
. Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Cong chirc Mt

Buoc7 | ., : LA . A o4 C 1A .
cong tra két qua cho td chirc, ca nhan theo cua
quy dinh

Téng thoi han gidi quyét 15 ngay

14




7. Thii tuc cip Gidy chirng nhén cira hang da diéu kién ban 1é xing diu

Thir t Noi dune chne vide Pon vi/ca nhan | Thoi
cdc bwéc p1 GUNE CONE VIE thire hién han
Téng thoi han gidi quyét 14 ngay
‘ Cong chitc mot cira tiép nhén hd so theo A , A
Buéc1 | quy dinh va cap nhét hé so dién tir; chuyén Cong c}}uc Mot 1 ngay
. A ) clra
phong chuyén mén theo quy dinh
. Trudng phbng QLTM phén cdng chuyén | Trudng phong \
BUoc2 | Jien xit Iy xem xét, tham dinh hd so QLTM | 27ed
Chuyén vién ¢6 trach nhiém tham dinh thuc
t€ va x4ac minh ho so theo ding quy dinh
- Trong truong hop hd so chua day du, hop
1€, Chuyén vién dugce phan cong xir Iy ho so
lam van ban yéu cau thuong nhén bo sung.
- Trudng hop hé so ddy do, hop 1€ chuyén
Buge 3 vit;en li.éﬂn hé véri; thﬂucrn.g: nh?fn d‘é thz"?rﬂn dinh Chuyén vién 7 s
diéu kién thuc t€, 1dp bién ban lam viéc, phong QLTM ngay
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh tong hop hé so va soan thao
van ban @ xuét, Gidy chimg nhén cira hang
du diéu kién ban 1¢ xing diu (trong trudng
hop dap ung quy dinh) hodc Thong bao
khong cép (trong truong hop khong dap
g dugce cac diéu kién theo quy dinh)
Lanh dao Phong thim dinh hd so, ky dé
, xuét va trinh lanh dao S& ky Gidy chimg | Truéng phong ‘
Bubed | nhan du didu kien lam Téng dai Iy kinh |  QLTM 2 ngdy
doanh x#ng dau hodc Thong bao khéng cép
Lanh dao co quan ky Gidy ching nhén db
Buéc 5 | diéu kién lam Téng dai ly kinh doanh xang | Léanh dao S¢ 1 ngay
diu hogc Thong béo khong cip
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién X
Buoc 6 cho mét cra phong QLTM L ngay
B phan tiép nhan hd so cua S& Céng
. Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Céng chirc Mgt
Budc 7 o 2 1 4 . 2 . 1 .
cong trd két qua cho t6 chirc, c4 nhén theo . clra
quy dinh '
T(?ing thoi han giai quyét 14 ngay

15




8. Thi tuc cip sira ddi, bb sung Gidy ching nhin cira hang daé diéu kién bén 1é

xing dau
Thir tir Néi dung cong viée Don vi/ci nhan | Thoi
cac budc thuc hién han
Tong thoi han glal quyet | 14 ngay
Céng chirc mot cira tiép nhan hd so theo N  aAA
Bugc 1 |quy dinh va cip nhat hdé so dién tir; Cong clqurc Mot 1 ngay
P \ A a T clra
chuyén phong chuyén moén theo quy dinh :
. Tru'O‘ng phong QLTM phén cong chuyén | Truong phong 5
Bute 2 vién xir ly xem xét, thim dinh hd so QLTM 2 ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém tham dinh va
xé4c minh hd so theo dang quy dinh
- Trong truomg hop hé so chua diy dii, hop
16, Chuyén vién duge phan cong xir 1y hd
so |am vin ban yéu ciu thuong nhin bd A in
. Chuyén vién \
Budc 3 | sung. hong QLTM 7 ngay
- Truong hop ho so ddy du, hop 18 chuyén phong
vién tién hanh tong hop hd so va soan thao
vin ban dé xudt, Gidy ching nhin cia
hang di diéu kién ban 1é xing ddu theo
quy dinh
Lanh dao Phong tham dinh ho so, ky dé
. Xudt va trinh lanh dao S& ky Gidy chimg | Trudng phong \
Budc 4 nhén cira hang da didu kién ban 1é xing QLTM 2 ngdy
dau.
. Lénh dao co quan ky Giay chimg nhén ~ , .
Buge 5 clra hang du diéu kién ban 1é xiing dau Lanh dao 56 [ ngay
, Chuyén vién giai quyét ho so va tra két| Chuyén vién X
Butc 6 qua cho mét cira : phong QLTM 1 ngay ‘
Bo phan tiép nhan hd so cia S& Cong
Bud Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Cong chirc Mot
udc 7 .
cong tra két qua cho té chire, ¢4 nhan theo cua -
quy dinh
Tong thi han giai quyét

14 ngay

16



9. Thii tuc cip lai Giy chirng nhén cira hang di diéu kién ban 1é xiing diu

Thir tw N.ﬁi dun cén -viéc Pon vi/ci nhdn | Thoi
cac budc gcong thuc hién han
Tong thoi han glal quyet 14 ngay
' Cong chitc mét ctra ti€p nhan hd so theo Céng chirc Mot ‘
Buéc1 |quy dinh va cip nhat hd so dién tu; . 1 ngay
p \ A . clra
chuyén phong chuyén mén theo quy dinh : .
. Truéng phong QLTM phan cdng chuyén | Trudng phong .
Budc 2| Jien xit 1y xem xét, tham dinh hd so QLTM | 27edy
Chuyén vién c6 trach nhi¢m ki€m tra, xdc
minh hé so luu tai co quan.
. Chuyén vién tién hanh tong hop | hd so va| Chuyén vién .
Buge 3 soan th&o vin ban d& xuit, Gidy chimg | phong QLTM 7 ngay
nhan cira hang da didu kién ban 1& xing
diu theo quy dinh
Léanh dao Phong thim dinh hé so, ky dé
. Xuat va trinh 1anh dao S& ky Gidy chimg | Truéng phong \
Buge 4 nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xing QLT™M 2 ngay
dau.
. Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhén - . .
BUGC> | cira hang da diéu kién bén Ié xang dhu - | -anndao 86 | Ingdy
. Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két| Chuyén vién \
Bude 6 qua cho maot cira phong QLTM I ngay
B6 phén tiép nhin h6 so cia S& Cong '
Budc 7 Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Cong chirc Mot
cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhén theo clra
quy dinh '
Tong thoi han gidi quyét 14 ngay

17



10. Thii tuc Cip Gidy phép kinh doanh ban buén sin phim rugu

Thir ty N¢i dung céng viéc Pon vi/ca nhan | Thoi
cic buoc thwe hién han
Tong thoi han glal quyet 7 ngay
, -Cong chirc mft cira tlep nhin hé so theo Céng chirc Mt 12
Bude 1 | quy dinh va cip nhat hd so dién tir; chuyén cira ngdy
phéng chuyén mdn theo quy dinh
Buée 2 Truéng phong QLTM phén céng chuyén | Truong phong 1/2
vién xir Iy xem xét, thim dinh hé so QLTM ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém kiém tra hé so
va tham dinh thuc té theo ding quy dinh
- Trong trudng hop hd so chua diy da, hop
1¢, Chuyén vién dugc phan cong xir Iy hd so
1am vin ban yéu ciu thuong nhan bd sung.
- Trudng hop hd so diy du, hop i€ chuyén
Bude 3 vién lién hé voi thuong nhan dé thdm dinh Chuyén vién 4 ngay
dicu kién thuc t€, 14p bién ban lam viéc. phong QLTM
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh téng hop hé so va soan thao
vin ban dé& xuit, Gidy phép (trong trudng
hop didp tng quy dinh) hodc Thong bao
khong cép (trong truong hop khéng dép
ng dugc céc diéu kién theo quy dinh)
Lanh dao Phong tham dinh ho so, ky de| . . .
Bude 4 | xult va trinh lanh dgo S& ky Gidy phép ban QfTﬁd. & | 1ngay
budn rugu hoac Thong bé}O khong cép
Bude 5 Lanh dao co quan ky Gidy phép Giay phép Linh dao S& 1/?
ban budn ruou hodc Théng bao khong cép ngay
Buée 6 Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két qua | Chuyén vién 1/2
cho mot cira phong QLTM ngay
Bo phin tiép nhén hd so cla S& Cong
Bud Thuong tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh | Céng chirc Mt
uwoc 7 n LA o 2 4. C 1A .
- cdng tra ket qua cho to chic, cd nhin theo clia
quy dinh ‘
T(z)ng théi han gidi quyét 7 ngay

18




11. Thii tye Cap sira d6i, bé sung Giy phép kinh doanh ban buén sin phim rueu

AL

Thit twr NA; A Pon vi/ci nhin | Theoi
cdc buée Ngi dung cong viéce thl.r'c hién han
Tong thoi han  gidi quyet 7 ngay
Cong chirc mot cira tlep nhan hé so theo A . n
Buge 1 | quy dinh va cép nhét hé so dién tir; chuyén Cong clqurc Mot 1/‘2
phong chuyén mén theo quy dinh cua ngay
Buée 2 - Trudng phong QLTM phén céng chuyén | Truéng phong 172
vién xir Iy xem xét, thim dinh ho so QLTM ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém kiém tra hé so
va tham dinh thuc té theo ding quy dinh
- Trong trudmg hop hd so chua diy di, hop
1¢, Chuyén vién dugc phén cong xir Iy hd so
1dm vin ban yéu ciu thuong nhan bd sung.
- Trudng hop hd so diy du, hop 1é chuyén
Buée3 | Vién lién h¢ voi thuong nhén de tham dinh |  Chuyénvién |, ngi
dicu kién thuc t€, 1ap bién ban lam viée. phong QLTM Y
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh tong hop hé so va soan thao
vin ban dé xuit, Gidy phép (trong truomg
hop dap ung quy dinh) hodc Thong béo
khéng cdp (trong truomg hop khéng dap
tmg dugc cac diéu kién theo quy dinh)
Lanh dao Phong tham dinh ho so, ky de| - . .
Bude4 | xudt va trinh lanh dao So ky Gidy phép ban QLgTI;\/[ & | 1 ngay
budn rugu hodc Thdng bio khong cap
Busc s | LAnh dao co quan ky Gjéy phép bén buén | | dao S& 1/2
rugu hodc Thong bao khdng cap ngay
Buge ¢ | Chuyén vién giai quyét hé so vatra két qua | Chuyén vién 172
cho mot clra phong QLTM ngay
Bo phan tiép nhin hd so cua S& Cong
. Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Cong chirc Mot
Bude 7 A s 1A 2 2 g . o1a \
cong trad két qua cho té chirc, ca nhan theo clra
quy dinh '
Téng thoi han gidi quyét 7 ngay
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12. Tha tuc CAp lai Gidy phép kinh doanh béan buén séin phim rigu.

Thir tw Néi d ,. <A Pon vi/ca nhan | Thoi
cac budéc 01 dung cong vige thue hién » han
Téng thi han gidi quyét 7 ngay
' Cong'chuc‘ m?t clra tn:.p nhf_?{l h? SO th(xeo Cong chtrc Mt 12
Bude 1 | quy dinh va cép nhét ho so dién tir; chuyén . - \
. A h clra ngay
phong chuyén mon theo quy dinh
Bude 2 Truong phong QLTM phén cdng chuyén | Trudng phong 1/2
ue vién xtr Iy xem xét, thim dinh hd so QLTM ngy
Chuyén vién ¢6 trach nhiém kiém tra hd so '
luu tai co quan i
Buée 3 o . N . Chuyén vién 4 o
Chuyén vién tién hanh tong hop hd so va phéng QLTM gay
soan thao vidn ban dé xuat, Gidy phép theo
quy dinh
Lanh dao Phong thdm dinh ho so, ky dé Trubne ohon
Buéc4 | xudt va trinh lanh dao S& ky Gidy phép ban EPUONE | 4 joay
U QLTM
udn rugu.
Buée 5 Lanh dao co quan ky Giay phép ban budn Lanh dao Sé 1/?
rugu _ ngay
' Bud Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién 172
udce 6 Ay X X
cho mdt cira . phong QLTM ngay
B6 phan tiép nhan hd so ciia S& Céng
. Thuong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh | Cong chirc Mot
Bude 7 . LA, Ao . .
cdng tra két qua cho to chure, ca nhén theo clra :
quy dinh
Téng thoi han gidi quyét 7 ngay
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13. Thii tuc Cip Giy phép kinh doanh ban budn san phim thuéc Is

Thir tyr Néi dune céne vide ‘DPon vi/ca nhin | Théi
cac buéc : g cong vie thwe hién han
Tong thoi han gidi quyét 7 ngay
C(‘)hg chirc mot cira tiép nhan hd so theo . , o .
Budc 1 | quy dinh va cdp nhit hd so dién tir; chuyén Cong cl;luc Mot 1/?
phong chuyén mon theo quy dinh cua neay
Budc 2 Truéng phong QLTM phén cbng chuyén | Trudéng phong 1/2
" | vién xur Iy xem x¢ét, tham dinh hé so QLTM ngay
Chuyén vién ¢6 trich nhiém kiém tra hd so
va tham dinh thuc té theo ding quy dinh
- Trong truomg hgp hd so chua diy di, hop
1€, Chuyén vién dl:IQC phén cong XL}' ly ho so
1am vén ban yéu cau thuong nhin bo sung.
- Truomg hop hd so diy dua, hop 1€ chuyén L
Bugc3 | Vién lién hé voi thuong nhan dé thim djnh | Chuyénvién 1, .
diéu kién thye té, 14p bién ban lam viéc. phong QLTM
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién ti€n hanh tong hop ho so va soan thao
van ban d¢€ xuit, Gidy phép (trong truong
hop dap ung quy dinh) hodc Thong bao
khong cap (trong truong hop khong dép
ing dugc céc diéu ki€n theo quy dinh)
Lanh dao Phong tham dinh hé so, ky dé
. xuét va trinh lanh dao S& ky Gidy phép ban | Truéng phong X
BUGC4 | busn san pham thuéc 1a hodc Thong bio|  QLTM [ ngay
khong cap
Léanh dao co quan ky Gidy phép ban budn 12
Budc 5 | san pham thube 1a hogc Thong bao khong | Lénh dao So ned
chp ngay
Buge 6 | Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién 12
cho mét cira phong QLTM ngay
Bo phan tiép nhan hd so cia S& Coéng
Budc 7 Thuong tai Trung t&m Phuc vy hanh chinh Cong chirc Mt
voe cong trd ket qua cho to chirc, ¢4 nhén theo cura
quy dinh
Téng thoi han gidi quyét 7 ngay
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14. Thi tuc Cip sita @i, bd sung Gidy phép kinh doanh ban budn sin ph'fim

thudce la

Thir tw Néi d A ‘n Pon vi/ca nhan | Thoi
cac bwréde 1 QUng cong viee thwe hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
. Cong.chuc‘ mo t oua tl?p nhz:i? h? 50 thfo Cong chuc Mt 1/2
Buée 1 | quy dinh va cdp nhét ho so dién tr; chuyén cira nod
phong chuyén mon theo quy dinh £ay
Buéce 2 Truéng phong QLTM phén cong chuyén | Trudng phong 172
HOC 2 1 vien xir Iy xem xét, thim dinh hd so QLTM ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém kiém tra hé so
va thdm dinh thuc t€ theo diing quy dinh
- Trong trudng hop hd so chua diy do, hop
I¢, Chuyén vién duoc phan cong xur Iy hé so
lIam van ban yéu ciu thuong nhén bd sung.
- Truong hop ho so ddy dit, hop 1€ chuyén o
Buge3 | Vién lién hé voi thuong nhan de tham dinh | Chuyénvien 4, .
diéu kién thuc té, 1ap bién ban lam viéc. phong QLTM
Sau khi kiém tra diéu kién thuc t€, chuyén
vién tién hanh tong hop hd so va soan théo
vin ban dé xuat, Gidy phép (trong trudng
hop dap ung quy dinh) hodc Thong bdo
khéng cép (trong trudng hop khoéng dap
img dugc céc di€u kién theo quy dinh)
Lanh dao Phong thdm dinh hé so, ky dé
. Xudt va trinh 14nh dao S& ky Gidy phép ban | Trudng phong .
Buoe 4 | 4 6n sin phim thuéc 14 hoic Théng bio QLTM I ngay
khong cap
Lanh dao co quan ky Gidy phép ban budn 12
Buée 5 | san pham thudc 14 hoac Thong bao khong Lanh dao So X
A ngay
cap
, Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién 1/2
Budc 6 A X 5
cho mét ctra phong QLTM ngay
B¢ phén tiép nhin hd so cla S& Cong
. Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Céng chirc Mot
Budc 7 A 1A . Ly C ot \
cong tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan theo clra
quy dinh
Téng théi han giai quyét 7 ngay
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15. Thii tuc Cép lai Gidy phép kinh doanh bin buén san phidm thuéc 14

Thir tu ns n ‘n Don vi/ca nhian | Theoi
cac budc Noi dung cong vige thwe hién han
Téong thoi han gidi quyét 7 ngay
Cong chirc mdt cira tiép nhan hd so theo A , A

Budc 1 | quy dinh va cip nhét hé so dién ti; chuyén Cong Ct,mc Mot 1/,2
phong chuyén mon theo quy dinh cua ngay

Budc 2 Truong phong QLTM phéan cong chuyén | Trudng phong 172
vién xu ly xem xét, tham dinh hé so QLTM ngay
Chuyén vién ¢6 tréch nhiém kiém tra hd so
luu tai co quan .

Budc 3 an vien tién hanh té b va| Shuyénvien o
Chuyén vién tién ha}nh tong h0'p hé so va phéng QLTM gay
soan thdo vin ban dé xuat, Gidy phép theo
quy dinh
Lanh dao Phong thdm dinh hf‘g so, ky dé Truéne phon ,

Buéc 4 | xult v trinh l4nh dao S& ky Gidy phép ban SPTONE | 1 ngay

A 2 2 1 QLTM
budn san pham thuoc 4.

Buée Lanh dao co quan ky Gidy phep ban buén Lanh dao S& 1/?
san pham thudc 14 ngay

Buc 6 Chuyén vién giai quyét ho so va trakét qua | Chuyén vién 172
cho mét cira phong QLTM | ngay
Bo phan tiép nhin hd so clia S& Céng |

Budc 7 Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Céng chire Mot
cOng tra két qua cho to chirc, ca nhén theo cua
quy dinh

Tﬁng thoi han giai quyét 7 ngay
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16. Tha tuc tiép nhén, ra soat biéu miu ding ky gia thude thim quyén giai quyét

cia S¢ Cong Throng
Thi tur Noi dune cone vide Pon vi/ci nhan | Thoi
cic bude o1 dung cong viee thue hién han
Tong thi han gidi quyét S ngay
, Tiép nhan ho so Cong chire Mot 1/2
Buge 1. cua ngay
Budc 2 Phan cong xir Iy xem xét, thdm dinh hd'so | Trudng phong 172
‘ QLTM ngay
Chuyén vién thAm dinh hé so
- Truong hop hd so chua diy du hodc khdng |-
hop 1€ thi tham muu van ban yéu cau thuong o enl
Budc 3 | nhan bd sung hd so theo ding quy dinh Chuyén vien 2 ngay
o T phong QLTM
- Trudmg hop Bi€u mau ¢ da thanh phén, ndi
" dung theo quy dinh, trinh 1anh dao phong tham
dinh
. Lanh dao Phong thdm dinh hd so, trmh phé | Trudng phong X
Bude 4 duyét két qua TTHC. QLTM I ngay
Budc 5 Lanh dao co quan phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& ]/52
. ngay
Chuyén vién déng déu cong vén dén c6 ghi A ea
Buéc 6 | ngay, thang, nam vao Biéu mau va va tra két (lill}uyen IY'II?IEI 1/?
qua cho mét cira phong Q ngay
B¢ phin tiép nhan hd so ciia S& Céng Thuong ] A
Buéc7 | tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trakét | 018 chue Mot
qua cho t chirc, ¢4 nhéan theo quy dinh cua
Téng thii han giai quyét 5 ngay
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17. Thi tuc tiép nhin, ra soat biéu miu ké khai gia thudc thAm quyén giai quyét
ciia S& Cong Thwrong

Thit tw Néi dune céne vide DPon vi/ca nhan | Thoi
cac budce : g g viee thuc hién | han
Téng thoi han giai quyét : | 2 ngay
Buéc | Tiép nhén ho so - Céng Cl;lll’C Mot |
. ' clra "
Buéc 2 Phén céng xir Iy xem xét, thdm dinh hé so Truong phong ngay
| ' QLTM
Chuyén vién thim dinh hd so
- Trudng hop hé so chua ddy dit hodc khong
hop 1€ thi tham muu van ban yéu cau thuong Ao A
Budc3 | nhin b sung hd so theo ding quy dinh Chuyenvien 1 ) oa
C an bo sung o§ io ing quy dinh. ‘ phong QLTM g y
- Trudéng hgp Bi€u mau ¢6 da thanh phan, ndi
dung theo quy dinh, trmh lanh dao phong thim
dinh-
Buge4 | LA dgo Phong thim dinh hd so, trinh phé | Truémg phong
duyét két qua TTHC. QLTM
Budc 5 | Lanh dao co quan phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& VZ
ngay
’ Chuyén vién dong dau cong vin dén ¢o ghi Chuyén vién
Budc 6 | ngiy, thang, nam vao Biéu mau va va tra két .
phong QLTM
qua cho mét cira
Bo phin tiép nhén hd so ciia S& Céng Thuong . R,
v - 4 : M
Budéc 7 | tai Trungutﬁm Phuc vu hanh chinh cong tra két Cong gggc ot
qua cho 6 chirc, cd nhan theo quy dinh
Téng théi han giai quyét 2 ngay
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IL. LINH VU'C KINH DOANH KHI
Muc 1: Khi diu mé héa léng (LPG)
1. Thii tuc Cip Gidy chirng nhan di didu kién thirong nhén kinh doanh mua bén

LPG

Thir tu
cac bwde

Ngi dung cong viéc

Pon vi/c nhan
thwe hién

Thaoi
han

Tong thoi han gidi quyet

10 ngay

Buée 1

Céng chirc mét cira ti€p nhén hé so theo

quy fignh va cip nhét hd so dién tir;

chuyén phong chuyén médn theo quy dinh

Cong chitc M6t
cua. :

1 ngay

Buéc 2

Phén cong xir Iy xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong
QLTM

1 ngay

Budc 3

Chuyén vién c6 trach nhiém thdm dinh

thuc té va xdc minh hd so theo dung quy

dinh

- Trong trudng hgp hd so chua day dn,
hop 1€, Chuyén vién dugc phén cong xir Iy
hé so lam vin ban yéu cdu thuong nhéan
b sung.

- Trudng hop hd so diy du, hop 1& chuyén
vién lién hé véi thuong nhan dé thim dinh
diéu kién thuc té, Jap bién ban lam viée.
Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh téng hop hd so va soan thao
vin ban dé xut, Gidy ching nhin du diéu
kién thuong nhén kinh doanh mua ban
LPG (trong trudong hop dép tng quy dinh)
hoic Théng bao khéng cip (trong trudng

hop khong dap img dugc cic diéu kIen 7

theo quy dinh)

Chuyén vién |
phong QLTM

5 ngay

Buoc 4

Lanh dao Phong thim dinh ho so, ky dé
Xut va trinh lanh dao S& ky Gidy ching
nhin du diéu kién thuong nhén kinh doanh
mua ban LPG hoéc Thong béo khéng cip

Trudng phong
QLT™M

1 ngay

Budc 5

Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhan da
diéu kién thuong nhin kinh doanh mua
ban LPG hoic Thong bdo khong clp

Lanh dao Sér_

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mat cura

Chuyén vién
phong QLTM

1 ngay

Buoc 7

Bo phan tiép nhin hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh

cong tra két qua cho tb chic, ¢4 nhan theo

quy dinh

Cong chirc Mot
cira

Tong thoi han gidi quyét

10 ngay
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2. Thi tyc CAp lai Gidy chirg nhin di didu kién thwong nhan kinh doanh mua

ban LPG
Thir tw Néi dune cone vide Don vi/ca nhdn | Thai
cic bwéc : E cong vie thuc hién han
Tdng thoi han giai quyét 7 ngay
Céng chirc mét cira tiép nhin hd so theo| .. e
Buge 1 | quy dinh va cdp nhét hd so dién tir; chuyén Cong zggc Mot 1/‘2
phong chuyén mdn theo quy dinh neay
. Phén cdng xir Iy xem xét, thim dinh hd so Truéng phong | 172
Buéce 2 :
QLTM ngay
Chuyéq vién ¢6 trach nhiém kiém tra, xac
minh hé so Iru tai co quan.

Bugc 3 | Chuyén vién tién hanh téng hop ’h(") SO va Cl"luyén vién 4 ngay
soan thdo vin ban dé xudt, Gidy chimg| Pphong QLTM j
nhan di diéu kién thwong nhéan kinh doanh
mua ban LPG theo quy dinh '

Lanh dao Phong thdm dinh hd so, ky dé
: xuit va trinh lanh dao S& ky Gidy ching | Trudng phong .

Budc4 | han di didu kién thuong nhan kinh doanh |  QLTM I ngay
mua ban LPG. '

Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhdn da 12

Budce 5 | diéu kién thuong nhédn kinh doanh mua ban | L&nh dao S¢ X

ngay
LPG

Buge 6 | Chuyén vién giai quyét hd so va trakét qua | Chuyén vién 12
cho mét cira ] phong QLTM ngay
B¢ phan tiép nhan hé so ciia S& Cong Thuong | . A

Buée 7 | tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tri két | <O"8 zﬂ‘;‘“' Mot
qua cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Téng thoi han gidi quyét 7 ngay
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3. Thi tuc Cip diéu chinh Gidy chimg nhin dii didu kién thwong nhin Kinh
doanh mua ban LPG '

Thir ty
cac budc

Ndi dung edng viéc

Pon vi/ca nhian

thwe hién

Thoi
han

Tfing thoi han gidi quyét

7 ngay

Buac 1

Cong chirc mét cira tiép nhan ho so theo quy
dinh va cdp nhat ho so dién tir; chuyén phong
chuyén moén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cla

1/2 ngay

Buéc 2

Phan cbng xur ly xem xét, tham dinh hé so

Truéng phong
QLTM

1/2 ngay

Buoc 3

Chuyén vién c6 trdch nhiém thim dinh

dinh

- Trong tnrimg hop hd so chua diy di, hop
18, Chuyén vién dugc phén céng xir 1y hd
so 1am vin ban yéu ciu thuong nhin b
sung.

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 1¢ chuyén
vién lién h¢ v6i thuong nhan dé tham dinh
di€u ki¢n thyc t€, 1ap bién ban lam viéc.

Sau khi kiém tra diéu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh téng hop hd so va soan théo
vin ban dé xut, Gidy chimg nhén du diéu
ki¢n thuong nhan kinh doanh mua ban
LPG (trong trudng hop dap ung quy dinh)
hodc Théng bao khong cép (trong trudong
hop khong dap mg duge cac didu kién
theo quy dinh) '

thue té va x4c minh hd so theo ding quy

Chuyén vién
phong QLTM

4 ngay

Buoc 4

Lanh dao Phong thim dinh ho so, ky dé
xuét va trinh Ianh dao S& ky Gidy chimg
nhén di diéu kién thuong nhan kinh doanh
mua ban LPG hoic Théng bao khéng cip

Trudng phong
QLTM

1 ngay

Buéc 5

Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhan di

diu kién thuong nhin kinh doanh mua
ban LPG hoic Thong bao khéng cap

Lianh dao So

172 ngay

Buéc 6

Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
phong QLTM

1/2 ngay

Budce 7

B6 phan tiép nhan hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua cho t& chirc, ca nhan theo
quy dinh

Cong chirc Mét
cua

Tong thdi han giai quyét

7 ngay
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4. Thi tuc Cﬁp Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LPG vao chai

Thir tur Néi dung cong viéc Don vi/ea Thoi
cic buée M dung cong vie nhan thwe hién |  han
T(z)ng thoi han giai quyét 10 ngay
Coéng chirc Mot cira tiép nhin hd so theo
. quy dinh va cip nhat ho6 so dién tir; chuyén | Cong chirc Mot .
Budel | 18 so dén phong K§ thudt an toan — moi clra I ngay
truong '
. Truéng phong phan cdéng chuyén vién xir | Truéng phong | . .
Buge2 11y hd so 'KTAT&MT | !7e%
- Thim dinh hd so:
+ Tham dinh thanh phéin hd so: Xem xét thanh
phéan ho so
+Th£im dinh ndi dung hd so: Xem xét ‘hc;) S0,
ddi chiéu voi cac quy dinh tai khoan dicu ciia
Nghi d;nh ‘s() 87/2018/ND-CP cﬁa’ Chinh
pht. Néu diy du va hop 1€ thi chuyén sang
bude ti€p theo; - Chuyén vién
Trong truong hop ho so chua day di, hop le;| KTAT&MT
Busc 3 Chuyén vién dugc phén cong xir Iy ho so - Lanh dao 5 noi
lam van ban yéu cau thuong nhén bo sung. ~ phong g3y
- Kiém tra thure dia: KTAT&MT
Trudmg hop kiém tra thyc té chwa da diéu kién
gidi quyet, chuyén vién tham mwu vin ban
théng bao trong dé néu rd ly do, ndi dung cin
stra doi, bo sung trinh Lanh dao S& gl BO
phén Mt cira d€ tra lai ho so cho t6 chire, cong
dan.
- Téng hop hd so, soan thao vin ban xéc
nhén trinh lanh dao phong xem xét
Kiém tra vin ban xac nhin do Chuyén vién -
X Y : , \ , Lanh dao
. soan thao so vdi ho so cia khach hang. Ky . X
Bugc4 | . 0 T S S phong 1 ngay
vao van ban xac nhan trinh Giam doc ky
Y , . KTAT&MT
Giay chung nhan.
Budc 5 L?nh‘ 9@0 S'o xem x¢ét tai ligu, hd so néu hop 1€ Lanh dao S& 1 ngay
ky Gidy phép.
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | - Chuyén vién \
Buoc6 | 1o mot cira KTAT&MT | | D8y
B phin tiép nhan ho so ctia S& Cong Thuong
Budc 7 | tai Trung tim PVHCC tra két qua cho t0 chire,
ca nhén theo quy dinh
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
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5. Cip lai Gidy chirg nhan @i diéu kién tram nap LPG vao chai

Thir tir Néi d n " Pon vi/ca nhian | Thoi
cic bude o1 qung cong viee thuc hién han
Téng thi han giii quyét | 7 ngay
Cong chirc Mot ctra tiép nhan ho so theo
. quy dinh‘ va cép nhat hoé so dién tr; | Cong chic Mot | | .
Buge 1 chuyén ho so dén phong K thudt an toan ctra %2 ngdy
— mdi trudng .
Busc 2 T,ruc‘amg phong phéin cong chuyén vién xir Truéng phong | % ngay
Iy ho so .
| - Tham dinh ho so: o
+ Tham dinh thanh phan h6 so: Xem xét
thanh phén ho so i ]
+,Thﬁn} dinh ndi dung hé so: Xem xét }16 S0,
d6i chi€u véi cac quy dinh tai khoan diu cda | Chuveén vién
Nghi dinh s6 87/2018/NB-CP cua Chinh 1y
" Néu div di va A s 2 - Lanh dao
Buée 3 phu. Neéu day da va hop I thi chuyén sang phong 4 ngay
budc tiép theo;, i . - Céne chire
Trong truong hop ho so chua day dd, hop ne ¢
R n oen MR L 1 A Mot ctra
1§, Chuyén vién dugc phan cong xu ly hd
so lam vdn ban yéu cau thuong nhan bo
sung. .
- Tong hgp ho so, soan thdo vin ban xac
nhén trinh 14nh dac phong xem xét
Kiém tra vin ban xac nhidn do Chuyén
. vién soan thao so v&i hd so cua khach |, . \ .
BuGe4 | hang. Ky vao van ban xic nhan trinh | LANB daophong | 1ngdy
Giam ddc ky Gidy chiing nhén,
. Lanh dao S& xem x¢t tai liéuy, hé so néu hop . , . \
Budc 5 1é ky Gidy phép. Lanh dao S6¢ | Y2 ngay
. Chuyén vién giai quyét ho so va tra két| Chuyénvién |, \
Buoe 6 1 s cho mot cira KTAT&MT |72 P83y
Bo phan tiép nhén ho so cia S& Cong
Buoc7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra ket qua
cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh
T(z)ng thoi han giai quyét 7 ngay
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6. Cap diéu chinh Gidy chémg nhan di didu kién tram nap LPG vao chai

e - - -

Thir tyr - n ‘n Don vi/ca nhan Thoi
cac buge Noi dung cong vige thl.l:c hi€én han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
Cong chirc Mbt cira tiép nhan hd so theo
Bugc1 | 9WY dinh va cdp nhat hd so dién tu; Coéng chirc Mot Y 5
chuyén hd so dén phong K§ thuat an toan cira > nsay
— mdi truong
. Truéng phon an cG én vién xur | .
Bude 2 b S{(;T phong phén cong chuyén vién xur Truémg phong | % ngay
- Thim dinh hd so:
+ Thim dinh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phén hé so
+ Thim dinh n6i dung hd so: Xem xét ho so,
di chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu coa
Nghi dinh s 87/2018/ND-CP ctia Chinh A in
A AR A oo g 2 - Chuyén vién
phu. Néu day du va hop 1€ thi chuyén sang ~
Y i - Lanh dao
Buéce 3 buge tiep theo 3 3 - phong 4 ngay
- Trong trudmg hop hd so chua day do, hop 16,7 Céne chite
Chuyén vién duge phén cong xu ly hd so Jam e e
Mot ctra
van ban yéu ciu thuong nhan bd sung.
- Truomg hop hé so diy di, hop 1€ chuyén
vién lién hé véi throng nhan dé thim dinh
diéu kién thuc t€, 1ap bién ban lam viéc.
- Tbng hop hd so, soan thio vin ban xdc
nhén trinh 1dnh dao phong xem xét
Kiém tra van ban x4c nhan do Chuyen
. vién soan thio so vdi hd so cia khach | . _ \ .
Buge 4 hang. Ky vao vidn ban xdc nhén trinh Lanh dgo phong | 1 ngay
Gidm déc ky Gidy chimg nhén, ’
Budc 5 {;a;:yh g?gyiié;m xét tai liu, ho so néu hop Lanh dao S¢& Y2 ngay
, Chuyén vién gidi quyét hé so va trd két | Chuyénvién |, \
Buac6 1 3 cho mét cira KTAT&MT | 2 P&
B& phén tiép nhén hd so cha S& Cong| . , o
Buéc7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tr két qua | COm8 chuc Mot
cho t6 chite, c& nhan theo quy dinh cua
Téng thai han giai quyét 7 ngay




7. Cép Gidy chirng nhin dd didu kién tram nap LPG vao xe bon

Thir tw
cac bwoce

N§i dung céng viéc

Don vi/ca nhian
thie hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

10 ngay

Budc 1

Cong chire Mot cua tiép nhan hd so theo
quy dinh va cip nhdt hd so dién ti;
chuyén ho so dén phong K§ thut an toan
— mdi truong

Cong chirc Mot
clia

1 ngay

Bude 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xu
Iy hd sor

Trudng phong

1 ngay

Buédc 3

- Tham dinh hé so:

+ Thim dinh thanh phin hd so: Xem xet
thanh phén hb so

+ Thém dinh ndi dung hé so: Xem xét hd so,
d6i chiéu véi céc quy dinh tai khoan diéu cia
Nghi dinh sé 87/2018/ND-CP ctia Chinh
phii. Néu diy di va hop 18 thi chuyén sang
budc tiép theo;

Trong truomg hop hd so chua diy duo, hop
1§, Chuyén vién dugc phan cong xur ly hd

| so lIam vdn ban yéu cau thuong nhin bd

sung.
- Kiém tra thuc dia:

Truomg hop kiém tra thuc t& chua di diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vin
ban théng bao trong d6 néu r6 ly do, ndi dung
can sira dbi, bd sung trinh Lanh dao S¢ g
B6 phan Mot cira dé tra Tai hd so cho t6 chre,
cong dan.

- Tong hop hd so, soan thao vin ban xéac
nhén trinh ldnh dao phong xem xét

- Chuyén vién
- L.dnh dao
phong
- Cong chirc Mot
cua

5 ngay

Budoc 4

Kiém tra vin ban x4c nhan do Chuyén
vién soan thao so véi hd so cua khach
hang. Ky vao van ban xic nhan trinh
Giam dbc ky Gidy chimg nhén.

Linh dao phong

1 ngay

Bude 5

Lanh dao S¢ xem xét tai li€u, hd so néu hop
1€ ky Giay phép.

Lanh dao S¢&

1 ngay

Buéc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mot cira

Chuyén vién
KTAT&MT

1 ngay

Buagc 7

B) phén tiép nhan hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho td chic, ¢4 nhén theo quy dinh

Coéng chirc Mat
clra

Téng théi han giai quyét

10 ngay
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8. Cap lai Gidy chirng nhén d4 diéu kién tram nap LPG viao xe bon

Thir tw Néi dun cén \}iéc Don vi/ca nhan | Thoi
cic bwde : § cONg vie thuc hién han
Téng théi han gidi quyét 7 ngay
| Cong chirc Mot cira tiép nhén hé so theo '
o quy dinh va clp nhdt ho so dién tir; | Congchie Mot | | X
Bude chuyén ho so dén phong K¥ thuét an toan cua 72 ngdy
— moi trudng
Budc 2 il"’ru?ng phong phén cong chuyén vién xir Trudng phong - | ¥ ngay
y hd so
- Tham dinh h6 so:
+ Thém dinh thanh phan ho so: Xem xét
thanh phan ho so . .
+ Tham dinh ndi dung hd so: Xem xét ho so,
doi chieu vdi cc quy dinh tai khodn di€u cla | Chuvén vién
Nghi dinh s 87/2018/ND-CP ciia Chinh Ly
o NTA . AR An n s z - Lanh dao
. phu. Néu ddy du va hop € thi chuyén sang \ s
Buoc 3 buée tid . phong 4 ngay
e tiép theo; o , ~
\ A A - Cdng chuc
Trong trudng hop hd so chua day du, hop Ar
x N en A A © 1 LA Mot cira
1¢, Chuyén vién dugc phén cong xur ly ho
so lam vén ban yéu céu thuong nhin bo
sung. .
- Tong hgp hoé so, soan thao vin ban xac
nhan trinh 1dnh dao phong xem xét
Kiém tra vdn ban xac nhén do Chuyén
. vién soan thdo so vd&i hd so cua khach | | . . ;
Buge 4 hang. Ky vao van ban xac nhén trinh Lanh dgo phong | 1 ngay
Giam doc ky Gidy chimg nhén, _
) Lanh dao S& xem xét ti liéu, hd so néu hop « .| .
Buéce 5 1 ky Gy phép. | | | Lénh dao S¢& Y2 ngay
. Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két| Chuyénvién | .
Bugc 6 qua cho mdt cira KTAT&MT /2 ngay
Bo phin tiép nhin hd so ciia S& Coéng| .. R
Buge7 | Thuong tai Trung tam PVEICC tra két qua | CO"8 zﬁ‘;‘: Mot
cho 16 chirc, ¢ nhin theo quy dinh
7 ngay

Téng théoi han giai quyét
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9. Cip diéu chinh Gidy cht’rﬁg nhin di didu kién tram nap LPG vio xe bon

Thir tu
cac bude

N§i dung céng viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

7 ngay

Budéc 1

Cong chirc Mot cira tiép nhén ho so theo
quy dinh va cép nhit hé so dién t;
chuyén hé so dén phong K¥ thudt an toan
— mdi trudong '

Cong chirc Mot
 clra

Y2 ngay

Buidce 2

| Truéng phong phén cong chuyén vién xu

Iy hd so

Truéng phong

V2 ngay

Budc 3

- Tham dinh hé so:

+ Tham dinh thanh phan hé so: Xem xét
thanh phin hd so

+ Tham dinh ndi dung hd so: Xem xét hd so,
ddi chiéu vdi cac quy dinh tai khoan diéu coa
Nghi dinh s 87/2018/ND-CP ciia Chinh
phi. Néu ddy da va hop 1€ thi chuyén sang
bude tiép theo;

- Trong trudng hop hd so chua diy du, hop €,
Chuyén vién dugc phan cong xu Iy hé so lam
vin ban yéu cau thuong nhan bé sung.

- Truomg hop hé so diy du, hop 1€ chuyén
vién li€n hé voi thuong nhén dé thim dinh
diéu kién thue té, 14p bién ban lam viéc.

- Téng hop hd so, soan thao vin ban xac
nhéin trinh 1dnh dao phdng xem xét

- Chuyén vién
- Lanh dao
phong

- Cong chirc
Mot cira

4 ngay

Buac 4

Kiém tra vin ban xic nhin do Chuyén
vién soan thao so v&i hd so cta khach
hang. Ky vao van ban xic nhén trinh
Giam d6c ky Gidy chirng nhin,

Lanh dao phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét (ai li¢u, ho so néu hop
1¢ ky Giay phép.

Lanh dao So

Y2 ngay

Buc’rc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
KTAT&MT

Y2 ngay

Budc 7

Bo phén tiép nhan hé so cua S& Codng

Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ca nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
cura

Téng thoi han giai quyét

7 ngay
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10. Cép Gidy chimg nhin di diéu kién tram nap LPG vao phwong tién van tai

Thir tu
cac budc

Néi dung cong viéc

Pon vi/ca nhin
thuce hién

Thai
han

Téng thoi han gidi quyét

10 ngay

Budc 1

Céng chirc M6t cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cdp nhdt hdé so dién ti;
chuyén hé so dén phong K¥ thuat an toan
-~ mdi trudng '

Cong chirc Mot
cura

1 ngady

Budc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xur-

1y ho so

Trudng phong

1 ngéy

Buac 3

- Tham dinh hd so:

+ Tham dinh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phin hd so

+ Thém dinh ndi dung hd so: Xem xét hd so,
ddi chiéu véi cac quy dinh tai khoan didu cua
Nghi dinh s 87/2018/ND-CP cua Chinh
phii. Néu ddy du va hop 1é thi chuyén sang
budc tiép theo;

Trong trudng hop hd so chua diy da, hop
1€, Chuyén vién dugc phén cong xir 1y ho
so lam van ban yéu cdu thuong nhan bd

sung.

- Kiém tra thyc dia:

Trudmg hop kidm tra thuc t chua dg didu

kién gidi quyét, chuyén vién tham muu vin
ban théng bao trong d6 néu ro 1y do, ndi dung
can stra déi, bd sung trinh Lanh dao S& g
B phan Mot cira dé tra lai hd so cho 6 chire,
cdOng dan.

- Tong hop ho so, soan thao vin ban xéc |

nhén trinh 14nh dao phong xem xét

- Chuyén vién

- Lanh dao
phong

- Cong chirc Mot
cua

5 ngay

Buéc 4

Kiém tra van ban xac nhan do Chuyén
vién soan thdo so voi hd so cia khach
hang. Ky vdo vidn ban xic nhdn trinh
Gidm ddc ky Gidy chimg nhan.

Lanh dao phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai li¢u, ho so néu hop
1€ ky Gidy phép.

Lanh dao S¢

1 ngay

Buoc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
KTAT&MT

I ngay

Buac 7

Bo phan tiép nhin ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho 6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Téng thoi han gidi quyét

10 ngay

35



11. Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LPG vao phwong tién vin tai

Thir tw N6i dune cone vide Don vi/ca nhan | Thoi
cic budc o1 Gung cong vie thue hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
Céng chirc Mdt cira tiép nhén hd so theo
. quy dinh va cép nhit hé so dién tr; | Cong chic Mot | | \
Buge 1 chuyén hd so dén phong K thuit an toan clia 72 nga}r
— mdi trudng
Budc 2 il"’ru?'ng phong phéan céng chuyen vién xur Truéng phong Ve ngay
y hd so
- Thﬁm dinh hé so: o
+ Tham dinh thanh phén h6 so: Xem xét
thanh phén ho so X .
+ ]hﬁm dinh ndi dung hd so: Xem xét }16 S0,
doi chi€u vai cac quy dinh tai khoan diéu cta | Chuvén vién
Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP cua Chinh uy
o J4 A 0 A A L Z - Lanh dao
. phu. Néu day dd va hop 1€ thi chuyén sang \ \
Budc 3 A phong 4 ngay
budc tiep theo; . ‘ - Cong chitc
Trong truong hop hod so chua day du, hop Mbt c%r a
1¢, Chuyén vién dugc phén cong xu ly ho ;
so lam van ban yéu ciu thuong nhin bd
sung.
- Téng hO‘p hd so, soan thao vin ban xéc
nhén trinh 1dnh dao phong xem xét
Kiém tra vin ban xac nhén do Chuyén
. vién soan thao so v&i ho so cua khach | | . .
Bude 4 hang. Ky vao van ban xac nhén trinh Lanh dao phong | 1 ngdy
Giam doc ky Gidy chimg nhén,
, Lanh dao S& xem xét tai lidu, h6 so néu hop | . , .
Budc 5 Ié ky Gidy phép. Lanh dao S& Y2 ngay
. Chuyén vién giii quyét hd so va tra két | Chuyén vién . .
Buge 6 qua cho mét cira KTAT&MT 72 ngay
B6 phan tiép nhin hd so cia S Cong A . A
Bude 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tré két qua Cong chirc Mgt
cho td chirc, cd nhén theo quy dinh cua
Téng thdi han gidi quyét 7 ngay
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12. Cap diéu chinh Gidy chimg nhin di diéu

van tai

i 1‘“ ’ ‘.' £ .-“L"VW":--:;P"' ‘é“"

v AR

kién tram nap LPG vao phwong tién

Thir tr
cac bwoe

No§i dung cong viée

DPon vi/ca nhan
thye hién

Thai
han

Téng thoi han gidi quyét

7 ngay

Buéce 1

Cong chirc Mét cira tiép nhan hé so theo
quy dinh va cdp nhat hd so dién to;
chuyén hé so dén phong K§ thuat an toan
— mo0i trudng

Cong chirc Mgt
ctra

Y2 ngay

Budc 2

Trudng phong phén céng chuyén vién xir
ly hé so

Trudng phong

72 ngay

Budc 3

- Tham dinh hd so:

+ Thim dinh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phn hd so

+ Tham dinh ndi dung hd so: Xem xét hd so,
ddi chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu cua
Nghi dinh s& 87/2018/ND-CP cia Chinh
phit. Néu diy da va hop 1é thi chuyén sang
bude tiép theo; '
- Trong trudmg hop hd so chira dy du, hop 18,
Chuyén vién dugc phin cong xir 1y hé so lam
van ban yéu ciu thuong nhén bé sung.

- Trudmg hop hd so ddy diy, hop 1& chuyén
vién lién hé véi thuong nhan dé thdm dinh
diéu kién thic té, 1ap bién ban lam viéc.

- Téng hop hd so, soan thao vin ban xdc
nhan trinh lanh dao phong xem xét

- Chuyén vién
- Lanh dao

'| phong

- Cong chirc
Moét cura

4 ngay

Budc 4

Kiém tra vin ban xac nhin do Chuyén |

vién soan thao so vdi hdé so cua khach
hang. Ky vao van ban xac nhan trinh
Giadm doc ky Gidy chimg nhén,

LLanh dao phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dap S& xem xét tai lidu, hd so néu hop
1¢ ky Gidy phép.

Lanh dao S&

¥z ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két-

qua cho mdt cua

Chuyén vién
KTAT&MT

Y2 ngay

Budce 7

B) phan tiép nhan ho so cia So Cong
Thuopg tai Trung tdim PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chire Mot
cua

Tbng thoi han gidi quyét

7 ngay
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Muc 2: Khi thién nhién héa 16ng (LNG)

13. Tha tuc Cap Gidy chu'ng nhin dia diéu kién thtm’ng nhin kinh doanh mua

ban LNG

Thir ty
cac bwoc

Ngi dung cdng viéc

Pon vi/ea
nhin thuc hién

Thoi
han

Téng théi han giai quyét

10 ngay

Buoc 1

Cong chirc mét cira tiép nhan hé so theo quy
dinh va cdp nhat ho so dién tir; chuyén phong
chuyén mon theo quy dinh

Cong chirec Mot
cura

I ngay

Bude 2

Phén cong xit Iy xem xét, thdm dinh hé so

Trudng phong
QLTM

1 ngay

Budc 3

Chuyén vién ¢6 trach nhiém tham dinh thuc
té va xac minh hd so theo ding quy dinh
- Trong trudong hop hd so chua day du, hop
1¢, Chuy€n vién dugc phén cong xu ly hd so
1am vin ban yéu ciu thuong nhin bd sung.

- Truomg hop hd so diy du, hop 18 chuyen'

vién lién hé voi thvong nhin dé thim dinh
didu kién thuc té, 1ap bién ban lam viéc.

Sau khi kiém tra didu kién thuc té, chuyén
vién tién hanh téng hop hd so va soan thio
van ban d& xuét, Gidy chimg nhan du didu
kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG
(trong trudong hop dap Ung quy dinh) hodc
Théng bao khong cédp (trong trudng hop
khéng dap tmg duogc cac diéu kién theo quy
dinh)

Chuyén vién
phong QLTM

5 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong thdm dinh hd so, ky dé
Xuit v trinh linh dao S& ky Gidy chung
nhén di diéu kién thuong nhén kinh doanh
mua ban LNG.

Truéng phong
QLTM

1 ngay

Buérc 5

| Lanh dao Phong thim dinh hé so, ky dé

Xudt va trinh lanh dao S& ky Gidy chung
nhan dd diéu kién thuong nhéan kinh doanh
mua ban LNG hoic Théng bao khéong cip

Lanh dao So&

1 ngay

Budc 6

Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhén du
dieu kién thuong nhan kinh doanh mua ban
LNG hoac Thong bao khong cap

Chuyén vién
phong QLTM

1 ngay

Bﬁdc 7

B& phan tiép nhén hb so clia S& Cong Thuong
tai Trung ‘tam Phuc vu hanh chinh ¢dng tra ket
qua cho 6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
ctra

Téng théi han giai quyét

10 ngay
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14. Thii tuc Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhan kinh deanh mua

bin LNG .
Thr ty Néi dung cong viée Donwviea | Thoi
cac buoc : g congviee nhin thyc hién | han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
Cong chirc mot cira tiép nhan hd so theo quy | Cong chae Mot | - 172
Budc 1 | dinh va cdp nhét ho so dién tir; chuyén phong cua ngay
chuyén mén theo quy dinh
. Phén cong xir Iy xem xét, thim dinh hd so Truéng phong 1/2
Budc 2 : X
‘ QLT™M ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém kiém tra, xac | Chuyén vién
minh ho so Ivu tai co quan. phong QLTM
. Chuyén vién tién hanh téng hop hd so va X
Budc 3 4
¢ soan thao vin ban dé xuit, Gidy chimng neay
nhin dd diéu kién thuong nhan kinh doanh
mua ban LNG theo quy dinh
Lanh dgo Phong thdm dinh hé so, ky dé| Truéng phong
. xuét va trinh lanh dao S¢ ky Gidy chimg QLTM .
Bute 4 nhan du diéu kién thuong nhin kinh doanh L ngay
mua ban LNG.
Lanh dao co quan ky-Gidy ching nhan da | Lanh dao S& 12
Budce 5 | didu kién thuong nhén kinh doanh mua ban X
ngay
LNG
Buéc 6 Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién 172
cho mét cira phong QLTM ngay
Bo phén tiép nhdn hd so cia S& Céng | Cong chirc Mot
Bude 7 Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh . cUa
cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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15. Thia tuc Cip diéu chinh Gidy chimg nhin di diéu kién thwong nhin kinh
doanh mua bin LNG :

Thir tw Noi dune cb cn Don vi/ca nhin Thoi
ciac buwde 01 dunig cong viee thure hién han
Tdng thoi han gidi quyét 7 ngay
Cong chirc médt cira tiép nhan hd so theo | .. aga
Budc 1 | quy dinh va cip nhét ho so dién tir; chuyén Cong Cl}UC Mot | i ngay
\ A ) clra
phong chuyén mon theo quy dinh
Buée 2 Phan cong xir ly xem xét, tham dinh hé so Trudng phong 1/2 ngy
QLTM
Chuyén vién c6 trédch nhiém thim dinh thuc
t¢ va xac minh ho so theo ding quy dinh
- Trong trurdng hop hd so chua day du, hop
1¢, Chuyén vién duoc phén cong xir Iy hd so
lam van ban y€u ciu thuong nhin bd sung.
- Trudong hop hd so ddy di, hop 1¢ chuyén
vién lién h¢ véi thuong nhén dé thdm dinh
Buee3 | dicukién thuc t¢, lap bién ban lam vige. (}?ll}uyéngif& 4 ngay
Sau khi kiem tra diéu kién thyc té, chuyén | PRODS Q
vién tién hanh t6ng hop hé so va soan thao
vin ban dé xuat, Gidy chiing nhin du diéu
kién thuong nhén kinh doanh mua ban LNG
(ong trudng hop dap img quy dinh) hodc
Thong bao khong cap (trong truomg hop
khong dap tmg dugce cac di€u kién theo quy
dinh)
Lanh dao Phong thdm dinh hd so, ky d&
, xuat vi trinh lanh dao S& ky Gidy chimg| Truéng phong :
BuGe4 | whan da didu kién thong nhin kinh doanh QLTM I'ngay
mua ban LNG hodc Théng bao khong cap
Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhén da
Buéde 5 | diéu kién thuong nhén kinh doanh mua béan Lanh dao So 1/2 ngay
LNG hodc Thong bao khong cap
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua Chuyén vién X
Buge 6 cho moét ctra phong QLTM 172 ngdy
B¢ phan tiép nhdn hd so cia S& Céng
Buée 7 Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Cong chirc Mot
cong tra két qua cho t0 chirc, ¢a nhan theo cura
quy dinh
Téng thai han giai quyét 7 ngay
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16. Cip Gidy chirng nhin dii diéu kién tram nap LNG vao phwong tién van tii

Thir ty
c¢ac brée

Noi dung cong viéc

Don vi/ca nhan
thue hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

10 ngay

Buoc 1

Coéng chic Mét cira tiép nhan hd so theo

quy dinh va cdp nhét ho so dién tir;

chuyén hd so dén phong K§ thuit an toan
— moi trudng

Cong chirec Mot
ctra

1 ngay

Budc 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

I ngay

Budc 3

- Thim dinh hd so:

+ Tham dinh thanh phdn hd so: Xem xét

thanh phan hd so

+ Thim dinh ndi dung hé so: Xem xét hd so,
ddi chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu coa
Nghi dinh sb 87/2018/NB-CP cta Chinh
phii. Néu dy du va hop 1€ thi chuyén sang
budc tiép theo;

Trong tm(mg hop hé so chwa day do, hop

1, Chuyén vién dugc phin cong xir 1y ho_'

s¢ lam van ban yeu cdu thuong nhén b
sung.

- Kiém tra thuc dia:

Trudng hop kiém tra thuc & chua da didu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vin
ban thong bao trong d6 néu 13 1y do, ndi dung
cn sira d6i, bd sung trinh Lanh dao S¢ gt
B phan Mét cira dé tra lai hd so cho td chir,
cong dan.

- Téng hop hd so, soan thao vin ban xéc
nhén trinh 13nh dao phong xem xét

- Chuyén vién
- Lanh dao
phong
- Cong chirc Mt
cura

5 ngay

Buéc 4

Kiém tra vdn ban x4dc nhin do Chuyén

| vién soan thao so vdi ho so cia khach

hang. Ky vao vin bédn xéc nhén trinh
Giam doc ky Giay chitng nhén.

Lanh dao phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai lidu, hd so néu hop
1€ ky Giay phép.

Lanh dao S&

1 ngay

Buac 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
KTAT&MT

1 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket qua
cho t6 chire, ¢4 nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cira

Téng thoi han giai quyét

10 ngay
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17. Cip lai Gidy chirng nhin da didu kién tram nap LNG vao phwong tién vin tai

Thir tw Néi dune cone viée Pon vi/ca nhin Thoi
cac buéce : g _ g VIe thuc hién han
| Téng thoi han giai quyét 7 ngay
| Cong chirc Mot cira ti€p nhén hé so theo _
. quy dinh va cép nhét ho so dién tir; Céng chue Mét | | .
Bugc 1 chuyén ho so dén phong Ky thuit an toan cua % ?gay
- moi trudng
. Trudéng phong phéin cong chuyén vién xir , X .
Budc 2 Y Truéng phong | 2 ngay
1y hé so
- Thém dinh hd so:
+ Thdm dinh thanh phdn hé so: Xem xét
thanh phan ho so
+Théim dinh ndi dung hd so: Xem xét h@) S0,
d6i chi€u vdi cac quy dinh tai khoan diéu cia | _ Chuyén vién
Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP cua Chinh "
AN SR O A s 2 - Lanh dao
Budc 3 phu. Néu day du va hop 1€ thi chuyén sang hon 4 ned
budc tiép theo; le gh ) ey
Trong trudng hop ho so chua ddy da, hop | h/(l)(i)l’:gc(i’rauc
1¢, Chuyén vién dugc phén cong xur ly ho i
so lam vin ban yéu cau thuong nhin bd
sung.
- Téng hop hd so, soan thao vin ban xac
nhén trinh 1anh dao phong xem xét
Kiém tra vin ban xdc nhan do Chuyén
. vién soan thio so véi hd so ciua khach | . . \
Buge 4 hang. Ky vao van ban xdc nhin trinh Lanh dao phong | 1 ngdy
Giam doc ky Gidy ching nhén,

. Lanh dao S& xem xét tai lidu, hé so néu hop N . |y .
Budc 5 1 k¢ Gidy phép. Lanh dao S& 2 ngay
Tiép nhén két qua, chuyén bd phan vén thr | - Chuyén vién;

Budc 6 | hoan thién Van ban xac nhan - chuyén B4 | _Bgphanvin | %2 ngay
phén M6t ctra Vian ban xac nhan thu
Bo phan tiép nhan ho so cia S& Cong
Buoc 7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh
Téng thoi han gidi quyét 7 ngay
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18. Cé"lp diéu chinh Gidy chitng nhin da didu kién tram nap LNG vao phwong

_ tién van tai

te

Thi t Noi dune chng vide Pon vi/ch nhin | Théi
cic budc : g cong vi¢ thire hién han
Tén.g thi han giai quyét 7 ngay
Coéng chirc Mot cira tiép nhén hd so theo .
. quy dlnh va cdp nhat hé so dién tir; | CongchucMot |, .
Buge chuyén hoé so dén phong K¥ thuét an toan cua /2 -ngdy
— mdi trudng
Bude 2 T’I'U'?’Ilg phong phan c¢ong chuyén vién xir Truéng phong | % ngay
Iy ho so
- Thim dinh ho so:
+ Thﬁmdmh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phén hoé so
+Tham dinh ndi dung hd so: Xem xét ]16 50,
doi chiéu vdi cdc quy dinh tai khoan di€u cia |
Ng}u dlnh s0 8,7/2‘018/NfA)-C‘P cuagChmh - Chuyén vién
phu. Néu day da va hop 1€ thi chuyén sang .
‘ ek ] - Lanh dao
Bugc3 | OnoCtiep theo; hon 4 nga
- Trong trudng hop hd so chua diy du, hop 1€, Clj i , i
Chuyén vién dugc phan cong xr 1y ho so lam |~ N‘I)Pg chue
van ban yéu cau thuong nhén bd sung. ot cua
- Trudmg hop hd so diy du, hop 1¢ chuyén
vién lién h¢ vo6i thuong nhan dé tham dinh
dieu kién thuc t&, 1ap bién ban lam viéc.
- Téng hop hd so, soan thio vin ban xdc
nhan trinh 1anh dao phong xem xét
Kiém tra vin ban xic nhan do Chuyén
. vién soan thao so va&i hd so cua khach | o \ X
Buge 4 hang. Ky véo van ban xdc nhdn trinh Lanh dao phong | 1 ngay
Giam doc ky Gidy ching nhén,
. Lanh dao S& xem xét tai lidu, hd so néu hop - . . \
Budc 5 1é ky Gidy phép. Lanh dao S¢ 2 ngay
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két | Chuyénvién |, \
Bu6c6 | achométoira KTAT&MT |72 "8
Bo phin tiép nhin hd so cia S& Cong| . .
Bu6c7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua | COP8 zﬂ‘:’ Mot
cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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Muc 3: Khi thién nhién nén (CNG)

19. Thii tue Cap Gidy chirng nhin @i diéu kién thwong nhin kinh doanh mua

ban CNG
- Thir tr Néi dung cong vie Ponviies | Tho
cic buéc ’ g cOng vig nhin thuc hién | han
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
Céng chirc mdt cira tiép nhén hd so theo quy | . , n
Budc 1 | dinh va cip nhat hd so dién tir; chuyén phong Cong ctmc Mot 1 ngay
A A . clra
chuyén mén theo quy dinh ‘
, Phén cong xi ly xem xét, thdm dinh hd so Trudng phong .
Buéce 2 QLTM | 1 ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém tham dinh thyc té
va xac minh ho so theo diing quy dinh
- Trong trrdng hop hé so chua diy du, hop ¢,
Chuyén vién duge phén cong xir 1y ho so lam
van ban yéu cau thuong nhan b sung,
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 1€ chuyén vién
lién h€ v6i thuong nhén d€ tham dinh dicu kién Chuyén vién
Bu6c 3 | thuc te,. lag bién ba.l} lan.1 viée. ' phong QLTM 5 ngay
| Sau khi klé}n tra dléu‘ kién thuc t€, chuyén vién
tién hanh tong hop ho so va soan théo van ban
dé xuat, Giay chimg nhén da diéu kién thuong
nhén kinh doanh mua ban CNG (trong tnrémg
hop dap img quy dinh) hogic Théng bao khong
cap (trong trudng hop khong dap tmg dugc cac
.| diéu kién theo quy dinh)
Linh dao Phong thdm dinh hd so, ky d& xuét
Buée 4 va trinh lanh dao S& ky Gidy chimg nhan do | Trudng phong ! ned
diu kién thwong nhan kinh doanh mua bén QLTM 84y
CNG hoic Théng bao khong cép
Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhén da didu
Budc 5 | kién thuong nhin kinh doanh mua ban CNG | Lénh dao So 1 ngay
hodc Thong bao khdng cap
: Chuyén vién giai quyét ho so va tra két qua cho | Chuyén vién .
Buoc6 4 ot cira | phong QLTM | | 18
Bo phan tiép nhan ho so ctia S& Céng Thuong | .. , A
Bugc 7 | tai Trung thm Phyc vy hanh chinh céng tra két Cong cl;lgc Mot
qua cho td chirc, ca nhan theo quy dinh cu
Téng théi han gidi quyét 10 ngay
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20. Tha tuc Cip lai Gidy chirng nhin di diéu kién thwrong nh@n kinh doanh mua

ban CNG -
Thir tr N d' L DPon vi/ca nhan | Thoi
cac buéde 01 dung cong viee thue hién han
Tong thoi han giai quyét 7 ngay
Céng chitc mdt cira tiép nhén hé so theo quy | .. s
Budc 1 | dinh va céip nhat hé so dién tir; chuyén phong Cong CIZMC Mot 1/2 ngay
A S cura
chuyén mén theo quy dinh
Buéc 2 Phén cbng xir ly xem xét, tham dinh hé so Truéng phong 1/2 ngay
| QLTM
Chuyén vién co trach nhi¢m kiém tra, xéc '
minh hé so luu tai co quan.
. Chuyén vién tién hanh tong hop hé so va| Chuyén vién o
Budc 3 — . . 4
y soan thio van bin d& xut, Gidy chimg nhin | phong QLTM | "84
da diéu kién thuong nhin kinh doanh mua
ban CNG theo quy dinh
Lanh dao Phong thim dinh hd so, ky d& xuét
. va trinh 1dnh dao S& ky Gidy ching nhédn di | Trudng phong .
Bu6c4 | 4idu kien thuong nhan kinh doanh mua bén|  QLTM I ngay
CNG.
Lanh dao co quan ky Gidly chimg nhan da
Buée 5 | di€u kién thuong nhéan kinh doanh mua ban| Lanh dao S& | 1/2 ngay
CNG
. Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién X
Bude 6 cho mét cira phong QLTM 1/2 ngay
BO phan tiép nhan hd so ciia S& Céng
Bude 7 Thuong té_li’ Trung té‘m’Phuc vu hanh chinh | Céng chirc Mot
cong tra ket qua cho t6 chire, ¢4 nhan theo clra
quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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21. Thi tuc Cép diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién thwong nhan kinh

doanh mua ban CNG
Thir tw N6i dune cone viée Pon vi/ca nhan | Thoi
ciac buéde o g cong vie thue hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
Céng chirc mdt cira tiép nhan hd so theo quy | -« , A
Buge 1 | dinh va cdp nhat hd so dién tix; chuyén phong | COP8 CUC MOL | | oay
A A ) cura
‘ chuyén mén theo quy dinh
Budc 2 Phan cong xir Iy xem xét, thim dinh ho so Trudng phong 1/2 ngdy
, QLTM
Chuyén vién ¢6 trach nhiém thim dinh thyc
té va xac minh ho so theo dung quy dinh
- Trong trudng hop hd so chua ddy di, hop 1€,
Chuyén vién duge phan cong xir ly ho so lam
van ban yéu cau thuong nhan bo sung.
- Trudmg hop hd so ddy dd, hop 1¢ chuyén
vién li€n h€ v6i khach hang d€ tham dinh dicu
Buge3 | kiénthue té: 1ap bién ban lam viéc. ’ (}le}uyen I‘f!l?lil/l 4 ngdy
Sau khi kiém tra diéu kién thyc te, chuyén| PNONE Q
vién tién hanh tong hop ho so va soan thdo
van ban dé xuat, Gidy ching nhin du diéu
kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG
(trong truong hop dap img quy dinh) hodc
Thong bao khong cdp (trong trudng hop
khéng dap tmg dugc cac diCu kién theo quy
dinh)
Lanh dao Phong tham dinh ho so, ky dé xuat
Buéc 4 va trinh lanh dao S¢ ky Gidy chimg nhén du | Trudng phong 1 nei
diéu ki¢n thuong nhan kinh doanh mua ban|  QLTM s
CNG hodc Thdong bao khdng cap
Lanh dao co quan ky Gidy chimg nhan di
Budc 5 | dieu kién thuong nhan kinh doanh mua ban | Lénh dao S& 1/2 ngay
CNG hodc Théng bao khdng cap
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién \
Bude 6 | o mot cira phong QLTM | 1/2m8dy
Bo6 phan tiép nhén hd so cia S& Cong
Budc 7 Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Céng chirc Mgt
cong tra két qua cho td chirc, cd nhan theo clra
quy dinh
Tong thoi han gidi quyét 7 ngay
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22. Cép Gily chirng nhan dd diéu kién tram nap CNG vio phwong tién vin tii

Thir trr
cac buée

Ngi dung cong viéc

Don vi/ci nhian
thwre hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

10 ngay

_Buéfc 1

Cong chirc Mét cira tiép nhén hd so theo
quy dinh va cp nhét hd so dién tir; chuyén
hé so dén phong K thuat an toan — méi
trudong

Cong chirc Mot
cua

1 ngay

Budc 2

Truéng phong phén cbng chuyén vién xir
1y ho so '

Trudng phong

1 ngay

Budc 3

- Tham dinh hd so:

+ Thdm dinh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phin hé so

+Thﬁm dinh néi dung hé so: Xem xét hd so,
dbi chiéu véi cac quy dinh tai khoan didu cia
Nghi dinh sé 87/2018/ND-CP cua Chinh
phii. Néu ddy da va hop 1é thi chuyén sang
budce tiép theo;

Trong trudmg hop hd so chira day du, hop 1€,
Chuyén vién dugce phin cdng xir ly hd so
lam vin ban yéu cau thong nhan bd sung.

- Kiém tra thuc dja:

Trudng hop kiém tra thye té chua du didu kién
gidi quyét, chuyén vién tham muu vin ban
théng béo trong dé néu 15 ly do, ndi dung cin
stra ddi, bd sung trinh Lanh dao S& giri B6
phan Mot cira dé tra lai héd so cho t chie,
cOng dén,

- Téng hop hd so, soan thao van ban xéc
nhén trinh 13nh dao phong xem xét

- Chuyén vién
- Lanh dao
phong

- Cong chirc
Mot cira

5 ngay

Budéce 4

Kiém tra viin ban xac nhén do Chuyén vién
soan thao so v&i hd so cia khach hang. Ky
va0o vin ban xéc nhan trinh Giam dbc ky
Gidy chirng nhén.

Lanh dao phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xt tai liéu, ho so néu hop 1§
ky Gidy phép.

Lanh dao So

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mot cua

Chuyén vién
KTAT&MT

1 ngay

Buaoc 7

B phan tiép nhan ho so ctia S Cong Thuong
tai Trung tdm PVHCC tra két qua cho t6 chire,
ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mgt
clra

Téng thoi han giai quyét

10 ngay
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* 23. Cp lai Gidy chirng nhin di didu kién tram nap CNG vao phwong ti¢n vin tai

Pon vi/ca nhian

Thir ty 'Néi dung cong viée Thei
cic burée o CUIE CONg Ve thye hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
Coéng chirc Mot cira tiép nhén hd so theo
Busc ] | WY dinh va cép nhat hd so dién tr; | Céng chirc Mot Vo ned
chuyén hd so dén phong K§ thudt an toan cia > nedy
— mdi truong
. Truéng phong phén céng chuyén vién xir . . . \
Buéce 2 1y hé so Truong phong | Y2 ngay
- Tham dinh hd so: .
+ Thim dinh thanh phin ho so: Xem xét
thanh phan ho so
+Tham dinh ndi dung hd so: Xem xét ]16 S0,
doi c.hié'u Vv6i cac quy dinh tai khoan diéu E:ﬁa - Chuyén vién
Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP cua Chinh Yo
, A by P A b3 A - Linh dao
Budc 3 phu. Néu day du va hop 1€ thi chuyén sang phong 4 ngay’
buée tiép theo; Cone chi
Trong trudng hop hé so chua diy du, hop i I\;I)({)I'Egc(érauc
1¢, Chuyén vién dugc phan cong xu ly h(} ¥
so lam vin ban yéu ciu thuong nhan bo
sung.
- Téng hop hd so, soan thao vin ban xdic
nhan trinh 1anh dao phong xem xét
Kiém tra van ban x4c nhin do Chuyén
. vién soan thao so véi hd so cua khach | . \ .
Bude 4 hang. 'Ky vao vidn bén xéc nhén trinh Lanh dzophong | 1 ngay
Giam déc ky Gidy chimg nhén,
Bude 5 {;a‘klyh g?gyi‘;;em xertailiw, hoson€uhop {12 42686 | 14 neay
] Chuyén vién giai quyét hd so va tra két| Chuyénvién |, :
Bude6 | ua cho mét cira KTAT&MT | 7 D&y
B phén tiép nhin hd so cia So Céng| .. o
Buéc7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua | 0" chie Mot
cho t6 chire, ¢4 nhéan theo quy dinh cua
7 ngay

T(?ing thi han gidi quyét
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24. Cip diéu chinh Gidy chlrng nhan du didu kién tram nap CNG vao phwong

tlen van tai

)!

Thir twr N&i dun ¢5 oA Don vi/ca nhdn | Thoi
cic buée 01 dung cong viee thec hién han
Tdng thoi han gidi quyét 7 ngay
C(”)ﬁg chirc Mét cira tiép nhan hé so theoA
. quy dinh va cép nhét h6 so dién tir; | Cong chirc Mot |, .
Buge 1 chuyen hé so dén phong K¥ thuét an toan cla - | 72 ngay
— mdi trudng
. Truéng phong phén cong chuyén vién xir . X . \
Budce 2 Iy hé so Trudéng phong | 2 ngay
- Thim dinh hé so:
+ Tham dinh thanh phén hd so: Xem xét
thanh phan ho so
+Thﬁm dinh ndi dun,’gr hd so: Xem xét ‘h(‘”) SO, |
do6i chiéu vai ’céc quy dinh tai khoan diéu cia
Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP cta Chinh | _ Chuyén vién
phu. Neu diy di va hop ¢ thi chuyén sang _
N bude tiép theo; ) Lan‘h dgo
Budc3 | | S e . phong 4 ngay
- Trong trudng hgp ho so chua day dq, hop 1€, R h ‘
Chuyén vién dugc phén cong xir Iy ho so'lam |~ C0£1g chue
van ban yéu cau thuong nhan b6 sung. M.Qt cua
- Trudmg hop ho so day du, hop 1 chuyén
vién lién hé vé1 thuong nhén @€ tham dinh
di€u kién thuc t€, 1ap bién ban 1am viéc.
- Téng hop hd so, soan thdo van ban xac
nhén trinh Idnh dao phong xem xét
Kiém tra vian ban xdc nhin do Chuyén
. vién soan thao so v6i hd so cna khach | . . . \
Budc 4 hang. Ky vdo van ban xic nhén trinh Lanh dao phong | 1 ngay
Giam doc ky Gidy chirng nhén,
Buéc 5 {éa]?yh éi?gyii e?;e-m xét tai liéu, ho so néu hgp LanhdaoS6 | % ngay
_ . Chuyén vién giai quyét hd so va tra két Chuyén vién |, .
Bugc6 | 4 cho mét cira KTAT&MT |72 183
Bo phan tiép nhin hd so cia S& Céng| ..  xa
Buéc 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua | “O18 zﬂg" Mot
cho t0 chirc, ca nhén theo quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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111. AN TOAN THU'C PHAM

A A s A r ~ A oo R 3 A A . -
1. Kiém tra va cap giay xdc nhén kién thirc vé an toan thue pham cho t6 chirc va

ca nhan

Thir tw
cac bwoc

NGi dung cong viéc

Don vi/ca nhéin
thuc hién

Thoi
han

‘Téng thoi han giai quyét

9 ngay

Bude 1

Cong chire M6t cira tiép nhén hé so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién t;
chuyén hd so dén phong K§ thuit an toan
- mOi trudong

Cong chuc Mot
cira

1/2 ngay

Budc 2

Trudng phong phan céng chuyén vién xur
ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

Thém dinh ho so:

- Néu hd so dat yéu cau thi tién hanh t chirc
huén luyén, kiém tra.

- Néu hd so chua dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Thong bdo bang vin ban cho cha déu tu
bd sung, hoan chinh hd so (théng qua Bd
phan Mgt cira).

+ Trudong hop hd so bd sung chua dap
{mg dugc yéu ciu theo vin ban théng béo
thi théng bao bang vén ban hudéng dan
cho chi diu tur tlep tuc hoan thién hd so.
Trudng hop viée bd sung hd so van khong
dap tmg duge cic ndi dung theo thong
bao thi thong bao dén cha du tr vé Iy do
khong cip gidy chimg nhan.

* T chirc hudn luyén, kiém tra

- Théng bdo cho ci nhan thoi gian huén

+ luyén

- Tién hanh kiém tra

* Téng hop hd so, td chirc chAm diém,
soan thao Giéy xac nhén trinh ldnh dao
phong xem xét

Chuyén vién

6 ngay

Buac 4

Kiém tra két qua, hé so,vian ban, du thao
Gidy xac nhén do Chuyén vién soan thao
va trinh Gidm doc ky Giady xéc nhén

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai Liéu, ho so néu hop
1€ ky duyét Gidy xac nhan.

Lanh dao Sa

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyet ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
KTAT&MT

1/2 ngay

Buadc 7

Bo phan tiép nhin hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho t6 chire, cd nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cura

Tong thoi han giai quyét

9 ngay
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2. Cép gidy chirng nhén co sé dii diéu kién an toan thue phim d6i véi co sé san
xuit, kinh doanh thwe pham do S& Céang Thuwong thire hién

Thit tw

cac budc

N§i dung cong viéc

‘Pon vi/ci nhin

thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

14 ngay

Bude |

Cong chirc Mot cira tiép nhén hé so theo
quy dinh va cép nhét hd so dién tir;
chuyen hd so dén phong Ky thuat an toan
—mdi freong

Cong chirc Mot
cua

1 ngay

Budc 2

Trudng phong phan cong chuyen vién xur
Iy ho so

Truong phong

2 ngay

Budc 3

* Tham dinh hé so:

- Néu hd so dat yéu ciu thi tién hanh kiém tra
thue dia.

- Néu hé so chira dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Théng béo bang van ban cho chil
diu tr bd sung, hoan chinh hd so (thdng
qua Bo phian Mdt cira).

+ Trudmg hop hd so bd sung chua
dap tng duge ydu cau theo vin ban thong
bao thi théng bao bang van ban huéng din
cho chi du tr tiép tuc hoan thién hé so.
Trudng hop viéc bd sung hd so van khong
dap img dugce cic ndi dung theo thong bao
thi thong bao dén chi dau tr vé Iy do
khong cép glay chirng nhén.

* T4 chirc kiém tra thuc dia.

- Thong bao cho ca nhén, to chirc thi gian
kiém tra

- Tién hanh kiém tra

- Lap Bién ban lam viéc ghi nhan tinh
hinh hoat ddng cia thuong nhén

+ Néu kiém tra thuc t& da diéu
kién, tién hanh tdng hop hd so, soan thao
van ban x4c nhan trinh lanh dao phong
xem xét

+ Trudng hop kiém tra thue té chua
du diéu kién giai quyét, chuyén vién tham
muu vin ban théng bao trong dé néu rd ly do,
ndi dung can stra dbi, bd sung trinh Lanh dao
S& giri Bo phan Mot cira dé tra lai hd so cho
tb chite, cong dan.

* Tong hop ho so, soan thao vin ban xac
nh4n trinh 13nh dao phong xem xét

Chuyén vién

7 ngay

Budc 4

Kiém tra két qua, hé so,van ban, dyu thao
Gidy chimg nhdn do Chuyén vién soan

Trudng phong

2 ngay
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thao va trinh Giam dbc ky Giéy xdc nhén
. Linh dao S& xem xét tai lidu, hd SO neu hop N . .
Buoc 5 16 ky duyét Gidy chimg nhan Lanh dao S& 1 ngay
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két| Chuyén vién \
: Buge 6 qua cho mot clra - KTAT&MT 1 ngay
B$ phan t1ep nhin ho so clia S& Cong | s A
Buée 7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua Cong zggc Mot
cho t4 chirc, ¢4 nhén theo quy dinh '
Téng thoi han giai quyét 14 ngay
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3. Cép lai gidy chirng nhan co sé di diéu kién an toan thwe pham ddi véi co sé
san xuit, kinh doanh thye phadm do S& Cong Thwong thyc hién

Truong hop 1: Dé nghi cdp lai do gidy chitng nhén bi mat, bi hong

Thir tw
" cac birge

N§i dung céng viéc

Pon vi/ca nhan
thwe hién

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyet

3 ngay

Budce 1

Céng chirc Mbt cira tiép nhan hé so theo
quy dinh va cip nhat hd so dién ti
chuyén hd so dén phong K§ thuit an toan
— moi trudng

Cong chirc Mt
cua

3 gitr

Budce 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xu
ly ho so

Trudng phong

3 giy

Buéce 3

* Tham dinh ho so:

- Néu hb so dat yéu cau thi tlen hanh kiém tra
thuc dia.

- Néu hd so chua dat yéu cau theo quy dinh:

+ Thong bao bing vin ban cho chu
dau tu bd sung, hoan chinh hd so (thong
qua B phan Mot cira).

+ Trudng hop hé so bd sung chua
dap tmg dugce yéu cau theo vin ban théng
béo thi thdng béo bang vén ban huéng dan
cho chu diu tu tlep tuc hoan thién h6 so.
Trudng hop viée bo sung hd so van khong
déap ing dugce cac ndi dung theo thong bao
thi thong bao dén chu diu tu vé ly do
khong cép giay chirng nhén.

* Tng hgp ho so, soan thio vin ban xac
nhén trinh 1dnh dao phong xem xét

Chuyén vién

1 ngay

Buoc 4

Kiém tra két qua, ho so,vdn ban, du thio
Gidy chimg nhidn do Chuyén vién soan
thdo va trinh Gidm doc ky Giay xac nhin

Trudng phong

1/2 ngay

Buéce 5

Lanh dgo S& xem xét tai liéu, ho so néu hop
1¢ ky duyét Gidy chiimg nhéin.

Lanh dao S&

Y2 ngay

Buéc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

2 gidy

Budc 7

B phén Mot ctra cua S& Coéng Thuong taj
Trung tdim PVHCC tra két qud cho té
chirc, ¢ nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Téng thoi han gidi quyét

3 ngay
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Truong hop 2: Dé nghi cdp lal do co s6 thay doi dia diém san xuat kinh doanh, thay
doi, b6 sung quy trinh san xudt, mat béng kinh doanh va khi gidy chimg nhan hét hzeu

lec.

Thir tw

cac bwoe

Néi dung cong viéc

Pon vi/ca nhin
thire hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

3 ngay

Bude 1

Coéng chirc Mgt cira tiép nhan hé so theo
quy dinh va cép nhat hé so dién tir; chuyén
h6 so dén phong K§ thuat an toan - moi
trudng

Cong chirc Mot
cura

1/2 ngay

Budce 2

Trudng phong phén cdng chuyén vién xir
Iy hoé so

Trudng phong

1/2 ngay

Buoc 3

* Tham dinh hd so

- Néu hé so dat yéu ciu thi tién hanh kiém tra
thire dia.

- Néu hé so chua dat yéu cau theo quy dinh:

+ Théng bao bang vin ban cho chi
diu tu bd sung, hoan chinh hd so (théng
gqua B§ phan Mot cira).

+ Trudng hop hd so bd sung chura
dap tmg dugc yéu ciu theo vin ban thong
bao thi théng bao bang vin ban huéng din
cho chu déu tu tiép tuc hoan thién hé so.
Trudng hop viéc bd sung hd so vin khéng
dap tmg duge cac ndi dung theo thong bao
thi thong bao dén chi ddu tr vé ly do
khong cap gidy chimg nhén.

* T4 chire kiém tra thyc dia,

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc thoi gian
kiém tra

- Tién hanh kiém tra

- Ldp Bién ban lam viéc ghi nhén tinh hinh
hoat dOng ctia thuong nhian

+ Néu kiém tra thyc € du diéu kién,
tién hanh téng hop hd so, soan thao vin
ban xac nhén trinh ldnh dao phong xem x¢t

+ Trudmg hgp kiém tra thuc té chua du
didu kién giai quyét, chuyén vién tham muu
van bén théng bao trong d6 néu 13 ly do, ndi
dung cin sira déi, bd sung trinh Lanh dao Sa
giri Bo phan Mot cira dé tra lai hd so cho to
chirc, cong dan.

* Téng hop hé so, soan thao vin ban xéc
nhén trinh 14nh dao phong xem xét

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Kiém tra két qua, hod so,vin ban, du thao
Gidy ching nhén do Chuyén vién soan
thao va trinh Gidm doc ky Gidy xac nhin

Trudng phong

1 ngay
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Lanh dao S& xem xét tai lidu, ho so néu hop &

Lanh dao Sé&

BUGCS |10 duyét Gidy chimg nhan, . . 1/2 ngay
Chuyén vién giai quyét hd so va tra két | Chuyén vién
Buée 6 | qua cho m{t cira Phong 1/2 ngay
KTAT&MT
B¢ phan Mgt ctra cia S& Cong Thuong tai | ., , n
Buge7 |Trung tam PVHCC tra két qua cho tb| “O18 gﬁgc Mot
chire, cd nhén theo quy dinh '
Téng thoi han giai quyét S ngay
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Truong hop 2: Dé nghi cap lai do co 56 c6 thay ddi tén co 50 nhung khong thay doi
chii co 56, dia chi, dia diém va toan b6 quy trinh sdn xudt, mdt bing kinh doanh

Thir tw
cac buée

Néi dung cong viée

Pon vi/ca nhian
thwe hién

Thoi
han

Tong théi han gidi quyet

3 ngay

Buégce 1

Cédng chitc Mot ctra tiép nhan hd so theo
quy dinh va cdp nhat hd so dién to;
chuyén hé so dén phong Ky thuat an toan
— mdi trudng

Cong chirc Mgt
cura

3 gio

Budce 2

Trudmg phong phén cong chuyén vién xi
1y ho so

Trudng phong

3 gir

Budce 3

* Tham dinh hé so:

- Néu hd so dat yéu cAu thi tién hanh kiém tra
thuc dia.

- Néu hé so chua dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Théng bao bing van ban cho chil
du tu bd sung, hoan chinh hd so (théng
qua B6 phan Mot cura).

+ Trudng hop hd so bd sung chura
dap ing dugc yéu ciu theo vin ban thong
b4o thi thong bio bang van ban hudng
din cho chi dau tu tiép tuc hoan thién hod
so. Truong hop viéc bd sung hd so vin
khong dép ung dugce cic ndi dung theo
thong bdo thi thong bao dén chu dau tu vé
ly do khéng cap gidy chimg nhén.

* Téng hop hd so, soan thio vin ban xac

nhén trinh ldnh dao phong xem x¢£t

Chuyén vién

1 ngay

Buéc 4

Kiém tra két qua, ho so,van ban, du thao
Gidy chimg nhidn do Chuyén vién soan
th&o va trinh Gidm dbc ky Gidy xac nhin

Trudéng phong

1/2 ngay

Budce 5

Lanh dao So xem x¢€t tai liu, hd so néu hop
1€ ky duyét Gidy chimg nhén.

Lanh dao S&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

2 gioy

Buoc 7

B4 phén Mot cira cua So Cong Thuong
tai Trung tdm PVHCC tra két qua cho t6
chirc, c4 nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
cura

Tong thoi han giai quyét

3 ngay
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Truong hop 4: D3i Vi co s6 san xudt ché bién thuc phdm trong truong hop do thay |
déi chit co s6 nhing khéng thay doz tén co s6, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh
sdn xudt, mdt bang kinh doanh

Thir tw
cac bwée

N§i dung cong viéc

Pon vi/ca nhian
thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyet

3 ngay

Buée 1

Céng chirc Mét cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cdp nhit hdé so dién ti;
chuyén hd so dén phong Ky thuat an toan
- mdi trudng

Cong chirc Mot
cua

3 gior

Budc 2

Trudong phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

3 gio

Buédce 3

* Tham dinh hd so:

- Néu hd so dat yéu cdu thi tién hanh kiém tra
thuc dia.

- Néu hé so chura dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Thong bdo bing van ban cho chu
dau tr bd sung, hoan chinh hd so (thong
qua Bd phan Mot cira).

+ Trudng hop hd so b sung chua
dap ung dugc yéu ciu theo van ban thong
béo thi thdng bao bang vén ban hu’cmg déin
cho chii dau tur tlep tuc hoan thién hé so.
Trudng hgp viéc bd sung hd so van khong
dap ung dugc cac ndi dung theo thdng bao
thi théng bao dén chu diu tr v& Iy do
khong cap glay chung nhén.

* Tdng hop hé so, soan thdo van ban xac
nhén trinh ldnh dao phong xem xét

-~ Chuyén vién

1 ngay

Budéce 4

Kiém tra két qua, hd so,vin ban, du thao
Giay chimg nhin do Chuyén vién soan
thao va trinh Gidm d6c ky Gidy xac nhén

Truéng phong

1/2 ngay

Budc 5

Lanh dao S¢ xem Xeét tai liéu, hd so néu hgp
i€ ky duyét Gidy chimg nhén.

Lénh dao Sa

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két
qua cho mdt ctra

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

2 giy

Budc 7

B phén Mot cira cua S6 Cong Thuong tai
Trung tim PVHCC tra ket qua cho t6
chire, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Téng théi han giai quyét

3 ngay
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IV. LINH VU'C GIAM PINH THUONG MAI
1. Thii tuc ding ky d4u nghiép vu giam dinh thwong mai

ns R . n Don vi/ca nhan | Thoi
6 N(_)l dung cong viéc thre hién han
Téng thoi han gizi quyét 7 ngay
Cong chirc mét cira tiép nhan hé so theo qQuy | ~a , A
- Buéc 1 | dinh va cap nhat hé so dién tir; chuyén phong Cong z]l;gc Mot nl/g
chuyén mon theo quy dinh gay

: Phén cong xir 1y xem xét, thim dinh ho so Truéng phong | 172

Buagc 2 \
QLTM ngay

Chuyér} vién c6 trach nhiém thdm dinh va xac
minh ho so theo ding quy dinh
- Trong trudmg hop hd so chua diy du, hop 1€,

Buéc 3 Chuyén vién dugc phan cong xur Iy ho so lam | Chuyén vién 4 ned
vin ban yéu cau thuong nhén bé sung. phong QLTM 83y
- Trudmg hop hé so day di, hop 1& chuyén
vién soan thao van ban dé xuat, dy thao thong
bao chap nhén/thong béo tir choi
Lanh dao Phong tham dinh hd so, ky dé xudt Truéne ohon

Budc4 |va tinh lanh dao S& ky théng bao chép QfTI;A & | 1ngay
nhan/thdng bao fir choi.

. Lanh dao co quan ky théng bdo chip ~ . | 12
Buée 5 nhén/théng bao tir choi Lanh dgo 86 ngay
Buée 6 Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién 1/2

cho mot cira phong QLTM ngay
Bo phan tiép nhin hd so cia S& Cong
Buéc 7 Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | Cong chirec Mot
cOng tra ket qua cho to chirc, ca nhéin theo clra
quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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@idze B A

2. Thi tyc dﬁng ky thay doi ddu nghiép vu giam dinh thueng mai

Thir tw Néi d A a Don vi/ca nhan | Thai
cac bude o1 dung cong viee thue hién han
Téng thoi han gidi quyét 7 ngay
Céng chirc mot cira tiép nhén hd so theo quy . , A
Buéc 1 | dinh va céip nhat hd so dién tir; chuyén phong Cong zg:c .M(')t nl /§
chuyén mén theo quy dinh &2y

. Phian cong xir Iy xem xét, thAm dinh hd so Trurong phong 172

Buéc 2 :
QLT™M ngay
Chuyén vién c6 trach nhiém thdm dinh va xéc
minh hoé so theo ding quy dinh .
- Trong truorng hop hd so chura ddy di, hop 16,
Buée 3 Chuyén vién dugc phén cong xir ly hd solam | Chuyén vién 4 nod
vin ban yéu ciu thuong nhan bd sung. phong QLTM neay
- Trucmg hop hd so day di, hop 1€ chuyén vién
soan thio van ban dé xuat, du thao théng bao
chép nhan/théng béo tir chébi
Lanh dao Phong tham dinh hé so, ky d& xudt Truéme shan :
Buéc4 |va trinh linh dao S§ ky théng bo chép QLngl’v[ & | 1ngay
nhéan/thong bao tir chdi.

. Lanh dao co quan ky théng bao chip ~ . 1/2
BUGCS | | han/thong béo tir chéi Lanhdao S6 1 sy
Buge 6 | Chuyén vién giai quyéthd sovatrakétquacho| Chuyén vién 1/2

mot cilra phong QLTM ngay
B phan tiép nhan hé so cia S& Cong Thuong o , n
Budc7 | tai Trung thm Phyc vu hanh chinh cong tra kég | ©On€ chire Mot
qué cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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V. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG

1. Cip Giéy phép mua ban nguyén ligu thudc l1a

Thir tr
cac bwoe

Noi dung cong viée

Pon vi/ca nhin
thye hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

7 hgéy

Budc 1

Cong chitc Mét cira tiép nhén hé so theo
quy dinh va cdp nhét hd so dién t; chuyén
hd so dén phong K§ thuit an todn — méi
trudng

Cong chirc Mot
cua

ngay

Budce 2

Truéng phong phan cong chuyén vién xir ly
hé so

Trudng phong

A
ngay

Budc 3

_ Thim dinh hé so:

+ Thém dinh thanh phin hd so: Xem xét thanh
phéan ho so

+ Thim dinh ndi dung hd so: Xem xét hd so,
déi chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu cia
Théng tr s6 21/2013/TT-BCT ctia B Cong
Thuong néu cu thé cach thirc thdm dinh. Néu
day dii va hop 16 thi chuyén sang bude tiép theo,

Trong truomg hop hd so chua diy da, hop I¢,
Chuyén vién dugc phén cong xit ly ho so
lam van ban yéu cau thuong nhin bé sung.

Truong hop hd so ddy da, hop 1¢ chuyén vién
lién hé voi thuong nhan d€ tham dinh di€u kién
thuc t€, 18p bién ban lam viéc.

- Kiém tra thuc dia: |

+ Ki€m tra dia di€m ngoai thure té so véi ndi
dung trong hd so cia khach hang.

+ Trudmg hop kiém tra thuc dia chua da diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vin ban
théng béo trong d6 néu rd ly do, ndi dung can
sira d6i, bd sung trinh... gii BP TN&TKQ dé
tra lai hé so cho t6 chirc, cong dan.

- Tf)ng hop hd S0, soan t}léo vin ban (Bao
ca’iq/tt‘y trinh) két qua tham dinh, du thao
Gidy chimg nhén trinh ldnh dao phong xem
xét.

- Chuyén vién
- Lanh dao
phong

- Cong chirc
Mot cira

4 ngay

Budc 4

- Kim tra van ban xac nhan do Chuyén vién
soan thao so véi ho so cua khach hang. Ky

Lanh dao phong

1 ngay
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vdo vin ban xac nhin trinh Gidm déc ky

gidy chimg nhén, .
_ ' 1
Bude 5 Lanh dao S& xem xét tai heu, hé so néu hop le Lanh dao Sé /2
ky Gidy phép. ngay
.| Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién .
. A Ya
"Budc 6 |cho mot clra Phong ned
KTAT&MT | "8
B4 phan tiép nhéan hé so cia S¢ Cong Thuong
Buéc 7 | tai Trung tdm PVHCC tra két qua cho t6 chirc,
¢4 nhén theo quy dinh
Téng thai han gidi quyét 7 ngay
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2. Cap sira dbi, bd sung Gidy phép mua ban nguyén ligu thube 14

Thir tr ns n o Don vi/cd nhdn | Theoi
cac bude Noi dung cong vige thye hién han
T(xmg thoi han giai quyét 10 ngay
Cong chirc Mot cira tiép nl:lafm hé so theo
R quy dinh va cdp nhat hé so dién tr; | Cong chirc Mot \
Budc 1 chuyén hd so dén phong K§ thuat an toan cua . I ngay
— mdi trudmg
Buéc 2 T,rm;mg phong phén cong chuyén vién xi Trudng phong I ngiy
1y ho so
- Thim dinh h so: |
+ Thim dinh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phan hé so
+ Tham dinh ndi dung hé so: Xem xét hd so, |-
dbi chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu ciia
Thong tu sé 21/2013/TT-BCT cua Bd
Cong Thuong néu cu thé cach thire tham
d;n'h. ljeu day du va hop I€ thi chuyén sang | Chuyén vién
buoc tiép theo; . . -Lanh dao
.. Trong trudéng hop hé so chua day du, hop anh (4 ;
Buéc3 | . A i A oA W 1 r A phong 5 ngay
. 1¢, Chuyén vién dugc phén cong xua ly ho | Céne chi
| so 1am van ban yéu cdu thuong nhan bd ong chtie
Mot ctra
sung.
Trudng hop hd so ddy dii, hop 1é chuyén vién
lién hé v6i thwong nhan dé tham dinh diéu
kién thue t&, 1ap bién ban lam viéc.
- Téng hop ho so, soan thio vin ban (Bo
céo/td trinh) két qua thdm dinh, du thao
Gidy ching nhan trinh lanh dao phong
xem Xet.
- Kiém tra van ban xac nhén do Chuyén
, vién soan thdo so v&i hd so cua khach | | _ \ .
Bu6c4 |1 ing. Ky vao vin ban xdc nhan trinh | “20h daophong | 1 ngdy
Giam doc ky gidy chimg nhdn,

. - Lanh dao S& xem xét tai li€u, hé so néu hop N \ .
Buéce 5 18 ky Gidy phép. Lanh dao Sé& 1 ngay
Chuyén vién giai quyét hd so va tra két Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mdt cura Phong 1 ngay

KTAT&MT
Bo phin tiép nhin ho so cia S§ Cong Cone chitc mét
Bugc 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua ¢ i
cho td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh cua
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
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3. Cip lai Gidy phép mua ban nguyén ligu thude I4

 *Truong hop 1: Trong truomg hop hét thoi han higu luc

Thit ty
cac bwaoe

N§i dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thue hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

10 ngay

Buéce 1

Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cép nhat hd SO dién tar;
chuyén hd so dén phong K§ thuét an toan
— moi trudng

Codng chirc Mot
cua

1 ngay

Budc 2

Truong phong phin ¢6ng chuyén vién xu
Iy hd so

Truéng phong

1 ngay

Buace 3

-Tham dinhhoso:
+ Thém dinh thanh phan hé so: Xem xét

| thanh phén hd so

+ Tham dinh ni dung hd so: Xem xét hd so,
ddi chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu cua
Théng tur sé 21/2013/TT-BCT cua Bo
Cong Thuong néu cu thé cach thuc thim
dinh. Neu day di va hop 18 thi chuyén sang
bude tiép theo;

Trong trucmg hop hd so cha day du, hop
1¢, Chuyén vién dugc phan cong xir 1y hod
so lam vin ban yéu cau thwong nhan bd
sung.

- Kiém tra thue dia:

+ Kiém tra dia diém ngoai thuc t€ so v&i

no6i dung trong hd so ciia khach hang.

+ Lap Bién ban lam viéc ghi nhan hién
trang khu vuc va y kién cta cac nganh
tham gia Poan kiém tra thue dia.

Trudng hop kiém tra thyc dia chua da diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muru vin
ban théng bdo trong d6 néu rd ly do, ndi dung
can sira dm, bb sung trinh.. gui BP
TN&TKQ dé tra lai ho so cho t chire, cong
dan.

- Téng hop hd so, soan thio vin ban (Bio
céo/tdr trinh) két qua thim dinh, du thao
Gidy chimg nhén trinh lanh dao phong
xem X¢€t.

- Chuyén vién
- Lanh dao
phong
- Cong chirc
Mot cira

Sngay

Budc 4

- Kiém tra vin ban xac nhan do Chuyén
vién soan thao so v&i hd so caa khach
hang. Ky vao vin ban xac nhdn trinh
Gidm ddc ky gidy chimg nhan,

Lanh dao phong

1 ngay
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- Lanh dao S¢ xem xét tal lleu, hé so neu hop

Buéc 5 | €ky Gidy phép. Lanh dao S I ngay
Chuyén vién giai quyét hd so va tra két| Chuyén vién :
Buéc 6 | qua cho mdt cua Phong I ngay
. i KTAT&MT '
Bo phan tiép nhin hd so cia S& Cong| .. o ra
Busc7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua | O zﬁg" Mot
cho t6 chirc, c& nhan theo quy dinh
10 ngay

Téng thoi han giai quyét
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*Truong hop 2: Trong truong hop bi mat, rdach ndt

Thir tw ns . o Don vi/ca nhan | Thoi
- cidc buéce Noi dung cdng vige : thuc hién han
Téong thoi han giai quyét 10 ngay
Cong chirc Mot cira tiép nhén hd so theo
N quy dinh va céip nhat hd so dién tir; Céng chirc Mot ‘
Budce 1 A 1A TR Y . . i 1 ngay
chuyén ho so dén phong K¥ thuét an toan ctra
—mbdi tnromg
Budc 2 Truorng phong phén céng chuyén v1en X Truéng phong I ngay
Iy ho so :
- Tham dinh h6 so:
+ Thim dinh thanh phdn hd so: Xem xét
thanh phan hd so
+ Thém dinh néi dung hd so: Xem xét hd so,
dbi chiéu véi cac quy dinh tai khoan diéu clia
Théng tr s6 21/2013/TT-BCT cha Bo _
Cong Thuong néu cu thé cach thirc thdm | - Chuyén vién
dinh. Néu ddy di va hop 18 thi chuyén sang - Lanh dao
Budc 3 | bude tiép theo; phong 5 ngay
Trong truong hop hd so chua déy du, hop | - Céng chirc
I¢, Chuyén vién dugc phén cong xir 1y hé Mot cra
s0 lam vin ban yéu cdu thwong nhan b
sung.
- Tong hgp hd so, soan thao vin ban (B4o
cao/td trinh) két qua thidm dinh, du thao
Gidy chimg nhan trinh linh dao phong
Xem Xxe€t.
- Kiém tra vin ban xéc nhan do Chuyén
. vién soan thdo so vGi hé so cua khach | | . . \
Bu6c4 | ang. Ky vao van ban xdc nhdn trinh | -ont dao phong | T ngay
Giam déc ky gidly ching nhdn,
Budc5 iéLka;l(i} ?53?138}1(:’; I;{'em xét tai liéu, hd so néu hgp Lanh dao S& | I ngay
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két | Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mdt cua Phong 1 ngay
: KTAT&MT
B¢ phén tiep nhdn ho so cia S& Cong| . , .
Budc 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua | '8 zg;rc Mot
cho t chire, ¢4 nhan theo quy dinh
Téng théi han giai quyét 10 ngay
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4. C4p Giy chimg nhan di didu ki¢n ddu tir trdng ciy thube 14

Thir ty

cac bude

Néi dung cong viée

Pon vi/ca nhan
thwre hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

7 ng:‘ay

Budc 1

Céng chirc Mot cira tiép nhén hd so theo
quy dinh va cép nhat hd so dién tir;
chuyén hd so dén phong K§ thuat an toan
— mdi truong

Cong chirc Mot
clra

A
ngay

Buée 2

Trudéng phong phan cong chuyén vién xur
Iy ho so

Trudng phong

A
ngay

Birdoc 3

- Tham dinh hd so:

+ Thim dinh thanh phin hd so: Xem xét
thanh phan hd so

+ Thém dinh no dung hé so: Xem xét hd so,
dbi chiéu véi cac quy dinh tai khoan didu cia
Théng tu sb 21/2013/TT-BCT cia Bo
Céng Thuong néu cu thé cach thirc thim
dinh. Néu diy da va hop 16 thi chuyén sang
budc tiép theo;

Trong trwomg hop hé so chua ddy du, hop
18, Chuyén vién dwoc phén céng xir ly hd
so lam vin ban yéu cdu thwong nhin bd
sung.

Trudng hop hé so diy dii, hop 18 chuyén vién
lién hé vé6i thuong nhan dé thdm dinh diéu
kién thuc té, 13p bién ban lam viée.

- Kiém tra thuc dia: .

+ Kiém tra dia diém ngoai thuc té so véi
noi dung trong hd so ctia khach hang.

+ Trudmg hop kiém tra thue dia chua da didu
kién gidi quyét, chuyén vién tham muu vin
ban thong bdo trong d6 néu rd ly do, ndi dung
cin stra dbi, bd sung trinh.. g&i BP
TN&TKQ dé tra lai hd so cho td chirc, cong
dén.

- Téng hop hd sa, soan thio van ban (Béo
cdo/td trinh) két qua thidm dinh, du thao

Gidy chimg nhan trinh 14nh dao phong
xem Xx€t.

- Chuyén vién
- Lanh dao
phong
- Cong chuc
Mot ctra

4 ngz‘iy

Buéc 4

- Kiém tra van ban x4c nhan do Chuyén
vién soan thao so v6i hd so cua khach
hang. Ky wvao van ban xdc nhén trinh
Glam dbc ky gidy ching nhén,

Lanh dao phong

I ngay
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, - )
Buéc 5 - Lanh dao S¢& xem xét tai heu, hé so néu hop Lénh dao S& /2
1€ ky Glay phép. - > ngay
Chuyen vién gidi quyét hd so va tra két| Chuyén vién |
. X NS A Ya
Budc 6 | qua cho moét cira Phong ned
: KTAT&MT 8y
Bo phan tiép nhin hd so cia Sé Cong | . , A
Bugc 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua Cong zggc Mot
cho t8 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh
Tﬁng thoi han giai quyét 7 ngay
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5. Chp sira doi, b6 sung Gidy chitng nhén di diéu kién diu tw trong cay thude 14

Thir tw Noi d n ™ Pon vi/ca nhan | Thoi
ciac buréc 1 Gung cong Vit thyc hién han
Téng théi han giai quyét 7 ngay
Cong chirc Mot cira tiép nhén hd so theo
Busc1 | 9w dinh va cdp nhét hd so dién ar; chuyén | Cong chirc Mgt Y2
oe hé so dén phong Ky thiat an toan — méi clra ngay
truong
‘ Y
Budc 2 Trudéng phong phén cong chuyén vién xir ly Truéng phong 2
hé so ngay
- Thém dinh hd so: /
+ Tham dinh thanh phan hd so: Xem xét thanh
phén ho so
+"The;1n} dinh ndi dung hd so: Xem xét ]16 S0,
doi chi€u vdi cac quy dinh tai khoan di€u cla
Thong tur s6 21/2013/TT-BCT ciia B Cong
TPuojng néu cy thf: cach} thire tharr’l dl‘lgh. Neu | Chuyén vién
day da va hop 1€ thi chuyén sang budc tiép theo; [ anh dao
. Trong trudmg hop hé so chua day da, hop 14, L :
Buée 3 AR . NS | phong 4 ngay
Chuyén vién dugc phén cong Xu ly ho so Céne chi
1am vin ban yéu cau thurong nhan b sung. ) N‘I’gtgc‘i,ra“"
Truomg hop hoé so ddy di, hop 1¢ chuyén vién -
lién h¢ véi thwong nhén d€ tham dinh di€u kién
thuc t€, 1ap bién ban lam viéc.
- Téng hop hd 50, soan thao van ban (Béo
céq/t(‘r trinh) két qua tham dinh, du thao
Gidy ching nhén trinh lanh dao phong xem
x€t.
- Kiém tra vin ban xac nhdn do Chuyén vién
. soan thao so vdi hé so cia khach hang. Ky | . . \ 5
Buge 4 vao van ban xac nhdn trinh Gidm déc ky Lanh dao phong | 1 ngay
gidy ching nhan,
. - Lanh dao S& xem xét tai lidu, hd so néu hop 1€ vz
Budc 5 g 3
ky Gidy phép. Lanh dao S& ngay
Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién y
Budc 6 | cho mét clra Phong 2
KTAT&MT | "8%
Bb phan tiép nhén hd so ciia S& Cong Thuong
Budc 7 | tai Trung thm PVHCC tré két qua cho t8 chirc,
¢4 nhén theo quy dinh
Tong thoi han giii quyét 7 ngay
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ap lai Gi i o e .
6. Cap lai Gléy ching nhén di rdnléu kién diu tu tr(A)ng ciy thuoc la

Thir tur ns . Don vi/ca nhan | Thoi
. 4 N 0 ¢ :
cac buwoc 0t dung cong viée thire hién han
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
Cong chirc Mot cura tiép nhan hd so theo
Busc1 |99y dinh va cdp nhit hd so dién ti; chuyen Cdng chirc Mgt V2
| hé so dén phong K¢ thudt an toan — moi clra ngay
trudng
. X A A s s :
Buéc 2 T{'uong phong phén ¢dng chuyén vién xir ly Truémg phong /2
ho so ngay
- Théam dinh h so:
+ Tham dinh thanh phan hd so: Xem xét thanh
phinhd so
+'Than} dinh ndi dung hd so: Xem xét }16 50,
doi chiéu voi cac quy dinh tai khoan diéu cia D
Thong tur 6 21/2013/TT-BCT cua B Cong | - Chuyén vién - ;
Thuong néu cu th€ cach thirc thAm dinh. Neu - Lanh dao
Budc 3 | day du va hop 1€ thi chuyén sang budce tiép theo; phong 4 ngay
Trong trwdng hop hé so chua diy du, hop 1§, - Cong chirc
Chuyén vién dugc phan céng xir ly ho so Mot clra
lam vin ban yéu cau thuong nhén bo sung.
- Téng hop hd so, soan thao van ban (Bao
céq/tc‘r trinh) két qud thdm dinh, du thao |
Giay chting nhén trinh 1dnh dao phong xem
xet.
- Kiém tra van ban xac nhan do Chuyén vién
. soan thdo so véi hd so cua khach hang. Ky | | . \ \
Bute 4 vao van ban xic nhin trinh Giam doc ky Lénh dao phong | 1 ngay
gidy chimg nhin,
, - Lanh dao S& xem xét tai ligu, ho so néu hop 18 ~ . Y
Budéce 5 ky Giky phép. Léanh dao S¢& nedy
Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua | Chuyén vién v,
Buéc 6 | cho mot cira Phong ned
KTAT&MT | &%
B phian tiép nhan hd so clia S Cong Thuong
Bu6c 7 | tai Trung tim PVHCC tra két qua cho td chir,
: ca nhan theo quy dinh
Téng thoi han giai quyét 7 ngay
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7. Thi tuc cAp gidy phép san xuét rwou cong nghiép (dwéi 3 trigu lit/nim)

Thir tw
cice _bu*é’c

Ngi dung cong viéc

Té chire/ ca
nhan thyc hién

Thoi
han

Tbng thoi han gidi quyét

10 ngay

Bude 1

Cong chirc Mot cira tiép nhan hé so theo
quy dinh va cip nhét hdé so dién i
chuyén hd so dén Phong Quéan ly cong
nghi¢p

Cong chue Mot
clra

1 ngay

Budce 2

Truéng phong phéan cdng chuyén vién xir
ly hé so

Trudng phong

I ngay .

Buodc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém
to chitc thdm dinh hé so, tham dinh tai co
s& néu cAn.

+ Khi thdm dinh hé so, co quan ¢6 thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hodc khong
ding véi thue té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chi diu tu bd sung,
hoan chinh hé so (thong qua B6 phan Mot
cura)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap img
dugc yéu chu theo vin ban thdng béo thi
thong bdo bang van ban huéng din cho so
s& san xuét tiép tuc hoan thién hé so. Co
s¢ san xudt ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hé so theo viin ban théng bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khéng dap ung duge cic ndi dung theo
théng bao thi thong béao dén chu déu tu vé
ly do khong cép gidy phep

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao '

Giéy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Buéc 4

Trudng phong xem xét dur thao Qiéy phép
va trinh Lanh dao S¢& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budée 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S&

1 ngay

Buéc 6

Chuyén vién gidi quyét hdé so va tra két
qué cho mét cira

Chuyén vién
Phong Quan ly
cdng nghiép

1 ngay

Buace 7

Bo phéan tiép nhan hd so coa S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho tb chirc, ¢4 nhén theo quy dinh

Tong théi gian gidi quyét

10 ngay
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8. Thi tuc cip bd sung gidy phép sin xuit ruou cong nghiép (dwéi 3 triéu

lit/nam) LT e
Thir tw N3i dune chng vid Té chire/ca | Thai
cic bwéde _ 01 QUAE cOng viee nhin thuc hién han
Tong thoi han gii quyét 7 ngay
Cong chirc Mt cura ti€p nl}z_’in hé so theo
o quy fiinh‘ va c@p nhiat hdé so dién tu; Cong chirc Y
Buge 1 chuyén hé so dén Phong Quan 1y cong Mot clra 1/2 ngay
nghiép
Buéc 2 ;l;/rﬁgnsi phong phan cdng chuyén vién xir Truémg phong | 1/2 ngay

- Chuyén vién xir Iy ho so ¢6 trach nhiém
td chirc thdm dinh hé so, thim dinh tai co
s& néu cén.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thdm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khdng ding theo quy dinh hodc khong
dimg véi thuc té ¢ théng bio mét ldn
bing vin ban cho chi ddu tu bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua Bo phin Mot
cua)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap img
Buéc 3 | duge yéu cau theo vin ban théng bao thi| Chuyén vién 4 ngay
théng bao bang vin ban hudng dan cho so
s& san xudt tiép tuc hoan thién hd so. C&
s& san xudt c6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hé so theo van ban thong bdo.

- Truong hop viéc bd sung hé so vin
khong ddp mg dugc cac ndi dung theo
théng bao thi thong bao dén chn dau tr vé
Iy do khéng cép giay phép.

- Sau khi thAm dinh, chuyén vién dy thao
Gidy phép kém theo hd so cdp gidy phép
trinh Truéng phong

Trudng phong xem x¢€t du thao Gjéy phép

BUGC4 | U5 trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép. | wongphong | 1ngay
Budc 5 II)JEEII)I dao s& xem xét va duyét ky Gidy Lanh dao S& Vs ngdy
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két | Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mdt cira = Phong Quan ly | %2 ngay

céng nghiép
B phén tiép nhin hd so cia S¢ Cong
Bude 7 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho t6 chire, ca nhén theo quy dinh .
Tong théi gian giai quyét 7 ngay
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9. Thii tuc cip lai gidy phép san xuit ruwgu cong nghiép (Dwéi 3 triéu lit/ nim)

Thir tw
cac buéce

N§i dung cong viée

Té chire/ ca
nhin thwe hién

Thoi
han

Tong thoi han glal quyet

7 ngay

Budce 1

Cong chirc Mot cira tlep nhén hé so theo
quy dinh va cép nhit hé so dién tir; chuyén
h6 so dén Phong Quan ly cong nghiép

Cong chirc Mot
cira

1/2 ngay

Buéce 2

Trudng phong phan cong chuyén vién xur
Iy ho so

Truéng phong

1/2 ngay

Budge 3

- Chuyén vién xir Iy hé so ¢6 trach nhiém
td chirc thdm dinh hé so, thdm dinh tai co
s& néu cén.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thdm
quyén phai xac dinh tai liu con thiéu, tai
li¢u khong ding theo quy dinh hodc khong
ding v6i thuce té dé thong bao mot lin
bang vin ban cho chii diu tr bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua Bo phan Mot
cua)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dép tmg
duoc yéu cdu theo van ban thong bao thi
thong bao bang vin ban huéng dan cho so
SO sdn xuat ti€p tuc hoan thién hé so. Cé
& san xuét co trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo vin ban thong bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khong dap tng dugc cac ndi dung theo
théng bao thi thong béo dén chu déu tur vé
Iy do khéng cép gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hé so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

4 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du thao Qiéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem x¢t va duyét ky Giy

phép

Lanh dao S&

Y2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyet hdé so va tra két
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong Quan ly
cong nghiép

Y2 ngay

Buée 7

Bo phan tiép nhén hd so cia S& Céng
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho to chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chitc Mot
cua

Tong thoi gian gii quyét

7 ngay
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VI. LINH VUC CONG NGHIEP BIA PHUON G
1. Tha tuc b sung Quy hoach phat trlen Cum cong nghiép

Thir tu
cac birdc

N§i dung cong viéc

Té chire/ ci
nhan thwe hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

25 ngay

Budce 1

Cong chirc Mot ctra (S& Cong Thuong)
tlep nhin hd so theo quy dinh va cép nhat

hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong

Quan ly céng nghiép

Cong chirc Mdt
cura

| ngay

Budéce 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

2 ngay

Bude 3

- Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach nhiém
td chirc tham dinh hd so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan cé thim
quyén phai xac dinh tai lidu con thiéu, tai
lieu khong ding theo quy dinh hodc khong
ding v6i thyc té dé théng bao mdt Jan
bing vin ban cho chi diu tr bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua B phan Mot
cra)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap img
dugc yéu cdu theo vin ban thong bao thi
thong bao bang van ban huong din cho
chii dau tu tiép tuc hoan thién hé so. Cha
déu tr ¢ trach nhiém bod sung, hoan thién
hé so theo vin ban thong béo.

- Trudng hop viéc bé sung hd so vin
khéng dap tmng dugc céc ndi dung theo
thong bdo thi théng bao dén chi dau tur vé
Iy do tir chéi giai quyét.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién dy théo
To trinh dé nghj didu chinh bé sung quy
hoach kém theo hd so trinh Truéng phong

Chuyén vién

8 ngay

Budce 4

Truéng phong xem xét du théo T¢ trinh
dé nghi diéu chinh bo sung quy hoach va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Trudng phong

2 ngay

Buoc 5

Léanh dao s& xem xeét va duyét ky T¢ trinh
d¢ nghi dicu chinh bo sung quy hoach

Lanh daoc S& '

1 ngay

Budc 6

Truéng phong chuyén moén chuyén T
trinh  d8 nghi diéu chinh bd sung quy
hoach va hd so kém theo dén B phin tiép

Trudng phong

1 ngay
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nhan ho so cta Vin phong UBND tinh.

Viin phong UBND tinh: Chuyén vién x{
1y hé so, trinh 1anh dao Vian phong UBND

Bude 7 tinh va Lanh dao UBND tinh ban hanh Vin phong 10 nea
“ " | Quyét dinh diéu chinh, b sung quy hoach | UBND tinh £ay
va trd két qua cho B phin mét cira S&
.| Cong Thuong
Bo phan tiép nhin hd so cia S& Cong| .. .
Bude 8 | Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua Cong zll’r‘;‘: Mot
cho t6 chire, cd nhén theo quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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2. Thi tuc thanh 1ap Cym cdng nghiép

pt

Thir tw
ciac budc

Néi dung céng viéc

Té chire/ ca
nhin thyc hién

- Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

25 ngay

Budéce 1

Cdng chirc Mot cira (S¢ Cong Thuong)
tiép nhén hd so theo quy dinh va cap
nhét hd so dién ti; chuyén hdé so dén
Phong Quan ly cong nghiép

Cong chirc Mt
clra :

1 ngay

Buadac 2

Truong pliong phén cong chuyén vién
xtr Iy ho so

Truong phong

2 ngay

Buéc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach nhiém
t6 chirc tham dinh hé so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan co thdm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liu khong dang theo quy dinh hodc
khong ding v6i thuce té dé théng bio mét
1an bing van ban cho chu diu tu bd sung,
hoan chinh hd so (thong qua B phan
Mot cira)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap
ting dugc yéu cau theo vin ban thong
bao thi thong bao bang vin ban hudng
dan cho chii du tu tiép tuc-hoan thién hd
s0. Chi déu tu ¢6 trach nhiém bd sung,
hoan thién hd so theo vin ban thong bao.

- Truomg hop viéc bb sung hd so vin
khong dép tmg dugc céc ndi dung theo
thong bao thi théng bao dén cha du tu
vé 1y do tir chéi giai quyét.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
T trinh d8 nghi diéu chinh b6 sung quy
hoach kém theo hd so trinh Truéng
phong

Chuyén vién

8 ngay

Buéc 4

Truong phong xem xét du thao To trinh
d¢€ nghi diéu chinh bo sung quy hoach va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Trudéng phong

2 ngay

Buaoc 5

Lanh dao s6 xem xét va duyét ky To
trinh d€ nghi di€éu chinh b0 sung quy
hoach

Lanh dao S&

1 ngay
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Buée 6

Truéng phong chuyén mén ’chuyén To
trinh  dé nghi didu chinh bé sung quy
hoach va hd so kém theo dén B phén

| tiép nhan hd so clia Van phong UB

tinh. ‘

Truéng phong

1 ngay

Budc 7

| Vin phong UBND tinh: Chuyén vién

xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong |
UBND tinh va Lanh daoc UBND tinh ban

‘hanh Quyét dinh diéu chinh, b sung quy

hoach va tra két qua cho b phan mdt
ctra S& Cong Thuong

Vin phong
UBND tinh

10 ngay

Budc 8

B) phan tiép nhan ho so cia S§ Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket
qua cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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3. Thi tue mé rgng Cum cong nghiép

. [

Thir tw
ciac bude

Néi dung cdng viée

T chirc/ e4
nhan thwe hién

Thai
han

Téng théi han giai quyét

17 ngay

Budce 1

Céng chire Mot cira (S& Cong Thuong)
tiép nhin hd so theo quy dinh va cdp
nhit hd so dién tir; chuyén hd so dén
Phong Quan ly cong nghiép

Cong chirc M{t
cua

1 ngay

Budc 2

Truéng phong phan cong chuyén vién
xur ly ho so

Trudng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir Iy hé so ¢ trach nhiém
td chirc thdm dinh hd so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan cé tham
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dang theo quy dinh hoic
khong ding véi thuc té dé théng bao mot
Jan bang vin ban cho chu du tu bd sung,
hoan chinh hé so (thong qua Bo phan
Mot cira)

+ Truéng hop hd so bd sung chua dap
mg dugc yéu cdu theo vin ban thong
bao thi théng bdo bang vin ban huéng
din cho chii d4u tur tiép tuc hoan thién hd
so. Chu dau tir ¢ trach nhiém bd sung,
hoan thién hd so theo vin ban thong béo.

- Trudmg hop viéc bd sung hd so vén
khéng dap ung duge cac ndi dung theo
théng bao thi théng bao dén chu dau tu
vé ly do tir chdi giai quyét.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
To trinh .dé nghi diéu chinh mé& rong
cum cong nghiép kém theo hd so trinh
Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du thao Ta trinh
dé nghi diéu chinh b6 sung quy hoach va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s¢ xem Xxét va dqyét ky Té
trinh dé nghi diéu chinh bd sung quy
hoach

Lanh dao S&

I ngay
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Budc 6

Truéng phong chuyén mén chuyén To |

trinh dé& nghj diéu chinh bd sung quy
hoach va ho so kém theo dén B9 phan
tieép nhan hd so cua Van phong UBND
tinh. :

Trudng phong

1 ngay

‘Buéc 7

{ Vin phong UBND tinh: Chuyén vién

xtr Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong
UBND tinh va Lanh dao UBND tinh ban
hanh Quyét dinh md rong cum cdng
nghiép va tra két qua cho bd phin mot
cua S& Cong Thuong

Vin phong
UBND tinh

- 7 ngay

Budc 8

B6 phén tiép nhin ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két
qua cho t6 chirc, ca nhéan theo quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét

17 ngay
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4. Thii tuc Ho trg Kinh phi khuyén céng

Thir tw
cac bwroc

Néi dung cong viéc

Té chire/ ca
nhén thuc hién

Thoi han

Téng thoi han gidi quyét

30 ngay

Buoc 1

Cong chire Mot cira (S¢ Cong Thuong)
tiép nhan hd so theo quy dinh va cfp
nhat hé so dién tir; chuyén hd so dén
Phong Quan ly cong nghiép

Cong chire Mot
cua

1 ngay

Budc 2

Truong phong phén cong chuyén vién
xtr ly ho so

Truéng phong

2 ngay

Budce 3

- Chuyén vién xir 1y hd so co trach
nhiém t4 chirc thim dinh hé so va kiém
tra thye dia

- Truémg hop kiém tra thuc té néu don vi,
doanh nghiép khéng du diéu kién hé tro
can bd di thdm tra s€ thong bao ludn cho
don vi, doanh nghiép biét.

- Truong hop du diéu kién hé tro chuyén
vién thu ly tbng hop thanh danh sach gom
co ban cac thong tin can thiét vé& dé an
khuy’en cOng, trinh thim dinh, phé duyét..
( phdi hgp voi cac so ¢o lién quan)

- Sau khi thdm’ dinh, chuyén vién dyr
thdo To trinh  trinh Trudng phong

Chuyén vién

16 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét dy thao T trinh
va trinh Lanh dao So duyét ky.

Trudng phong

2 ngay

Budc 5

Lanh dao sé xem xét va duyét ky To
trinh

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Truong phong chuyén mén ’chuyén To
tri,nh va hq so kém theo dén B§ phén
tiép nhan hoé so cia Van phong UBND
tinh.

Truéng phong

1 ngay

Buoc 7

Vian phong UBND tinh: Chuyén vién
xit 1y hd so, trinh linh dao Vin phong
UBND tinh va Lanh dao UBND tinh
ban hanh Quyét dinh diéu chinh, bd
sung quy hoach va tra két qua cho bd
phén mét ctra S& Cong Thuong

Vin phong
UBND tinh

7 ngay

Buoc 8

Bd phéan tiép nhin hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra keét
qué cho t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét

30 ngay
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5. Thii tuc cAp gidy chirng nhan san phdm céng nghiép nong thon tiéu biéu

Thir tw
cac bwoce

N§i dung cong viéce

Tb chire/ ¢
nhan thyc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét |

30 ngay

Budge 1

Céng chirc Mot cira (8¢ Cong Thuong)
tiép nhan hd so theo quy dinh va cép
nhat hd so dién tu; chuyén hdé so dén
Phong Qudn ly c¢dng nghiép

Cong chirc Mot
clra

1 ngay

Budac 2

Truong phong phén cong chuyén vién
xu ly hoé so

Trudng phong

2 ngay

Buoac 3

- Chuyén vién xtr Iy hd so ¢6 trach nhiém
td chtre thim dinh hd so va kiém tra thyc
dia

- Truomg hop kiém tra thyc t& néu don vi,
doanh nghiép khong du diéu kién hd trg can
b di thim tra s& thong béo ludn cho don vi,
doanh nghiép biét.

- Trwomg hop da diéu kién hd tro chuyén
vién thu 1y tdng hop thanh danh sich gém
co ban cic théng tin cin thiét vé& cdc san
phim cdng nghiép néng thén tidu biu...;

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
T& trinh thanh 1ap Hoi Déng Binh chon,
Ban giam khao, td gitip viéc va két qua
chim diém ... trinh Trudng phong

Chuyén vién

16 ngay

Buée 4

Trudng phong xem xét du thao T¢ trinh
va trinh Lanh dao S& duyét ky.

Truéng phong

2 ngay

Buéc 5

1 Lanh dao sé& xem xét va duyét ky To

trinh

 Lénh dao S&

1 ngay

Budc 6

Truéng phong chuyén mén ’chuyén To
trinh va ho so kem theo dén Bo phan
tiép nhdn hd so cua Vin phong UBND
tinh.

Trudng phong

1 ngay

Buae 7

Vian phong UBND tinh: Chuyén vién
xtr Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong
UBND tinh va Lanh dao UBND tinh ban
hanh Quyét dinh céng nhén va tra két
quad cho bd phin mdt cira S¢ Céng
Thuong

Vin phong
UBND tinh

7 ngay

Buodc 8

Bo phan tiép nhan hd so ciia S& Céng
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket
qué cho td chire, ¢a nhin theo quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét

30 ngay
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6. Thi tuc Cép gidy phép xic nhin wu dii du 4n sin xut san phim cong nghiép
hé tro thude danh muc sin phiin ¢éng nghiép hd trg wu tién phat trién ddi vei
cac doanh nghiép vira va nhé

Thik tw . To chire/ c4 Thei

cic bwde NOi dung cong viéc nhin thiwre hién han
Tong thoi han giai quyet : 10 ngay

Cong chirc M6t cira tiép nhdn hd so theo .
quy dinh va cdp nhat hd so dién tir; Cong chirc Mot
chuyén hd 50/ dén Phong Quan ly cong clra
nghiép :

Budce 1 1 ngay

Truéng phong phén cong chuyen vién
xtr 1y hé so

- Chuyén vién xir ly ho so cé trach nhlern
to chirc tham dinh hé so, thim dinh tai
co s& néu cin.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan ¢6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
licu khong ding theo quy dinh hodc
khong dung véi thue té dé thng bao mét
14n bang vin ban cho chu ddu tr bd sung,
hoan chinh hé so (thong qua Bd phan
Mot cira)

+ Trudng hop ho so bd sung chura dap
tmg duge yéu ciu theo van ban thong
bao thi théng bio bang van ban huéng
dén cho doanh nghi€p tiép tuc hoan thién
hé so. Co s¢ san Xuét c6 trach nhiém bd
sung, hoan thién hd so theo vin bén
thong bao.

- Truong hop viéc bd sung hd so vin
khong dap tng dugc cac ndi dung theo
thong bdo thi thong bio dén doanh
nghiép vé ly do khdng cip gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Truong phong

Truéng phong xem xét du thao Gidy
Budc 4 | phép va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy | Truéng phong 1 ngay

Buéc 2 Trudng phong 1 ngay

Budc 3 Chuyén vién 5 ngay

phép. ’
Buée 5 11;}5:211: dao s& xem xét va duyét ky Giay Lanh dao S& I ngay
. Chuyén vién gjai quyét hd so va tra két | Chuyén vién X
Budcé | 14 cho mét cita Phong QLCN I ngay

. | B6 phan tiép nhan hd so cia S& Cong

Budc 7 | Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két

qué cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh
Tfmg thoi gian gidi quyét 10 ngay
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VIL LiINH VUC QUAN LY CANH TRANH |
1. Thii tuc diing ky hoat dong ban hang da cip tai dia phwrong

- Thir ty Néi d n - Pon vi/ca nhan | Thai
cac burée o1 dung cong viee thue hién han
Tong thoi han giai Quyét 7 ngay
Céng chirc mét cira tiép nhan hd so theo quy | . KA
Buéc 1 | dinh va cap nhat hd so dién ttr; chuyén phong | CO8 zﬁgc Mt nl-/ :
chuyén mon theo quy dinh £ay
: Phén cong XU Iy xem xét, thidm dinh hé so Trudng phong 172
Budc 2 , X
‘ QLTM ngay
Chuyén vién ¢6 trich nhiém tham dinh va xéc
minh hd so theo dung quy dinh
- Trong trudng hop hd so chua diy du, hop 1€,
Chuyén vién dugc phén cong xir ly hé so lam
Busc3 | VAR ban l_<h9ng Xac nhe,fn dangn ky hoat dolzg Cl}uyen vién 4 ngdy
BHDC tai dia phuong va yéu cau thuong nhén | phong QLTM
bo sung.
- Trudng hop hd so diy dd, hop 16 chuyén vién
soan thao van ban xac nhan dang ky hoat dong
BHDC tai dja phuong '
Linh dao Phong thdm dinh hd so va trinh lanh Trudne ohén
Buge 4 | dao S& ky van ban xac nhan hodc khdng xéc QI_%TII)\/I g 11 ngay
nhén ding ky hoat dong BHDC tai dia phuong.
Lanh dao co quan ky vin ban xac nhdn hodc 12
Budc 5 | khong xéc nhin dang ky hoat dong BHDC tai | Lanh dao S¢& i
dia phuong gay
Buéc 6 Chuyén vién giai quyét hd so va trakét qua cho | Chuyén vién 1/2
mot cira phong QLTM ngay
Bo phén tiép nhan hé so clia S& Céng Thuong | -, o n
Bugc 7 | tai Trung thm Phyc vy hanh chinh cong tr két Cong Cl:lU’C Mot
qua cho t6 chure, ¢4 nhan theo quy dinh cua
Tfing thoi han gidi quyét 7 ngay
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2. Thit tuc diing ky sira dbi, bé su

ng ndi dung hoat djng ban hang da cip tai dia

phwong S
Thir ty N‘A' d n in Don vi/ca nhan | Theoi
cic buére o1 Gung cong vige thwe hién han
Tong thoi han giai qqyét 7 ngay
Cdng chirc mét cira tiép nhén ho so theo quy | . A ra
Budc 1 | dinh va cp nhét hd so dién t; chuyén phgng Cong cl3uc Mot 1/2 ngay
A A . clra
chuyén mén theo quy dinh
Buge 7 | Phan cong xir Iy xem xét, tham dinh hé so Truémg phong | |, ngdy
: QLTM
Chuyén vién ¢6 trach nhiém tham dinh va xac
minh hd so theo ding quy dinh
- Trong trudng hop hé so chua dﬁy du, hop 1¢,
Buée 3 Chuyén vién dugc phén cong xir Iy hd so lam| Chuyén vién 4 ngay
vin ban yéu cau thuong nhén bo sung. phong QLTM
- Trudmg hogp hd so diy di, hop 16 chuyén vién.
soan thao vin ban x4c nhan ding ky stra dbi, bd-
sung hoat dong BHDC tai dia phuong
Linh dao Phong thim dinh hd so va trinh lanh
. dao S¢ ky van ban xac nhén hodc khong xac | Trudng phon .
Buded | b ding ky sl d%i bb sung hoat dong | | OLIM | 17€3Y
BHDC tai dia phuong,.
Lanh dao co quan ky vén ban xac nhin hoic
Buéc 5 | khong xac nhan dang ky sira dbi, bd sung hoat | Linh dao S | 1/2 ngay
dong BHDC tai dia pl’}ll’Ol‘lg ]
. Chuyén vién giai quyét ho sovatra két quacho | Chuyén vién .
Buge 6 mot cua phong QLTM 12 ngay
B4 phan ti€p nhén hd so cua S& Cong Thuong | .. . A
Bu6e 7 | tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két Cong cl:luc Mot
qua cho t chirc, ¢4 nhin theo quy dinh cua
Tong thoi han gidi quyét 7 ngay
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3. Thii tuc chim dirt hoat dgng ban hang da cip tai dia phwong

Thir tu Noi dune cone vice Don vi/ca nhan | Thoi
cic bwdéc P CURE CONE VIt thwe hién “han
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
Cong chirc mét cira tiép nhan hd so theo quy | . , ap
Buoc 1 | dinh va cap nhit hd so dién tir; chuyén phong | COP8 CRUC MOt | oy
A - . cua
chuyén mdn theo quy dinh
.~ | Phan cong xtr Iy xem xét, thim dinh ho so Truémg phong .
Buéc 2 QLTM 1 ngay
Chuyén vién c¢6 trach nhiém thdm dinh hd so
Budc 3 theo ding quy dinh va soan thao van ban xéc | - Chuyén vién 5 nod
| nhan tiép nhan hé so théng bio chdm dirt hoat | phong QLTM &ay
dong BHDC tai dia phuong
Lanh dao Phong thdm dinh hd so va trinh -
Bude 4 lanh dao S& ky vén ban xac nhén tiép nhdnho |  Trudng phong 1 ned
so thong bao cham dut hoat dong BHDC tai QLTM ngay
dia phuong o .
) Lanh dao co quan ky vin ban xac nhén tiép |
Buéc 5 | nhin ho so thong bao cham dut hoat dong | Lanh dao So 1 ngay
BHDC tai dia phuong '
, Chuyén vién gidi quyét hb so va tra két qua | Chuyén vién .
Bude 6 cho mét cira phong QLTM L ngay
Bo phin tiép nhan hd so cia S& Cong
Budc 7 Thuong tai’ Trung tém7Ph1,1c vu hanh chinh | Cong chirc Mt
cong trd két qua cho to chirc, ca nhin theo clra
quy dinh '
Téng théi han giai quyét 10 ngay
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4. Thi tuc théng bao té chire hdi nghi, hji thaoe, dio tao ban hang da cip

Thir tw Néi dun cﬁﬁ vide Pon vi/ca nhian | Thoi
cac bude : g cong vie thuc hién han
Tong thdi han giai quyét S ngay
| Céng chire mét cira tiép nhan hd so theo quy | . ..
‘Budc 1 | dinh va cip nhét ho so dién i, 'chuyén phong Cong CI;IUC Mot 1/2 ngay
A A ) clra
chuyén mén theo quy dinh
. Phén cong xu Iy xem xét, thdm dinh hd so Truéng phong .
Budce 2 QLTM 1/2 ngay
Chuyén vién ¢6 trach nhiém tham dinh va xac
minh ho so theo ding quy dinh ‘
- Trong truong hop ho so chua ddy di, hop ¢,
Buéc 3 Chuyén vién dugc phan cong x Iy ho solam | Chuyén vién 2 o
vin ban yéu cau thirong nhan bé sung. phong QLTM gay
- Trudmg hop hd so diy du, hop 1& chuyén
vién bao cdo Lanh dao phong d€ bao cao lanh
dao S¢ theo quy dinh
Buéeq | LA dao Phong tham dinh hd so va bdo cdo | Truéng phong A
lanh dao S& theo quy dinh QLTM gay
Budc 5 | Lanh dao co quan xac nhén ' Lanh dao S& | 1/2 ngay
, Chuyén vién gii quyét hd so va trd két qua | Chuyén vién ;
BU6e6 | o mot it phong QLTM | /2 P&y
B phan tiép nhin hd so cia S& Cong
Budc 7 Thuong tai Trung tim Phyc vy hanh chinh | Cong chirc Mt
cong tra két qua cho td chirc, ca nhan theo cua
quy dinh |
Tong thoi han giai quyét 5 ngay
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3. Thu tuc Ping ky hep dong theo miu va didu kién glao dlch chung thuge thim

quyén ciia S& Cong Thirong
Thit tr Noi d sng vide Don vi/ca nhin Thei
cac bude o1 Qg cong vie thre hién han
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
Céng chirc mot cira tiép nhén hd so theo quy | -, . .
Buéc 1 | dinh va cip nhat hd so dién ti; chuyén phong | COm8 SRECMOL |y e
A A : cia -
chuyén mén theo quy dinh
. Phan cong xir y xem xét, thdm dinh hé so Trudng phong L
Buoc 2 QLTM 1 ngay
| Chuyén vién c6 trach nhi¢m tham dinh ndi
dung hé so theo dung quy dinh
- Trong trudng hop cin diéu chinh néi dung
hodc bd sung ho so, Chuyén vién QLrgc phan
Buéce 3 c6ng xu ly ho so 1am van ban yéu cau thuong | Chuyén vién 5 noi
nhan bd sung, diéu chinh ndi dung cho phi| phong QLTM gay
hop.
- Trudmg hop hd so day di, hop 1¢ chuyén
vién soan thao vin ban Thong bdo chap nhin
HBM/DPKGDC ciia thirong nhéan
Lanh dgo Phong tham diph ho so vatrinh lanh | . .~ .
Buoc4 |dao SO0 ky Thong bao chdp nhan| Lnglawong 1 ngay
HPM/DKGDC. Q
. Lanh dao co quan ky Théng béo chidp nhan ~ , \
Buéc 5 HDPM/BKGDC Lanh dao S& 1 ngay
. Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua| Chuyén vién .
Bude6 | o mot cira phong QLTM | | &Y
BO phén tiép nhan ho so clia S& Cong Thuong | .. . aAA
Bu6e 7 | tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tré két Cong cl3uc Mot
qué cho t4 chirc, ¢4 nhan theo quy dmh cua
Téng thoi han gidi quyét 10 ngay
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VIIL LINH VUC VAT LIEU N 0 CONG NGHIEP

1. Cap glay chu’ng nhan huan luyen ky thuit an toan vit liéu nd cong ngh:ep
thudc thim quyén giai quyet cia sé Cong Thuong

Thir tw
cac bwrgc

Ngi dung cong viée

Don vi/ca nhin
thuc hién

Thoti
han

Tong théi han giai quyét

20 ngay

Bude 1

Cong chirc B6 phan Mgt ctra clia S& Cong
Thuong tlep nhan hd so theo quy dinh va
cdp nhat hé so dién tir; chuyén hd so dén
phong K¥ thuét an todn — moéi trudng

Cong chuae Mot
ctra

I ngay

Budc 2

Truong phong phén ¢ong chuyén vién xir |

ly ho so

Trudéng phong

2 ngay

Buéc 3

* Tham dinh thanh phan va ndi dung hd so.

- Néu hé so dat yéu cau thi tién hanh 5 chirc
huén luyén, kiém tra.

- Néu hé so chura dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Théng bdo bang vin ban cho chu diu tu

bé sung, hoan chinh hd so (théng qua B
phidn Mgt ctra).

+ Truomg hop hd so bd sung chua dap img
dugc yéu cau theo van ban thong bao thi
théng bao bing van ban huéng din cho
chi diu tu tiép tuc hoan thién hd so.
Trudng hop viée bd sung ho so van khong
dap tmg duge céc ndi dung theo thong bao
thi théng béo dén chu dau tr vé ly do
khong cap glay chirng nhén.

* Té chirc hudn luyen kiém tra: Théng béo
cho c4 nhan thoi gian hudn luyén.

- Tién hanh kiém tra.

* Téng hop hé so, td chie chim diém,
soan thao Gidy chirng nhan trinh lanh dao
phong xem xét.

- Chuyén vién

9 ngay

Budc 4

Kiém tra két qua, Gidy chimg nhén do
Chuyén vién soan thao va trinh Lanh dao
S& ky gidy chimg nhén.

Trudng phong

5 ngay

Budéce 5 |

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so ky duyét
(Gidy chimg nhén.

Lanh dao S¢&

2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hé so va trd két
qué cho mdt clra

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1 ngay

Budc 7

B0 phan Mot ctra clia S& Cong Thuong taj
Trung tdm PVHCC tra két qua cho t
chirc, ca nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
cura

Tong thoi han giai quyét

20 ngay
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2. Cap lai glay chimg nhin huin luyén ky thuit an toan vit ligu nd cong nghiép
thudc thim quyen giai quyet ciia s Cong Thwong

Th tw
cac bwoce

N¢i dung cong viéc

Don vi/ca nhan
thue hién

Thoi
han

Téng thoi han giii quyét

3 ngay

Budce 1

Céng chirc Mot cira tiép nhén ho so theo
quy dinh va cap nhét hd so dién tr; chuyén
hd so dén phong Ky thudt an toan — moi
trudng

Cong chirc Mot
clra

3h

Budc 2

Truong phong phén cong chuyén vién xir
Iy ho so

Trudng phong

- 3h

Budc 3

* Thim dinh thanh phn va néi dung hé so.

- Néu hé so dat yéu clu thi tién hanh td chire
huén luyén, kiém tra.

- Néu hd so chua dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Théng bao bang vin ban cho chi
dAu tu bd sung, hoan chinh hd so (théng qua
B phdn M4t ctra). :

+ Trudng hop hd so bd sung chua
dap tmg dugc yéu ciu theo vin ban thong
bao thi théng bao bing vin ban huéng din
cho chii déu fur tiép tuc hoan thién hd so.
Trudng hop viéc bd sung hd so vin khong
dap ung dugc cac ndi dung theo thdng bio
thi théng bao dén chii d4u tu vé ly do khéng
cAp gidy chimg nhén.

Chuyén vién

1 ngay

Buoc 4

Du thao Gidy ching nhén do Chuyén vién
soan thao va trinh Lanh dao S& ky gidy
chirng nhén.

Trudong phong

1/2
ngay

Budc 5

- Lanh dglO S& xem xét tai liéu, hod so va ky
duyét Gidy chimg nhan.

Léanh dao S&

1/2

- ngay

Buéc 6

Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két qua
cho mot cra

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

2h

Budoc 7

B phdn Mot cira cua S(’{ Coéng Thuong tai
Trung tdm PVHCC tra két qua cho 16 chie,
ca nhan theo quy dinh.

Cong chiuc Mot
cla

T(z)ng thoi han gidi quyét

3 ngay
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3. Cip gify chirng nhin huén luyén ky thuit an toan tién chét thubc nd

Thir tir Néi dun co;1‘ vnec Pon vi/ca nhdin | Thoi
cic bwéc gcong thuc hién han

Tong thii han gidi quyét | 18 ngay

Cong chirc B phdn M6t cira ciia S& Cong
Thuong tlep nhan hd so theo _quy dinh va | Céng chirc Mt
cép nhat hd so dién ur; chuyén hé so dén cua

phong K¥ thudt an toan — méi truong

Bugce 1 1 ngay

Truong phong phén cong chuyén vién xir

Buéce 2 Iy hd so

Truong phong 1 ngay

* Tham dinh thanh phan va n6i dung ho so.

- Néu ho so dat yéu cau theo quy dinh thi tién
hanh t chire huén luyén, klem tra.

- Néu hd so chira dat yéu cu theo quy dinh:

+ Théng bao bang vin ban cho chil
dau tur bd sung, hoan chinh hd so (théng:
qua Bd phin M&t cra). ,

+ Trudng hop hé so bd sung chwa
dap tmg dugc yéu ciu theo vin ban thong
béo thi thong bao bing van ban huéng
dan cho chi ddu tr tiép tuc hoan thién hod
so. Trudng hop viéc bd sung hd so van
khong dap tmg dugce cac ndi dung theo
théng bao thi thdng bao dén chi diu tu vé
ly do khong cap gidy chimg nhén.

* T4 chirc huén luyén, kiém tra

- Thong bdo cho ¢4 nhan thdi gian huén
luyén.

- Tién hanh kiém tra.

* Téng hgp hd so, t chirc chdm diém,
soan thao Giéy chung nhén trinh 13nh dao |-
phong xem xét.

Kiém tra két qua, dy thio Gidy chimg
Budc4 | nhidn do Chuyén vién soan thao va trinh | Trudng phong 1 ngay
Lanh dao S& ky gidy chimg nhan.

- Lanh dao S& xem xét tai lidu, hd so va ky

Chuyén vién

Budce 3 13 ngay _

Budc 5 duyét Gidy chimg nhan, ‘ ' Lanh dao S& 1 ngay
: Chuyén vién giai quyét ho so va trad két| Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mdt cira Phong 1 ngay
- KTAT&MT
B phén Mot cira cia S& Cong Thuong tai . . A
Budc7 | Trung tdim PVHCC tra két qua cho td Cong zggc Mot
chirc, ca nhén theo quy dinh.
Téng théi han giai quyét 18 ngay
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4. Cip lai gidy chirng nhan huén luyén ky thuit an toan tién chit thuc nd

Thé tw

cac bwoce

N§i dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thie hién

Thoi
han -

Téngthb’i han gidi quyét

3 ngay

Buodc 1

Cong chic B phan Mot cia cia S¢
Cdng Thuong tiép nhin hd so theo quy
dinh va cdp nhit hé so dién tir; chuyen
hd so dén phong K§ thuét an toan — mdi
trudng

Cong chirc Mét cira

3gid

Budce 2

Truéng phong phan cdng chuyén vién
xur ly ho so

Truéng phong

3gio

Budce 3

* Tham dinh thanh phan va ndi dung hd
s0.
- Néu hd so dat yéu cdu thi tién hanh tb
chure hudn luyén, kiém tra.
- Néu hd so chua dat yéu ciu theo quy
dinh:

+ Thong bao bing vin ban cho
chii' ddu tr bd sung, hoan chinh hd so
(thong qua B6 phén Mot cira).

+ Truomg hop hd 50 bd sung |

chua dap ung dugc yéu ciu theo vin
ban théng béo thi théng bao bing vin
ban hudng din cho chii dau tir tiép tuc
hoan thién hd so. Trudng hop viéc bd
sung hd so van khéng ddp ing dugc cac
ndi dung theo théng bio thi théng bao
dén cha diu tr vé Iy do khong cp gidy
chirng nhén.

Chuyén vién

1 ngay

Budc 4

Du thido Gidy chimg nhin do Chuyén

vién soan théo va trinh Lanh dao S& ky
gidy chimg nhén.

Truéng phong

1/2
ngay

Buoc 5

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so va ky
duyét Gidy ching nhén.

. Lanh dao So

1/2
ngay

Budce 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién Phong
KTAT&MT

2 gi¢y

Buoc 7

B6 phan Mot cira cua S¢ Céng Thuong
tai Trung tdm PVHCC tra két qua cho
td chirc, ca nhan theo quy dinh.

Cong chirc Mt cira

Tong thoi han gidi quyet

3 ngay
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5, Cip gidy phép sir dung vit li¢u nd cong nghiép thude thim quyen giai quyét
cia Sé& Cong Thwong : N

Thir tw
cac buoc

N§i dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thue hién

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyét

5 ngay

Budc 1

Cong chic B$ phdn MOt cira cia S&
Cong Thuong tlép nhin hd so theo quy
dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyen hd
so dén phong K¢ thuat an toan — mbi
trudng

Cong chirc Mot
clra

172
ngay

Buée 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

1/2
ngay

Budce 3

* Thim dinh thanh phén va ndi dung ho so.

- Néu hé so dat yéu cau theo quy dinh thi tién
hanh klem tra thye dia tai t6 chirc sir dung
vit liéu nd cong nghiép.

- Néu h so chua dat yéu cAu theo quy dinh:
+ Théng bao bang vin ban cho chi dau tu
b sung, hoan chinh hé so (théng qua Bd
phan Mot cira).

+ Trudng hop hé so bd sung chua dap
g duge yéu cau theo vin ban théng béo
thi thong bao bing vin ban hudéng din
cho chu dau tir tiép tuc hoan thién hd so.
Truomg hop viéc bd sung hd so van
khong dép Gng duogc cac ndi dung theo
théng bao thi thong bao dén t6 chuc st
dung vét li¢u nd cong nghiép vé ly do
khong cap gidy chimg nhan.

* Kiém tra thuc dia: Thong béo cho t6 chirc
str dung vat lieu nd cong nghiép thoi gian
kiém tra thuc dia; Lap bién ban kiém
tra;Téng hop hd so, dy thao gidy phép
trinh 1anh dao phong xem xét.

Chuyén vién

2 ngay

Buoc 4

Kiém tra ho so, du thao gidy phép va
trinh Lanh dao S¢ ky gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Buoc 5

- Lanh dao S¢ xem xét tai liu, ho so va ky
duyét Gidy phép.

Lanh dao So

172
ngay

Budce 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qué cho mét cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budce7

B phén Mot cua cia S¢ Cong Thuong
tai Trung tim PVHCC tra két qua cho to
chirc, ca nhén theo quy dinh.

Cong chirc Mgt
cua

Téng thoi han giai quyét

5 ngay
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6. CAp lai gidy phép sir dung vit liéu nd cong nghiép thugc thAim quyén giai quyét
ciia S¢ Cong Thuong

Thir tyr Noi d A ‘n Don vi/ca nhin | Thoi
cic bude 01 qung cong viee thire hién han
Téng thoi han giai quyét 5 ngay
~Cong chirc Bo phdn M6t cira cia S& Cong
Bus Thuong tiép nhén hé so theo quy dinh va | Cong chic Mot |- 172
ude | A e 1A . n 5 A X A » 3
clp nhat ho so di¢n tir; chuyén ho so dén clra ngay
phong K¥ thuét an todn — mbi trudng
Buée 2 ;f'ruc;mg phong phén cdng chuyén vién Xir Truéng phong 1/‘2
y hoé so ngay
* Tham dinh thanh phan va néi dung hd so.
- Néu hé so dat yéu cdu thi tién hanh t6 chirc
hudn luyén, kiém tra.
- Néu hd so chua dat yéu ciu theo quy dinh:
+ Thdng béo bing van ban cho chii dau tur
bb sung, hoan chinh hé so (théng qua B
phin Mt cira).
Buéc3 |+ Truomg hop hd so bd sung chua dap Chuyén vién 2 ngay
tmg dugc yéu ciu theo vin ban thong béo
thi thdong bao bfmg viin ban huéng dan cho
chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so.
Trudng hop viée b sung hd so vin khong
dap ung dugc cac ndi dung theo thong bao
thi théng béo dén chi diu tr vé ly do
khong cip gidy chimg nhan.
Du thao Gidy chimg nhén do Chuyén vién |
Budc 4 |soan thao va trinh Lanh dao S¢ ky gidy | Trudng phong 1 ngay
chitng nhéan.
Busc s | - Lanh dao S& xem xét tai lié, ho so néu hop [ 4nh dao S6 172
1¢ duyét ky Gidy phép. ngay
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mft cira Phong 1/?
KTAT&MT | "8
Bé phén Mot ctra cia S& Cong Thuong tai R . o
Buéc7 | Trung tim PVHCC trd két gqué cho 15| Cone chire Mot
chirc, cd nhin theo quy dinh. cua
T(?ing thoi han giai quyét S ngay
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7. Thu héi gidy phép sit dung vit liéu nd cong nghiép thuje thim quyén glal
quyét ciia S& Cong Thwong e

Thir tw
cac buéce

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan

thue hién

Thoi
han

‘Téng thovi han gidi quyét

5 ngay

Buagc 1

Cong chirc B§ phan Mot cira ciia S& Cong |

Thirong tiép nhan hd so theo quy dinh va
cdp nhit hd so dién tir; chuyén hod so dén
phong K¢ thudt an todn — moi trudmg

Cong chirc Mot
clra

172
ngay

Buoc 2

Trudng phong phén cing chuyén vién xur |

ly ho so

Trudng ph(‘)ﬁg _

_ngay

1/2

Budce 3

* Thim dinh thanh phén va néi dung ho so.

- Néu hé so dat yéu ciu theo quy dinh thi tién
hanh kiém tra thue dia tai t5 chire sir dung vat
liéu nd cong nghiép.

- Néu hd so chua dat yéu ciu theo quy dinh:

+ Théng bao bang vin ban cho chi.

du tu bd sung, hoan chinh hd so (thong
qua B9 phin Mot ctra).

+ Truomg hop hd so bd sung chua
dép ‘mg duoc yéu cau theo vin ban thong
bao thi théng bao bang van ban huéng din
cho chu déu tur tiép tuc hoan thién hé so.
Trudmg hop viée bd sung hd so van khong
dap ung duoc céc ndi dung theo thong bao
thi théng bao dén t chirc sir dung vat liéu
nd cong nghiép vé ly do khéng cip gidy
chirng nhén.

* Kiém tra thuc dia:Théng bao cho td churc sir
dung v4t liéu nd cong nghiép thoi gian kiém
tra thuc dia; Lap bién ban kiém tra.

* Téng hop hd so, du thao gidy phép trinh
13nh dao phong xem xéL.

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, du théo gidy phépva trinh
I.anh dao S& ky gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Budace 5

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so va ky
duyét Gidy phép.

Lanh dao So

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra ket
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budoc 7

B¢ phén M6t cira cua S Cong Thuong ta1
Trung tdm PVHCC tra két qua cho td
chire, cé nhén theo quy dinh.

Cong chuc Mot |

cira

Téng théi han giai quyét

5 ngay
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IX. LINH VUC HOA CHAT |
1. Thé tuc Cip Gidy chirng nhin di didu kién san xuit hoa chit san xuit kinh
doanh cé dieu kién trong nganh Cong nghiép

Thit tw

c¢ac budc

Noéi dung cong viée

Don vi/ca nhan
thue hién

Thot
han

: Téng thoi han gidi quyét

7 ngay

Buéc 1

Codng chitc Mot cra tiép nhén ho so theo
quy dinh va cdp nhat hd so dién tir;
chuyén hd so dén phong K§ thuat an toan
— moi trudng

Cong chirc Mot
clra

1/2
ngay

Budc 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xir
1y hd so

Trudng phong

1/2
ngay

Buéce 3

Chuyén vién xir Iy hé so ¢6 trach nhiém :

- Thém dinh thanh phan va ndi dung hd so. |

Néu dat yéu cu chuyén sang budc tiép theo,
néu chua dat yéu cau thong bao néu 15 Iy do
yéu cau chinh stra va giri B4 phan Mot cura dé
tré lai hd so cho t chuc, cong dan.

- Thye hién kiém tra thuc té néu hd so dat yéu
cAu: | '
+ Lap Bién ban lam viéc ghi nhdn tinh
hinh hoat ddng cia co sé

Truomg hop kiém tra thue té chua di didu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vén
ban thdng bao trong d6 néu 13 ly do, ni dung
cdn stra ddi, bb sung trinh Lanh dao S¢ gui
Bé phan Mot ctra dé tra lai hd so cho 6 chir,
cdOng dan. |

- Du thao van ban xac nhén trinh 13nh dao
phong xem Xét.

chuyén vién

4 ngay

‘Buéce 4

Kiém tra van ban xac nhin do Chuyén
vién soan thao so véi hd so cia khach
hang:

- Néu dat: Ky vao vin ban xéc nhén trinh
Giam déc ky gidy chimg nhan,

- Néu chura dat: cho y kién vao vin ban xdac
nhén va néu rd Iy do va quay lai Buée 3

Lanh dao phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét tai lidu, hd so va duyét

ky

Lanh dao S¢&

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2
ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan hd so coa So Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho td chirc, ¢4 nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Tong thi han giai quyét

7 ngay
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2. Thii tuc Cap diéu chinh Gidy ching nhin di diéu kién san xuét héa chit sin
xuat, kinh doanh ¢6 diéu kién trong nganh Cong nghiép

Thir twr
cac bwoce

Néi dung cong viéc

Pon vi/cd nhin
thuwe hién

Thoi
han

‘Téng théi han gidi quyét

7 ngay

Budc 1

Coéng chirc Mot clra tiép nhén ho so theo
quy dinh va cdp nhat hdé so dién tir;
chuyén hd so dén phong K§ thuit an toan
— mdi trudng

Coéng chirc Mgt
cura

1/2 ngay

Budce 2

Trudéng phong phan cong chuyén vién xur
ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Buoc 3

Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach nhiém :

- Thim dinh thanh phé.n va ndi dung hd so.
Neu dat yéu ciu chuyen sang budce tiép theo,
néu chua dat yéu ciu théng bao néu 5 Iy do
yéu cau chinh sira va giri Bo phan Mét cira
dé tra lai hd so cho td chirc, cong dan.

- Thue hién kiém tra thuc té néu hd so dat
yéu ciu:

+ Lap Bién ban lam viéc ghi nhén tinh
hinh hoat déng cda co s&

Trudng hop kiém tra thue té chua di diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vin
ban thong bao trong do néu 5 ly do, ndi
dung cn sira dbi, bd sung trinh Lanh dao So
giri Bo phdn Mot clra dé tra lai ho so cho t6
chire, cong dén.

- Sau khi kiém tra thuc té sé tién hanh du
thdo van ban xac nhén trinh 1anh dao phong
xem Xet.

chuyén vién

4 ngay

Budce 4

Kiém tra van ban xac nhin do Chuyén
vién soan thio so voi hd so cna khach
hang:

- Néu dat: Ky vao vin ban xéac nhén trinh
Giam dbc ky gidy chimg nhan,

- Néu chua dat: cho y kién vio vin ban
xac nhdn va néu rd 1y do va quay lai Budce 3

Lanh dao phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so va duyét
ky

Lanh dao S¢

1/2 ngay

Buédc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va trd ket
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Buac 7

Bo phan tiép nhan hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket
qua cho t0 chirc, ca nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Téng thoi han giai quyét

7 ngay
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3. Thi tuc lai Cip Gidy ching nhan dii didu kién san xuit héa sin xuit, kinh
doanh c6 dieu kién trong nganh Cong nghiép :

Thir tw
cac bude

N¢i dung cong viéc

Don vi/ca nhian
- thwe hién

Thoi
han

Téng thori han giai quyét

5 ngay

Bude 1

Cdng chirc Mét cira tiép nhén hé so theo
quy dinh va cfp nhit hé so dién tu;
chuyén hd so dén phong K§ thuit an toan
—moi trudng

Cdng chirc Mét
clra

1/2 ngay

Budce 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xu
ly hoé so

Trudng phong

1/2 ngay

Bude 3

Chuyén vién xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém :

- Tham dinh thanh phén va ndi dung ho so.
Neu dat yéu ciu chuyen sang budc tiép theo,
néu chua dat yéu cau thong bao néu 15 Iy do
yeu cdu chinh stra va gui B phan Mot cira
dé tra lai hé so cho tb chirc, cong dan.

- Thyc hién kiém tra thuc t néu hd so dat
yéu ciu:

+ Lap Bién ban lam viéc ghi nhén tlnh
hinh hoat dong cta co s¢

Trudng hop kiém tra thuc t& chua d diéu
kién gii quyét, chuyén vién tham muu vin
ban thdng bao trong d6 néu rd Iy do, ndi
dung can stra d8i, bd sung trinh Lanh dao S&
giri B phan Mot cira dé tra lai hd so cho tb
chtrc, cong dan.

- Sau khi kiém tra thuc té s& tién hanh du
thao van ban xac nhan trinh 1anh dao phong
xem Xét.

chuyén vién

2 ngay

Buéce 4

Kiém tra vin ban xac nhin do Chuyén
vién soan thdo so véi hd so cia khach
hang:

- Néu dat: Ky vao van ban xac nhan trinh
Giam ddc ky gidy chimg nhén,

- Néu chua dat: cho ¥ kién vao van ban
xéac nhdn va néu rd ly do va quay lai Budc 3

Léanh dao phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao S& xem xét tai lidu, ho so va duyét
ky' .

Lanh dao S&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Buoc 7

Bo phan tiép nhan ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket
qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Téng thoi han giai quyét

5 ngay
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4. Thi tuc Cép Gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh héa chét sin xuit, kinh
doanh cé diéu kién trong nganh Cong nghiép

Thir tw
cac bwoc

N§i dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thue hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

7 ngay

Buodc 1

Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo

quy dinh va cip nhit hd so dién tir;

chuyén hd so dén phong Ky thudt an toan

| — mdi truong

Cong chirc Mot
cura

172 ngay

Budéce 2

Truong phong  phén cong chuyén vién
xir Iy ho so

Truéng phong

1/2 ngay

Budc 3

Chuyen vién x1r Iy hd so ¢6 trach nhiém :

- Thém dinh thanh phan va ndi dung hd so.
Neu dat yéu ciu chuyen sang budc tiép theo,
néu chua dat yéu cu théng bdo néu 16 Iy do
yéu cau chinh sira va giri B phan Mot cira
dé tra lai hd so cho td chirc, cong dén,

- Thyc hién kiém tra thyc t néu hé so dat
yéu cau:

+ Lap Bién ban lam viéc ghi nhan tinh
hinh hoat déng cia co s&

Trudng hop kiém tra thuc té chua du diéu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vin
ban thong bao trong d6 néu 1o ly do, ndi
dung can sira d8i, bd sung trinh Lanh dao S&
giri B6 phin Mot cira dé tra lai hd so cho t6
chire, cong dan.

- Sau khi kiém tra thuc & s& tién hanh dy
thdo vin ban xac nhén trinh 13nh dao phong
xem xét.

chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Kiém tra vin ban xac nhan do Chuyén
vién soan thao so v&i hd so cua khach
héng:

- Néu dat: Ky vao van ban xac nhén trinh
Giam dbc ky gidy chimg nhan,

- Néu chua dat: cho y kién vao vin ban
xédc nhan va néu 15 ly do va quay lai Budc 3

Lénh dao phong

1 ngay

Buac 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét
ky

Lanh dao S&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qué cho mét ctira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Buac 7

Bo phén tiép nhan hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két
qua cho td chirc, ¢4 nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Tong thoi han giai quyét

7 ngay
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5. Thi tuc Cip diéu chinh Gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh héa chit
sdn xuat, kinh doanh ¢6 diéu kién trong nganh Céng nghiép.

Thik tw
cac¢ buéce

Ngi dung cong viée

Don vi/ca nhian
thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

5 ngay

Budce 1

Céng chirc Mt cira tiép nhin hé so theo
quy dinh va cdp nhét hd so dién tu;
chuyén hé so dén phong K§ thuit an toan
— mdi trudng

Cdng chirc Mot
cura

1/2 ngay

Budce 2

Truéng phong phén céng chuyén vién
xu ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Budce 3

Chuyén vién xii Iy ho so ¢6 trach nhiém :
- Tham dinh thanh phén va ndi dung ho so.

_ Néu dat yéu cau chuyén sang budc tiép theo,

néu chua dat yéu cau théng bao néu rd ly do
yéu cau chinh sira va giri B phan Mét cira
dé tra lai hd so cho t6 chire, cOng dan.

- Thue hién kiém tra thuc té néu ho so dat
yéu ciu:

+ Lap Bién ban lam viéc ghi nhan tinh
hinh hoat dong cia co s&

Trudng hop kiém tra thue té chua da didu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu vin
ban théng bao trong d6 néu rd ly do, ndi
dung cén stra d5i, bd sung trinh Lanh dao Sé&
giri B6 phan Mot ctra dé tra lai ho so cho t6
chire, cong dan.

- Sau khi kiém tra thuc té s& tién hanh du
thdo vin ban xac nhén trinh 1nh dao phong
xem Xxet.

chuyén vién

2 ngay

Buédc 4

Kiém tra van ban xac nhan do Chuyén
vién soan théo so vdi hd so cia khach
hang:

- Néu dat: Ky vao van ban x4c nhén trinh
Giam dbc ky gidy chimg nhén,

- Néu chua dat: cho y kién vao vin ban
xac nhan va néu rd ly do va quay lai Buée 3

Lanh dao phong

1 ngay

Budéce 5

Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so va duyét

ky

Linh dao S¢&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két |

qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Buac 7

Bo phén tiép nhan hé so cua S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC trd két
qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc M6t
cua

Tong thoi han giai quyét

. 5 ngay
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6. Thii tuc Cip lai Gidy chimg nhén dii didu kién kinh doanh héa chit sin xuit,
kinh doanh ¢6 diéu ki¢n trong ngianh Céng nghiép

Ther twr
cac bwde

Noéi dung cong viéc

Don vi/ca nhan
thye hién

Thot
han

Téng thoi han gidi quyét

5 ngay

Budc 1

Cong chirc Mét cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cip nhit hd so dién ti;
chuyén héd so dén phong K thuat an toan
—mdi truong

Cong chuc Mot
cura

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong phan cong chuyén vién xir
Iy hd so

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém :

- Thém dinh thanh phén va noi dung hé so.
Neu dat yéu ciu chuyen sang budc tiép theo,
néu chua dat yéu cau thong bao néu 13 Iy do
yéu cau chinh stra va g1 Bo phan Mét clra dé
tr4 lai hd so cho t6 chire, cong dén.

- Thue hién kiém tra thuc té néu hd so dat yéu
cau:

+ Lép Bién ban lam viéc ghi nhén tinh
hinh hoat déng cta co s&

Truomg hop kiém tra thue t& chua di didu
kién giai quyét, chuyén vién tham muu van
ban thong béo trong d6 néu ré ly do, ndi dung
can sira d6i, bd sung trinh Lanh dao S& g
Bo phin Mot cira dé tra lai hd so cho tb chuc,
cong dan.

- Sau khi kiém tra thuc té s tién hanh dy thao
vin ban xac nhéan trinh 14nh dao phong xem
X€t.

chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Kiém tra van ban xac nhin do Chuyén
vién soan théo so v&i hd so cda khach
hang:

- Néu dat: Ky vao van ban xac nhin trinh
Giam ddc ky gidy chimg nhin,

- Néu chua dat: cho v kién vao vin ban xac
nhén va néu rd ly do va quay lai Budc 3

Lénh dao phong

1 ngay

Bugce 5

Lanh dao S& xem xét tai liu, hé so va duyét
ky

Linh dao S¢&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va trd ket
qua cho mét ctra

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

1/2 ngay

Bude 7

Bo phan tiép nhan ho so ctia S& Cong
Thuong tai Trung tém PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc Mot
clra

Téng thoi han giati quyét

5 ngay
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7. Thi tuc Cép Gi:’iy chirng nhin huin luyén ki thuit an toan héa chét

Th tyw
cac bwoc

Ngi dung cong viéce

Pon vi/ca nhan
thue hién

Thei
han

Tong théi han gidi quyét

| 20 ngay

Buc’rc 1

Céng chirc Mét cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cép nhat hdé so dién tir;
chuyén hd so dén phong K§ thuit an toan
— mo0i trudng

Céng chirc Mt
cira

1 ngay

Bude 2

Truéng phong phan cong chuyén vién xu
Iy hd so

Trwong phong

2 ngay

Budc 3

Chuyén vién xur ly hé so c6 trach nhiém :

- Thém dinh thanh phan va ndi dung hé so.
Neu dat yéu chu chuyen sang bude tiép theo,
néu chua dat yéu cau thong bao néu s ly do
yéu ciu chinh sira va giri chuyen B0 phéan tiép
nhén va tra két qua 1 cira dé tra lai hd so cho
t6 chirc, cong dén.

- Tham muu thuwe hién 8 chire huén luyén,
kiém tra

+ Thong bao cho don vi thdi gian td churc
huin luyén, kiém tra cép G1ay chimg nhan.

+ Huén luyén, kiém tra cdp Gidy chimg nhan. |

+ ChAm bai kiém tra
- Tong hgp hd so, soan thido vdn ban xac
nhén trinhldnh dao phong xem xét

.Chuyén vién

9 ngay

Buoc 4

Kiém tra van ban x4c nhin do Chuyén
vién soan thdo so véi hd so cia khéach
hang:

- Néu dat: Ky vao van ban xac nhén trinh
Giam dbc ky gidy chimg nhan,

- Néu chua dat: cho ¥ kién vao van ban xac
nhén va néu rd ly do va quay lai Budc 3

Lanh dao phong

5 ngay

Budge 5

Linh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét
k}” .

Lanh dao So

2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qué cho mét cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

I ngay

Bude 7

Bo phan tiép nhan hd so cta S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho td chirc, cé nhén theo quy dinh

Cong chirc Mgt
ctra

lTéng thoi han gidi quyét

20 ngay
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8. Thii tuc Cip lai Gidy chimg nhin huin luyén ky thuit an toan héa chét

Thir ty
cac bwoce

Néi dung céng viéc

Don vi/ca nhin
thiwrc hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

3 ngay

Budc 1

Céng chirc Mot cira tiép nhin hd so theo
quy dinh' va cip nhat hdé so dién t;
chuyén hd so dén phong K¥ thuat an toan
- moi trudng

Cong chue Mot
cua

3 gior

Buoc 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xit

Iy hd so

Trudng phong

3 giov

Budc 3

Chuyén vién xir Iy hosoco trach nhiém :

- Thim dinh thanh phan va ndi dung hé so.
Neu dat yéu cu chuyen sang budc tiép theo,
néu chua dat yéu ciu théng bao néu rd Iy do

yéu cau chinh stra va giri chuyén B6 phan t1ép1

nhén va tra két qua 1 cira dé tra lai hé so cho
t chtrc, cong dan.

- Kiém tra lai hd so da cp cho td chirc, ca
nhén di dugc cip Gidy chimg nhan

- Téng hop hd so, soan thio vin ban xédc
nhén trinhidnh dao phong xem xét

Chuyén vién

1 ngay

"Budc 4

Kiém tra vin ban xac nhin do Chuyén
vién soan thao so véi hd so cua khach
hang: '

- Néu dat: Ky vao vin ban x4c nhan trinh
Giam dbc ky gidy chimg nhan,

- Néu chura dat: cho y kién vao vin ban xac
nhén va néu 18 ly do va quay lai Budc 3

Lanh dao phong

1/2 ngay

Buodc 5

Lanh dao S& xem xét tai liéuy, hé so va duyét

ky

Lanh dao So

1/2ngay

Buée 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién
Phong
KTAT&MT

2 gio

Budc 7

B¢ phén tiép nhén ho so cia S& Cong
Thirong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho t0 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
cura

“Téng thoi han giai quyét

3 ngay
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9. Thii tuc Cép Giéy chitng nhan huén luyén ky thuit an toan vin ¢T1?1yén hang
cong nghiép nguy hiem

Thir tw Noi dung c6ng vige Pon vi/ca nhin | Thoi
cac bwéde ’ j thuc hién han
Tong thai han gidi quyet 15 ngay
Cong chuc Mot cira t1ep nhan ho so theo
Buse1 | 9wy dinh va cép nhit hé so dién tr; | Cong chirc Mot I ngay
chuyén hd so dén phong K§ thudt an toan cura
— mdi trudng
Budc 2 T’rui)'ng phong phén cong chuyén vién xur Trudng phong Ingay
ly ho so
Chuyén vién xir ly hd so co trach nhiém:
- Thim dinh thanh phan va n6i dung hd so.
Néu dat yéu cAu chuyén sang budc tiép theo,
néu chua dat yéu ciu théng bao néu 15 ly do
yéu cdu chinh sira va giri chuyén B phén ti€p | - Chuyén vién
nhén va tra két qua 1 cira Van ban dé tra lai - Lanh dao
. hé so cho td chire, cong dan. phon \
Buge3 | T4 chire huén luyén (iéu c6), kiém tra - Cong cght'rc 8 ngay
+ Théng béo cho don vi thoi gian td chirc Mot cira
huén luyén, kiém tra cip Glay chimg nhén.
+ Huén luyén, kiém tra cdp Gidy chimg nhén.
+ Chdm bai kiém tra :
- Téng hop hd so, soan thao vin ban xac
nhén trinhlanh dao phong xem xét
Kiém tra vin ban xac nhan do Chuyén
vién soan thdo so v&i hd so cla khach
hang:
Buéc4 |- Néu dat: Ky vao vin ban xdc nhén trinh | Lanh dao phong | 2 ngay
Giam débc ky gidy ching nhén,
- Néu chua dat: cho ¥ kién vao van ban xé4c
nhén va néu 1 ly do va quay lai Budgc 3
Budc S iyﬁnh dao S& xem xét tai liéu, ho so va duyét Lanh dao S& I ngdy
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két| Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mét clra Phong I ngay
] . KTAT&MT
B6 phén ti€p nhén ho so cua S& Cén A . A
Buoc 7 | Thuong tai Trung tdim PVHCC tra két qu§ Cong Cl}U’C Mot
cho t chire, ¢4 nhén theo quy dinh cua
Téng thoi han giai quyét 15 ngay
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" X. LINH VUC PIEN

1. Thi tuc CAp Gidy phép hoat dong phat dién déi vm NMD c6 quy md cong suit
dudi 03MW dit tai dia phwrong

Thi tir
cac buwde

Néi dung cong viéc

T chire/ ca
nhan thwe hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyet

10 ngay

Budce 1

Céng chirc M6t cira tiép nhan hé so theo
quy dinh va clp nhét hé so dién tir;
chuyén hd so dén Phong Quan ly ning
luong

Cong chirc Mot
clra

1 ngay

Buéc 2

Trudng phong phén céng chuyén vién xi
ly ho so

Trudng phong

! ngay

Buéce 3

- Chuyén vién xt Iy hé so c6 trach nhiém
td chirc tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can. _

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xéc dinh tai lidu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hogc khéng
ding voi thuc té dé thong bao mét lin
bing vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua Bo phan Mbt
cua)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap ing
dwoc yéu ciu theo vin ban thong béo thi
thong bdo bang van ban huong dan cho
chi déu tu tiép tuc hoan thién hé so. Pon
vi @& nghi ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo vin ban théng bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khéng dip ing dugc ciac ndi dung theo
thong béo thi thong bao den don vi dé
nghi vé Iy do khdng cip gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thio
Gidy phép kém theo hd so clp gidy phép
trinh Truong phong

Chuyén vién

5 ngay

Buoc 4

Trudng phong xem xét du théo Gidy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phep

Lanh dao S¢&

1 ngay

Buoc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qué cho mdt cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

- Buoc 7

Bo phan tiép nhan hé so cia S& Cong
Thurong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho to chirc, cd nhan theo quy dinh

Céng chirc Mot |

clra

Tong théi gian gidi quyét

10 ngay
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2. Thi tuc Cép sira ddi, bd sung Gidy phép hoat dong phat dién di véi NMP c6
quy mo cong suit dwéi 03MW dit tai dia phwong

Thir tw
cac bude

Nogi dung cdng viéc

Té chire/ ca
nhan thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai q_yet

10 ngay

Buadc 1

Céng chirc Mat cira tiép nhén hé so theo
quy dinh va cép nhat hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan 1y ning
lugng

Cdng chiurc Mot
clra

1 ngay

Budgce 2

Trudng phong phan cong chuyén vién xu
ly hé so

Trudéng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xur Iy héd so ¢6 trach nhiém
td chirc tham dinh hb so, tharn dinh tai co
s& néu can,

+ Khi thidm dinh hd so, co quan cé thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
li¢u khong ding theo quy dinh hodc khong
dung véi thuc té dé thong bido mét lan
biang vin ban cho don vi d& nghi b sung,
hoan chinh hd so (thong qua B phan M6t
clra)

+ Trudmg hop hé so bd sung chua dap tng
dugc yéu cdu theo van ban thong bao thi
thong_ bao bang van ban huéng dan cho
chi ddu tr tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi d& nghi ¢é trach nhiém bd sung, hoan
thién hé so theo vin ban théng bio.

- Truong hop viéc bd sung hd so van
khéng dap {mng dugc céc ndi dung theo
thdng bao thi théng bao dén don vi dé
nghi vé 1y do khong cép gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so clp gidy phép
trinh Truéng phong

Chuyén vién

5 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét du thao Qié‘iy phép
va trinh L&nh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Léanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét h6 so va tra két
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Budac 7

Bo phén tiép nhan ho so ciia S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho tb chirc, c4 nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
cra -

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay
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3. Thii tuc Cip Gidy phép twr véan chuyen nganh dién lwc thude thim quyén cip

Ao

ciia dja phwong el

Thir tir
cac bwéc

N@gi dung cong viéc

Taé chie/ ca

nhin thuc hién

Thaoi
han

Tong thoi han gidi quyet

10 ngay

Budoc 1

Cong chitc Mét cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhat hd so dién t;
chuyén hd so dén Phong Quén ly nidng
lugng

Cong chic Mét
cua -

1 ngay

Budce 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xir
Iy hd so

Trudéng phong

1 ngay

Buac 3

- Chuyén vién xir ly hé so ¢6 trach nhiém
tb chuc tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thdm

quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai’

liéu khong dung theo quy dinh hogc khéng
ding véi thyc té dé thong bao mét lin
bang van ban cho don vi dé nghi b sung,
hoan chinh hd so (thong qua Bo phan Mot

cua)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap img
duoc yéu ciu theo van ban thong bdo thi
thong bao bang van ban hudng din cho
chii dau t tiép tuc hoan thién hé so. Pon
vi d& nghi ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hé so theo van ban théng béo.

- Truomg hgp viéc bd sung hd so vén
khong ddp tng duge cac ndi dung theo
thong bao thi thong bio dén don vi dé
nghj vé Iy do khong cap gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

" 5 ngay

Budce 4

Truéng phong xem x¢ét du thao Gjéy phép
va trinh Lanh dao S¢ duyét ky Gidy phdp.

Trudng phong

1 ngay

Buéce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qué cho mjt cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Buoc 7

B6 phén tiép nhin ho so cha S& Cong
Thuong tai Trung tdim PVHCC tra két qua

Cong chirc Mot
cira

cho td chire, ¢4 nhan theo quy dinh
Tong thai gian gidi quyét

10 ngay
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4. Thii tuc CAp sita ddi, bd sung Gidy phép tr vin chuyén nganh dién lwe thuje
thim quyén cap cia dja phwong

Thir tw
cae bwoc

No6i dung cong viéc

T6 chire/ c4
nhéin thuc hi€n

Thoi
han

10 ngay

Budc 1

Tong thoi han gidi quyét

Céng chirc Mot ctra tiép nhén ho so theo |

quy dinh va cfp nhit hd so dién ti;
chuyén hé so dén Phong Quan ly néng
luong

Coéng chirc Mot
clra

1 ngay

Buoc 2

Truéng phong phéan cdng chuyén vién xur
Iy ho so

Trudng phong

1 ngay

Buac 3

- Chuyén vién xir ly hd so ¢é trach nhiém
t0 chirc tham dinh ho so, tham dinh tai co
s& néu can.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan co thAm"

quyen phai xac dinh tai li€u con thiéu, tai

liéu khong ding theo quy dinh hoic khong |

dung voi thuc té dé théng bao mot lan
bing van ban cho don vi d& nghi bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua BS phin Mét
cura)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap tmg
dugce yéu ciu theo van ban théng bao thi
théng bao bang vin ban huéng din cho
cha déu tr tiép tuc hoan thién hé so. Pon
vi d& nghj c¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo van ban thong bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khéng dap tng dugc cic ndi dung theo
théng bao thi théng bio dén don vi dé
nghi vé ly do khéng cip gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du théo
Gidy phép kém theo hd so cdp gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Buégce 4

Trudong phong xem xét dur thao Gjéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Giay phép.

Truéng phong

1 ngay

Bude 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S¢ -

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLNI,

1 ngay

Budce 7

Bo phén tiép nhan hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra ket qua
cho td chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chure Mgt
cua

Téng thoi gian gidi quyét

10 ngay
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5. Thit tuc Cip Gidy phep hoat dong phan phéi dién dén cip dién ap 35kV tai dia

phwrong

Thir tr

Néi dung cong viée

T chire/ ca
nhan thire hién

Théi
han

cac budce

Tong thoi han gidi quyét

10 ngay

‘Buoc 1

Cong chitc Mot cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cip nhit hé so dién tu;
chuyén hd so dén Phong Quan Iy ning
lugng

Cong chirc Mot
clra

1 ngay

Budce 2

Truong phong phén cong chuyén vién xir
1y ho so

Trudng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xur ly hd so ¢6 trach nhiém
tb chire tham dinh ho so, thdm dinh tai co
sO néu can.

+ Khi thdm dijnh hd so, co quan cé thim,

quyén phai xac dinh tai lidu con thiéu, tai
li¢u khoéng ding theo quy dinh hodc khong
ding véi thyc t& dé thong bao mot lin
bflng vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hd s (thong qua Bd phan Mét
clra)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap tmg
dugc yéu ciu theo vin ban thong bao thi
thong bao bang van ban hudng din cho
chii ddu tur tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi dé nghi ¢ trach nhiém bd sung, hoan
thién hé so theo vin ban théng béo.

- Truong hop viéc bd sung hd so van
khong dap ung dugc cac ndi dung theo
thong bao thi thong bio dén don vi dé
nghi vé ly do khéng cap gidy phép.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Budc 4

Trudong phong xem xét du thao Gj?iy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Giay phép.

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gi'c“iy
phép

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyéet hd so va trd két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Budéce 7

B¢ phén tiép nhén ho so clia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay

107



6. Thii tuc Chp sira ddi, bd sung Gidy phép hoat dong phin phéi-dién dén cip
dién ap 35KV tai dia phuwong

Thir tr
cac bwréc

Néi dung cong viéc

Té chirc/ ¢4
nhan thure hién

Thoi
han

Téng thdi han gidi quyet

10 ngay

Budce 1

Cong chirc Mot cua tlep nhin hé so theo
quy dinh va cép nhat hd so dién tir;
chuyén hd so dén Phong Quén ly nang
lugng

Cong chirc Mot

clra

1 ngay

Budc 2

Trudng phong phin cdng chuyén vién xur
ly hé so

Truong phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so ¢o trach nhiém
t& chirc thdm dinh hd so, thim dinh tai co
so néu can.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thAm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hoic khong
diing voi thuc té dé théng bao mot 1an
bing vin bin cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua BO phan Mot
cua)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap ing
duge yéu cu theo vin ban théng bao thi
thong béo bang van ban hudng dan cho
chii dau tr tiép tuc hoan thién hé so. Pon
vi dé nghi ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo van ban thong bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khéng ddp Umg dugc cic ndi dung theo
théng bao thi théng bao dén don vi dé
nghi vé Iy do khéng cip gidy phép.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cdp gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xé€t du thao Qiéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Giay phép.

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién’
Phong QLNL

1 ngay

Budc 7

Bo phén tiép nhin hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdim PVHCC tra ket qua
cho td chirc, c4 nhan theo quy dinh

Céng chirc Mot
cura

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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Cmalt L) e

7. Tha tyc Cép Glay phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV tai dia

phwong

2 .
Wt

Thir ty
cac bwodc

Né§i dung cﬁng viée

T6 chirc/ c4
nhén thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyet

10 ngay

Budc 1

Cong chirc Mét cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan 1y ning
luong :

Cong chiac Mot
cua

I ngay

Budac 2

Trudng phong phén cdng chuyén vién xtr
ly ho so

Truéng phong

1 ngay

Budce 3

- Chuyén vién xr ly hd so ¢6 trach nhiém
to chic tham dinh hé so, tham dinh tai co
s& néu can.

+ Khi thdm dinh hé so, co quan ¢6 thim
quyén phai xac dinh tai lidu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong
dang voi thyc 1é dé thong b4do mot lan
bang van ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua BO phan Mét
cua)

+ Trudng hop hé so bd sung chua dép img

duge yéu cdu theo van ban théng bao thi
thong_bao bang van ban huéng dan cho
chii diu tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi dé nghi c6 trach nhiém b sung, hoan
thién hd so theo van ban théng bao.

- Trudong hop viéc bd sung hd so van
khong dép tmg duge cac ndi dung theo
théng bao thi thong bio dén don vi dé
nghi v& ly do khong cip gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so clp gidy phép
trinh Truéng phong

Chuyén vién

5 ngay

Buoc 4

Truedong phong xem xét du thao Gjéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Buédc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Giay
phép

Lanh dao S¢

1 ngéy

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va trd két
qué cho mdt clra

Chuyén vién
Phong QILNL

1 ngf‘iy

Buédce 7

B6 phan tiép nhan hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tém PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh

Coéng chirc Mot
cua

Téng théi gian gidi quyét

10 ngay
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8. Thii tuc Cép sira dbi, bd sung Gidy phépioat déng ban 1é dién'ffé-ri cap dién ap
0,4kV tai dia phwrong

Thir tir
cac buéc

Néi dung cong viéc

T6 chirc/ ca
nhan thue hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyet

10 ngay

Buéc 1

Céng chirc Mot ctra tiép nhén hé so theo
quy dinh va cép nhat hd so dién t;
chuyén hd so dén Phong Quan ly nang
lugng

Cong chirc Mot
clra

1 ngay

Budc 2

Trudng phong phan cong chuyén vién xur
ly ho so

Trudéng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xur ly hd s co trach nhiém
td chire tham dinh hd so, thdm dinh tai co
s& néu cén.

+ Khi thim dinh hd S0, CO quan co thdm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khéng ding theo quy dinh hodc khong
dung v6i thuc té daé théng bao mdt lan
bang vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B3 phan Mot
cura)

+ Truémg hop hd so bd sung chua dap tmg
dugc yéu ciu theo van ban thong béo thi
thong bao bang van ban hudng din cho

chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon-

vi dé nghi ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo van ban thong bao.

- Truomg hop viéc bd sung hd so van
khong dap ung dugc cac ndi dung theo
thong bao thi théng bao dén don vi dé
nghi vé Iy do khong cép gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Buéc 4

Truéng phong xem xét du thao Glay phep
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Bude 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S¢&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét hd so va tra két
qué cho mét cura

Chuyén vién
Phong QLNL

- Ingay

Budée 7

Bo phén tiép nhin ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra ket qua
cho t6 chirc, ¢ nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

10 ngay

Téong thoi gian gidi quyét
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9. Thi tyc Cip thé kiém tra vién dién luc cho cdc ddi twong thude thim quyén
cap ciza S& Cong Thirong

Thir tw
cac bwoce

N¢i dung cdng viéc

To chire/ ca -

nhin thye hién |

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyet

S ngay

Budc 1

Cong chirc M6t cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cip nhit hd so dién tir;
chuyén hd so dén Phong Quan Iy ning
lugng

Céng chure Mt
cua

1/2 ngay

Buéce 2

Trudng phong phan céng chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Buadc 3

- Chuyén vién xtr Iy hd so c6 trach nhiém
to chirc tham dinh ho so.

+ Khi thim dinh hd so, co quan cé tham

quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
ding voi thue & dé thong bao mot lin
bang vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua Bé phan Mot
cira) .

+ Trudng hop hd so b sung chua dép img
dugc yéu ciu theo vin ban théng béo thi
théng béo bang vin ban hudng dan cho
chii ddu tr tiép tuc hoan thién hd so. Don
vi dé nghi ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo van ban théng béo.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khéng dap ‘mg dugc cac ndi dung theo
théng bao thi thong bio dén don vi dé
nghi vé Iy do khéng cip thé KTV.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Quyét dinh cip thé, thé KTV kém theo hd
s¢ cAp thé trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay

Buoc 4

Truéng phong xem xét.dy thao Quyét
dinh cép thé, thé KTV va trinh Lanh dao
S& duyét ky.

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s¢ xem x¢t va duyét ky cap thé

Linh dao So

1/2 ngay

Buée 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1/2 ngay

Buée 7

B& phén tiép nhin hé so cua S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket qua
cho td chire, cd nhén theo quy dinh

C(")ng chitc Mgt
clra

Tong thoi gian gidi quyét

S ngay
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10. Thu tuc Cép lai thé kiém tra vién dién luc cho cic dbi twrgng thudc thim
quyén cip clia S& Cong Thwong :

Thir tw

N§i dung cong viéc

Té chire/ ea
nhén thuc hién

Thoi
han

cac buoe

Tong thoi han gidi quyet

S ngay

Buoce 1

Céng chirc M6t cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan 1y ning
lugng

Cong chirc Mot
clra

1/2 ngay

Buaoc 2

Truéng phong phéan cong chuyén vién xu
1y ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir ly hd so c6 trach nhiém
t6 chire thim dinh hé so.

+ Khi thdm dinh hé s0, co quan ¢ tham
quyén phai xac dinh tai lidu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc t& dé théng bao mot 1an
béng vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua Bo phan Mot
cira)

+ Truromg hop hd so bd sung chua dép tmg
duge yéu cau theo van ban théng bao thi

théng bdo bang vin ban huéng din cho

chi déu tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi d& nghi c6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo van ban théng bao.

- Trudng hop viéc bd sung hé so van
khong dap ung duge cic ndi dung theo
thong bao thi théng béo dén don vi dé
nghi v& Iy do Iy do tir chédi giai quyét.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Quyét dinh c4p thé, thé KTV kém theo hd
so cdp thé trinh Trudng phong

Chuyén vién

8 ngay

Buodc 4

Truéng phong xem xét dy thao Quyét
dinh cap thé, thé KTV va trinh Lanh dao
S¢& duyét ky.

Truéng phong

2 ngay

Buéc 5

Léinh dao s& xem xét va duyét ky cap thé .

Linh dao S¢&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hé so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién

Phong QLNL

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhin hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC trd két qua
cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Cdng chirc Mot
ctra

Téng thoi gian gidi quyét

S ngay
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11. Thii tuc Huén luyén va c_é'ip moi thé An toan dién

o

Thir twr
cac buoc

Noi dung cong viéc

To chirc/ ca

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyet

nhin thue hién

15 ngay

Budc 1

Céng chirc Mét cira tlep nhan hé so theo
quy dinh va cép nhét hd so dién tir; chuyén
hd so dén Phong Quan ly ning lugng

Cong chirc Mot
cira

1 ngay

Buée 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém
td chire thim dinh hd so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan ¢ thdm
quyén phéi xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hodc khéng
ding véi thue té 8 thong bao mdt lin
bang vin ban cho don vi dé nghi b sung,
hoan chinh hd so (thong qua B& phén Mot
cura)

+ Trudng hop hd so bd sung chura dap tmg
dugc yéu ciu theo vin ban théng bao thi
thong bdo bing van ban hudng din cho
chi d4u tur tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi dé nghi c6 trach nhiém b sung, hoan
thién hd so theo van ban théng bao.

- Truomg hgp viée bd sung hd so van
khong dip tmg dugc cic ndi dung theo
théng béo thi thong bao den don vi dé nghi
vé Iy do tir chbi giai quyét.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Quyét dinh cép thé, thé ATD kém theo hd
so cp thé trinh Truéng phong

Chuyén vién

8 ngay

Budéce 4

Truéng phong xem xét du thao Quyét dinh
cip thé, thé ATD va trinh Lanh dao S&
duyét ky.

Truomg phong

2 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky cap thé

Linh dao S&

I ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hé so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Budgc 7

Bo phan tiép nhin ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdim PVHCC tra ket qua
cho t6 chirc, ca nhédn theo quy dinh

Cong chirc Mgt
cua

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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12. Thi tuc cap lai thé An toan dién

Thir tir
cac buéde

Noi dung cong viéce

Té chire/ ca
nhin thwe hién

Thoi
han

Téng thoi han | gidi quyet

7 ngay

Budce 1

Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhét hé so dién ur;
chuyén hd so dén Phong Quan ly ning
lugng

Cdng chirc Mot
ctlra

1/2 ngay

Buac 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xur

Iy ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Buédc 3

- Chuyén vién xir Iy ho so c6 trach nhiém
tb chirc thdm dinh ho so.

+ Khi thim dinh hé so, co quan cb thdm
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
li¢u khong ding theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé thong béo mot 1in
bang vin ban cho don vi dé nghi bd sung,
hoan chinh hd s (théng qua Bo phan Mot
clra)

+ Trudmg hop hd so bd sung chwa dap g
duoc yéu ciu theo vin ban théng bao thi
théng bao bang van ban huong dan cho
chu du tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon
Vi dé nghi ¢ trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo van ban thong bao.

- Trudng hop viéc b sung hé so van
khong dap (mg dugc cac ndi dung theo
théng bio thi thong bio dén don vi dé
nghi vé Iy do 1y do tir chéi giai quyét.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Quyét dinh cip thé, thé ATD kém theo hd
so cdp thé trinh Truéng phong

Chuyén vién

4 ngay

Buoc 4

Truong phong xem x¢t dy thao Quyét
dinh cap thé, thé ATD va trinh Lanh dao
S¢ duyét ky.

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Linh dao s& xem xét va duyét ky cép thé

Linh dao S&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hoé so va tra két
qua cho mot cua

Chuyén vién
Phong QLNL

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan hd so cia S Cong
Thuong tai Trung tém PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ca nhéin theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Téng thoi gian giai quyét

7 ngay
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13. Thi tuc Huén luyén va cép sira dbi, bd sung thé An toan dién

Thir tw
cac bwoe

Néi dung cong viéc

Tb chire/ ca
nhin thye hién

Thoi
han

Téng thii han gidi quyet ‘

15 ngay

Bude 1

Cong chirc Mt cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cép nhit hd so dién t;
chuyén hd so dén Phong Quéan ly ning
hrong

Cong chirc Mot
cua’

1 ngay

Budc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xu
Iy hd so

Trudng phong

2 ngay

 Bude 3

- Chuyén vién xir 1y hé so ¢6 trach nhiém
td chirc thdm dinh hd so.

+ Khi thim dinh hd so, co quan ¢ thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong

ding voi thue té dé thong bao mét-lan

bang van ban cho don vi dé nghi b sung,
hoan chinh hé so (thong qua BO phan Mot
cira)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap img
duoc yéu cdu theo vin ban thong bao thi
théng bao bang vin ban hudng din cho
chii ddu tu tiép tuc hoan thién hd so. Pon
vi d& nghi c6 trach nhiém bd sung, hoan
thién hd so theo vin ban théng bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so van
khong dap (mg dugce cac ndi dung theo
thong béo thi thong bao dén don vi dé
nghi vé Iy do tir chéi giai quyét.

| - Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao

Quyét dinh cép thé, thé ATD kém theo ho
so cap thé trinh Trudéng phong

Chuyén vién

8 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét dy thao Quyét
dinh cap thé, thé ATD va trinh Lénh dao
Sé& duyét ky.

Trudng phong

2 ngay

Budc 5

Léanh dao s& xem xét va duyét ky cap thé

Linh dao S¢

1 ngay

Buéce 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Buée 7

B6 phan tiép nhan hé so cia So Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho t6 chure, ¢4 nhén theo quy dinh

Cong chirc Mgt
ctra

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay
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14. Thu tuc Thim dinh Dy 4n dau tw xay dung

Th tw

cac budc

N¢i dung cong viéc

Tb chire/ ca
nhan thue hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyet

20 ngay

Buée 1

Cong chirc Mt ctra tiép nhén hd so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién ti;
chuyén hd so den Phong Quan ly néng
lugng

Cong chuc Mot
ctra

1 ngay

Buoce 2

Trudng phong phan cong chuyén vién xi
Iy hd so

Trudng phong

2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xur ly hé so c6 tréch nhlem
t chire thdm dinh hd so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xdc dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khéng
ding vdi thye té dé théng bdo mdt 1an
bing vin ban cho chi diu tu bd sung,
hoan chinh hd so (thong qua Bd plidn Mét
cua)

+ Trudng hop hd so bo sung chua déap img
dugc yéu ciu theo van ban théng béo thi
thdng bdo bang van ban huéng din cho
chit d4u tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu

‘dau tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién

hd so theo vin ban thong bao.

- Trudong hop viéc bd sung hd so van
khdéng dap (mg dugc cac noi dung theo
théng bdo thi thong bao dén chu du tu vé
Iy do tir chéi giai quyét.

- Sau khi tham dinh, chuyén vién du thao
két qua thdm dinh, thong bao 18 phi thim
dinh kém theo hd so trinh Truéng phong

Chuyén vién

% ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du thio két qua
tham dinh, théng bao 1€ phi tham dinh va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Trudéng phong

5 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky

Lanh dao S&

2 ngay

Buac 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
gua cho mt cia

Chuyén  vién
Phong QLNL

1 ngay

Budc 7

B§ phan tiép nhan hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho td chifrc, ca nhén theo quy dinh

Coéng chic Mot
cura

20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét
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15. Quy trinh ngi bd giai quyét thd tuc Thim dinh thiét ké co sé

Poivoi c¢on

*ud

trinh thuéc nhom B

Thir ty
cac bwoc

Noi dung cong viée

Té chire/ ca
nhin thwc hién

Thaoi
han

Tong thoi han gidi quyét

15 ngay

Buée 1

Céng chirc Mt cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cfp nhit hd so dién
chuyén hé so dén Phong Quan ly ning
lugng

Cong chirc Mot
ctra :

1 ngay

Budc 2.

Trudng phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong -

2 ngay

Budce 3

- Chuyén vién x{ ly ho so ¢6 trach nhiém
tb chirc thAm dinh hd so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan co thAm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
dung v&i thuc té dé théng bio mdt lin
bang van ban cho chi diu tu bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua B phin Mot

cya)

+ Trudmg hop hd so bb sung chua dap img
dugc yéu cu theo van ban thong bao thi
thong bdo biang vin ban hudéng din cho
chu diu tu tiép tuc hoan thién héd so. Chu
dhu tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hé so theo van ban thong bao.

- Truomg hop viéc bd sung hd so van
khdéng dip ‘mg duogc ciac ndi dung theo
thong béo thi théng bao dén chi dau tur vé
Iy do tir chéi giai quyét.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
két qua thim dinh, théng bdo 1& phi thdm
dinh kém theo hd so trinh Trudng phong

Chuyén vién

8 ngay

Budce 4

Trudng phong xem xét dy thao két qua
thdm dinh, thong bao 1¢ phi thim dinh va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Trudéng phong

2 ngay

Budéce 5

Lanh dao s& xem xé€t va duyét ky

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va trd két
qua cho mét cira

Chuyén  vién
Phong QLNL

1 ngay

Budéce 7

Bo phan ti€ép nhin ho so cia S§ Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho t6 chtrc, ¢d nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay
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Déi voi con

trinh thuoc nhom C

Thir tur
cac bwde

Ngi dung cong viéc

Té chire/ ca
nhin thwe hién

Thoi
han

Tong thoi han glal quyet

10 ngay H

Budc 1

Cong chirc M6t ctra tiép nhan hd so theo
quy dinh va cép nhat hd so dién ti;
chuyen hé so dén Phong Quan ly ning
hugng

Cong chirc Mot
cira

1 ngay

Bude 2

Trudng phong phan cong chuyen vién xu
ly hd so

Trudéng phong

1 ngay

Buéc 3

- Chuyén vién xu ly héd so ¢6 trach nhiém
td chirc tham dinh hd so.
+ Khi thdm dinh hd so, co quan ¢6  thdm

quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai

liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé thong bao mét lan
béng van ban cho cha dau tu bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B6 phén Moét
cua)

+ Trudomg hop hé so bd sung chua dap ing |

dugc yéu céu theo vin ban thong bao thi
thong bao bang van ban huéng din cho
chit du tir tiép tuc hoan thién hd so. Chu
d4u tu ¢ trach nhiém bd sung, hoan thién
hé so theo vin ban théng bao.

- Truéng hop viéc bd sung hdé so vén
khéng dap ng dugc céc ndi dung theo

théng bdo thi thong bdo dén chu diu tu vé

Iy do tir chéi giai quyét.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
két qua thdm dinh, thong bdo 1& phi thim
dinh kém theo hd so trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Buac 4

Truong phong xem xét du thdo két qua
thdm dinh, thong bao 1 phi thim dinh va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Truong phong

1 ngay

Budéce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mét cra :

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Budce 7

Bo phan tiép nhin hd so caua S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

118




16. Thii tuc Tham dinh Thiét ké, dwr toan xay dwng cong trinh

Thir tw
cac bwoc

N§i dung cong viéce

Té chirc/ c4
nhin thyc hién

Theoi
han

Tong thoi han gidi quyet

20 ngay

Buédc 1

Cong chirc M6t cira tiép nhin ho so theo
quy dmh va cép nhiat hd so dién t;
chuyén ho so dén Phong Quan ly ndng

| lwong

Cong chirc Mot
ctra

I ngay

Budc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xi
ly ho so

Trudng phong

2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém
t6 chirc thdm dinh hb so.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
dung véi thuc té dé thong bao mot lin
bang vin ban cho chi ddu tr bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B6 phan Mot
cira)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dép tng
dugc yéu cdu theo vin ban théng béo thi
thong bao biang vin ban huéng din cho
chii dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu
dau tu ¢é trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo vin ban thong bao.

- Trudng hop viéc bd sung hd so van
khong dap Ung dugce cédc ndi dung theo
thong béo thi thong bao dén chu diu tu vé
Iy do tir chdi giai quyét.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
két qua thdm dinh, théng bao 1& phi thim
dinh kém theo hd so trinh Trudng phong

Chuyén vién

9 ngay

Budéc 4

Truong phong xem xét du thao két qua
tham dinh, théng bdo 1€ phi tham dinh va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Trudng phong

5 ngay

Buéce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky

Linh dao S¢ -

2 ngay

Budéc 6

Chuyén vién giai quyet hé so va trd két
qua cho mdt cua

Chuyén vién
Phong QLNL

1 ngay

Buéc 7

Bd phan tiép nhdn hd so ciia S& Céng
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, cé nhéan theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Téng thoi gian gidi quyét

20 ngay
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17. Thii tyc diéu chinh quy hoach phat trién dién lyc tinh Bic Giang khong theo
chu ky (Pbi véi diéu chinh hop phian Quy hoach phat trién hréi dién trung ap va
ha ap sau cac tram 110kV)

lién thong

Thi tu
cac bwde

Noi dung cong viéc

T6 chire/ c4
nhan thuc hién

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyét

10 ngay

Buoc 1

Cong chirc Mgt cira (S& Cong Thuong)

.tiép nhan hd so theo quy g‘]‘inh va cap nhat

hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong
Quan ly ndng lugng

Cdng chirc Mot
ctra

1/2
ngay

Buoc 2

Trudng phong phén cdng chuyén vién xur
ly ho so

Truéng phong

1/2
ngay

Buéce 3

- Chuyén vién xir ly hé so co trach nhi€ém
t& chirc thAm dinh hd so.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan cé thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong
dang vdi thue té dé thong bao mot lan
bang vin ban cho chi diu tr bd sung,
hoén chinh hé so (thong qua Bo phan Mot
cua)

+ Truémg hop hd so bd sung chua dap ung
dugc yéu ciu theo vin ban thong bao thi

théng bdo bang van ban huéng dan cho |

cht diu tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu
ddu tu co trach nhiém bb sung, hoan thi¢n
hd so theo van ban théng béo.

- Trudng hop viéc bd sung hd so vin
khong dap tng dugc cic ndi dung theo
théng bdo thi thong bio dén chii dau tu vé
Iy do tir chdi giai quyét.

- Sau khi thiam dinh, chuyén vién dy thio
T& trinh dé nghi diéu chinh bd sung quy
hogch kém theo hé so trinh Trudéng phong

Chuyén vién

2 ngay

Budéce 4

Truong phong xem xét du thao T& trinh
dé nghi diéu chinh bd sung quy hoach va
trinh Lanh dao S& duyét ky.

Truéng phong

1 ngay

Bude 5

Lénh dao s& xem xét va duyét ky T¢ trinh
dé nghi di€u chinh bd sung quy hoach

Lanh dao S¢&

1/2
ngay

Budc 6

Truéng phong chuyén mén chuyén To
trinh @& nghi diéu chinh bd sung quy
hoach va hd so kém theo dén B6 phan tiép
nhén hd so cta Vin phong UBND tinh.

Truéng phong

1/2
ngay

Buoc 7

Vin phong UBND tinh: Chuyén vién xir
1y hd so, trinh lanh dao Van phong UBND
tinh va Lanh dao UBND tinh ban hanh
Quyét dinh diéu chinh, b sung quy hoach

Van phong
UBND tinh

5 ngay
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va tra két qua cho b phan mot clra So
Codng Thuong s e

Budc 8

Bo phan tiép nhan hd so clia S¢ Cong
Thuong tai Trung thm PVHCC tra ket qua
cho t& chire, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc mot
cura

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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XL LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE
1. Cap glay phép thanh 1ap Van phong dai dién cho thwong nhan nuwéc ngoai tai

Viét Nam

Thir tw
cac buoc

N¢i dung céng viéc

T6 chire/ ca
nhan thwc hi€n

Thoi
han

Téng thoi han gidi quyet

8 ngay

Buoc 1

Cong chirc Mgt cira tlep nhan hd so theo
quy dmh va cap nhét hd so ghq:n tr; chuyen
ho so dén Phong Quan ly Xuat nhip khau

Cong chlrc Mot
cua

172
ngay

Budc 2

Trudng phong phén cdng chuyén vién xi ly
hd so

Truong phong

1/2
ngay

Buéc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so ¢ trach nhiém to
chirc thim dinh ho so, thim dinh tai co s¢
néu cén.

+ Khi tham dinh hd so, co quan ¢6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
lidu khéng diing theo quy dinh hodc khong
dang véi thuc té dé thong bao mot 14n bing
van ban cho chit ddu tir bb sung, hoan chinh
hd so (thdng qua B phin Mot cira)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dép tng
dugc yéu cau theo van ban thong bao thi
thong bao bing van ban hudéng dan cho chii
dau tr t1ep tuc hoan thién hd so. Chu diu tu
¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo van béan thong bdo. - Truong hop viéc
bd sung hd so vin khong dap img duge cac
ndi dung theo thong bao thi thong béo dén
cha diu tr vé 1y do khéng cip gidy phép.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cép gidy phép

| trinh Truéng phong

Chuyén vién

5 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xétdy théo’Giéy phép va
trinh L&nh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Buoc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy phép

Lanh dao So

172
ngay

Buédce 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua
cho mot cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2
ngay

Buodc 7

B¢ phan ti€p nhan hd so ciia S& Cong
Thuong tai Trung tdim PVHCC tra ket qua
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc Mot
cua

Téng thoi gian gidi quyét

8 ngay
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2. Piéu chinh Gidy phép thanh Iip Van phong dai dién cho thwong nhin nuée

ngoai tai Viét Nam

et
n

Thir tw
cac bwéce

N§i dung cong viée

TH chire/ ¢4
nhan thuc hién

Thoi
han

Téng thii han gidi quyet

S ngay

Buéce 1

Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cdp nhat hd so dién ti;
chuyén hdé so dén Phong Quan ly Xudt
nhap khiu

Céng chirc Mgt

cua

1/2 ngay

Budce 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xu
Iy hd so

Trudng phbng

1/2 ngay

Buéce 3

- Chuyén vién xur ly hé so ¢6 trach nhiém
tb chire tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can. _

+ Khi thdm dinh hd so, co quan ¢ thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
li¢u khéng dung theo quy dinh hodc khéng
ding véi thuc té dé théng bao médt lan
bang vin ban cho chi diu tur b sung,
hodn chinh hé so (théng qua Bé phan Mot
cua)

+ Trudomg hop hd so bd sung chira dép tng
dugc yéu ciu theo vin ban thong bao thi
théng bio bing van ban huéng din cho
chi du tr tiép tuc hoan thién hd so. Chu
déu tur cé trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo van ban thong béo. - Trudomg
hop viéc bd sung hd so van khéng dap
ung dugce cac noi dung theo thong bao thi
thong béo dén chu diu trr v& 1y do khong
cép gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién dy thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay

Buoc 4

Trudng phong xem xét du thao Qiéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy

“phép

Lénh dao So

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mét cura

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2 ngay

Budc 7

B¢ phan ti€p nhan ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho t0 chirc, cd nhin theo quy dinh

Cong chirc Mt
cua -

Téng théi gian gidi quyét

5 ngay
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3. Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cho thwong nhin nwéc ngoai
tai Viét Nam

Thir tuw
cac broe

Noi dung cong viéc

Té chive/ ca
nhan thwe hién

Thoi
han

Tén ng thoi han giai quyet

S ngay

Budéc 1

Cong chirc Mgt cira tlep nhan hd so theo
quy dinh va cép nhét hé so dién tur; chgyen
ho so'dén Phong Quan ly Xuat nhép khau

Cong chirc Mot
clra

172
ngay

Budc 2

Trudng phong phan coéng chuyén vién xur
ly ho so

Trudng phong

1/2
ngay

Buoc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach nhiém tb
chirc thim dinh hd so, thim dinh tai co s&
néu can.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai

liéu khéng ding theo quy dinh ho#c khéng |

diing véi thuc té dé thong bao mét 1an bing
vin ban cho chii diu tr bd sung, hoan chinh
hd so (théng qua B phan Mot cira)

+ Truomg hop hd so bb sung chua dap tng
dugce yéu cau theo vin ban thong bao thi
théng bao bing van ban huéng dén cho chu
déu tur tiép tuc hoan thién hd so. Cha dau tu
cb trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo vén ban thong bao. - Trudng hop viée
bd sung hé so vin khéng dap tmg dugc cc
ndi dung theo thong bao thi théng bao dén
chii ddu t vé Iy do khong cép gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay

Budce 4

| Truéng phong xem xét du thio Gidy phép

va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Buac 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy phép

Linh dao S&

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyet ho so va tra két qua
cho mot cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

172
ngay

Budc 7

Bo phin tiép nhin hd so cuzi S¢ Cong

Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho t4 chirc, ¢4 nhén theo quy dinh

Céng chirc Mgt
cua

Tong thoi gian giai quyét

S ngay
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4. Cip lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dlen cho thwong nhin nwéc ngoai
tai Viét Nam

-

Thir ty
cac bwoe

N¢i dung cong viéc

Té chire/ c4
nhin thue hién

Thi
han

Tong thdi han glal quyet

8 ngay

Budéc 1

Céng chirc Mét cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhét hé so dién tir;
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuat
nhap khiu

Cong chirc Mot
clra

1/2 ngay

Budce 2

Trudng phong phén cbng chuyén vién xi
ly hé so

Trudng phong

1172 ng.‘%z

Budc 3

- Chuyén vién xr ly hé so ¢6 trach nhiém
tb chirc tham dinh hd so, thim dinh tai co
so néu cén.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xdc dinh tai liéu con thidu, tai
li€éu khong dung theo quy dinh hodc khong
ding vé6i thuc té dé thong bio mdt 14n
bing vin ban cho cha diu tr bd sung,

hoan chinh hé so (thdng qua B$ phin Mot |

cua)

+ Trudng hgp hd so bd sung chua dap tmg
dugc yéu cdu theo vin ban thong bao thi
thong bao bang van ban huéng dan cho
chii d4u tu tiép tuc hoan thién hé so. Chu
déu tu ¢6 trach nhiém bb sung, hoan thién
hd so theo vin ban théng bao. - Trudng
hop viée bd sung hd so van khdng dap
ing dugce cac ndi dung theo théng bao thi
thong bao dén cha déu tu vé ly do khéng
cAp gidy phep.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién dy thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Buédc 4

Trudng phong xem xét du thao Qiéy phép
va trinh Linh dao S& duyét ky Giay phép.

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Linh dao so xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S¢

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hé so chuyén Gidy
p}}ép sau khi dugc Lanh dao Sé& duyét ky
dén B phan Mét cira.

Chuyén vién
phong XNK
&HNKTQT

1/2 ngay

Budc 7

BC)' phan tiép nhén hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, ¢a nhén theo quy dinh

Cong chirc mét
cua

Tong thai gian gidi quyét

8 ngay
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5 Cép Glay phép Kinh doanh cho td chirc kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai dé
thue hién quyén phan phéi ban 18 hang héa

Thir twr
cac bwodc

N§i dung cong viéc

Té chikc/ ca
nhén thwe hién

Thoi
han

Téng théi han giai quyet

10 ngay

Budc 1

Céng chitc Mét ctra tiép nhan hd so theo
quy dinh va cép nhat hé so dién t;
chuyén hd so dén Phong Quéan ly Xut
nhap khiu

Cong chirc Mot
cua

1 ngay

Buoc 2

Truéng phong phén cdng chuyén vién xu
ly hb so

Trudng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xu ly hé so ¢6 trach nhiém
tb chire tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu cén.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan ¢6 thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
li¢u khdng ding theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé thong bao mét lan
bing van ban cho chi ddu tu bd sung,
hoari chinh hé so (théng qua B6 phan Mot
cua)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap img
dugc yéu ciu theo van ban théng béo thi
théng bio bang vin ban huéng din cho
chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Cha
diu tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo vin ban thong bao. - Truong
hop viéc bd sung hd so van khoéng dap
ung dugc cac ndi dung theo thong bdo thi
théng bao dén chi du tr vé Iy do khong
cAp gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién dy thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

5 ngay

Budoc 4

Truéng phong xem xét du thao Gjéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Giay phép.

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lianh dao S¢&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
quéa cho mdt cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

I ngay

Bude 7

Bo phén tiép nhan hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC trd két qua
cho 14 chire, cd nhéin theo quy dinh

Coéng chire Mt
cua

Tfing thoi gian gidi quyét

10 ngay
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6. Cap gidy phep kinh doanh cho té chirc kinh té ¢6 vén diu tw nwéc ngoai dé
thuc hién quyén nhap khiu, quyen phén phéi bin budn cac hang héa la diu, mo

bdi trom

Thir tur
cac bwoc

N¢i dung cong viéc

To chire/ ca
nhin thuc hién

Thoi -
han

Tong thoi han gidi quyét

25 ngay

Budée 1.

Cong chirc Mot cira tiép nhén hoé so theo
quy dinh va cdp nhét hd so dién tr;
chuyén ho so dén Phong Quan ly Xuit
nhap khéu

Cong chirc Mgt
cura

1 ngay

Budc 2

Truéng phong phin cong chuyén vién xur
Iy hé so

Trudng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xtr 1y ho so ¢0 trach nhi¢m
té chire tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can

+ Khi thim dinh hd so, co quan cé thim
quyén phéi xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dang theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé théng bao mét lan
bing vin ban cho chu dau tr bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua Bo phan Mbt
cuira) )

+ Truc‘mg hop hé so bd sung chua dap img
dugc yéu clu theo vin ban thong bao thi
thong bio bang vén ban huéng dan cho
chu diu tu tiép tuc hoan thién ho so. Chu
déu tu ¢ trach nhiém bb sung, hoan thién
héd so theo vén ban théng bao. - Trudng
h0'p viéc bd sung hd so vin khong dap
ing duge céc ndi dung theo théng béo thi
thong béo dén chu diu tr v& Iy do khéng
chp gidy phep

- Chuyén vién chuyén hé so xin y kién Bo
Cong Thuong (15 ngay)

- Sau khi thdm dinh, xin ¥ kién bo Cong
Thuong, chuyén vién dy thao Gidy phép
kém theo hd so cip gidy phép trinh
Trudng phong

Chuyén vién

20 ngay

Buée 4

Trudng phong xem xét du thao Gjéy phép
va trinh Lanh dao S¢ duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Giay
phép

Lanh dao S&

1 ngay

Bude 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mcf)t clra

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1 ngay

Buoc 7

B phan tiép nhan hd so clia S& Céng
Thuong tai Trung tAim PVHCC tra két qua
cho td chire, ¢4 nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Téng thoi gian gidi quyét

25 ngay
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7. Chp gidy phep kinh doanh cho td chirc kinh té ¢6 von dau tw nroce ngoai dé
thire hién quyén phéin phdi ban 16 cac hang héa 13 gao, dwong, vit pham ghi hinh;
sach, bao va tap chi

Thir tw
cac bwoc

N¢i dung cong viéc

To chire/ ca
nhan thye hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyet

25 ngay

Buoc 1

Céng chirc M6t cira tiép nhén ho so theo
quy dinh_va cap nhat hé so dién tir;
chuyén ho so dén Phong Quéan 1y Xuit
nhap khiu

Cong chirc Mot
cura

I ngay

Budce 2-

Trudng phong phin ¢ong chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

1 ngay

Budoce 3

- Chuyén vién xur ly ho so ¢o trach nhi¢m
tb chirc tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can

+ Khi thdm dinh hé so, co quan c6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
ligu khong ding theo quy dinh hodc khong
ding voi thyue té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chi dau tr bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B phan Mot
clra)

+ Truomg hop hd so bd sung chura dap img
duge yéu céu theo van ban thong bao thi
thong béao bang vin ban hudng dan cho
chu dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chu
dau tu ¢é trach nhiém bd sung, hoan thién
hé so theo van ban thong bio. - Trudng
hop viée bd sung hd so van khdéng dap
ung dugce cic ndi dung theo thong bdo thi
thong béao dén chii dau tr vé Iy do khéng
cép gidy phep

- Chuyén vién chuyén hd so xin y kién B
Cong Thuong (15 ngay)

- Sau khi tham dinh, xin y kién b6 Cong
Thuong, chuyén vién du thao Gidy phép
kém theo hd so cép gidy phép trinh
Trudng phong

Chuyén vién

20 ngay

Buéc 4

Trudng phong xem xét du thao Glay phép
v4 trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Buéce 5

Lianh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lénh dao S¢&

1 ngay

Buac 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mot cura

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1 ngay

Bude 7

B phén ti€p nhan hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho tb chirc, c4 nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cira

Tong théi gian gidi quyét

25 ngay
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8. Cip Gidy phép kinh doanh cho té chire kinh té ¢6 vén diu tw nwéc ngoai dé
thwre hién cic dich vy khiac quy dmh tai khoin d, d, e, g, h, I Piéu 5 Nghi dinh
09/2018/ND-CP

~ Thir tw
cac buée

Ngi dung cong viéc

T chire/ ca
nhin thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyet

25 ngay

Budéc 1

Cong chirc Mt cira tlep nhan hé so theo
quy dinh va cip nhét hd so dién tir; chuyen
hd so dén Phong Quan ly Xuét nhip khiu

Coéng chirc M6t
clra

1 ngay

Budce 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xir
Iy hé so

Trudéng phong

- 1 ngay

Buoc 3

- Chuyén vién xur ly hé so ¢6 trach nhiém td
chire thdm dinh hd so, thim dinh tai co sd
néu cén.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xdc dinh tai liéu con thibu, tai

li¢éu khong dung theo quy dinh hodc khong |

diing véi thuc té dé thong bao mét lan bing
viin ban cho chii d4u tr bd sung, hoan chinh
hé so (théng qua B phan Mot cira)

+ Truong hop hé so b sung chua déap Ung
duge yéu cau theo van ban théng bao thi
thdng bao bing vin ban hudng din cho cha
déu tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu di”m tu
c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo van ban thong bao. - Truong hop viéce
bd sung hd so van khéng dap ing dugce cac
ndi dung theo théng bao thi théng bao dén
chit ddu tr vé Iy do khéng cap gidy phép.

- Chuyén vién chuyén hd so xin ¥ kién Bo
Cong Thuong (15 ngay)

- Sau khi thdm dinh, xin y kién bd Cong
Thuong, chuyén vién dy thao Gidy phép
kém theo hd so cp gidy phép trinh Trudng
phong

Chuyén vién

20 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du théo Qiéy phép
va trinh Lanh dao 8¢ duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem x¢ét Va duyet ky Glay phép

Lanh dao S¢&

1 ngay

Buéc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua
cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhin hd so cna S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho t6 chirc, cd nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Tong thoi gian gidi quyét

25 ngay
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9. Cip lai Gidy phép kinh deanh cho t4 chirc kinh té c6 vén diu tr niréc ngogi

Thir ty
cac bude

Noi dung cong viée

Té chirc/ ca
nhin thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han glal quyet

S ngay

Budce 1

Cong chirc Mét cira’ tiép nhén hé so theo
quy dinh va cip nhit hdé so dién to;

chuyén hé so dén Phong Quén ly Xudt

nhdp khiu

Cong chirc Mot

cua

172
ngay

Budc 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xur
1y ho so

Trudng phong

172
ngay

Buoce 3

- Chuyén vién xur ly hd so ¢6 trach nhiém
td chue tham dinh hd so, thAm dinh tai co
s& néu cin.

+ Khi thidm dinh hé so, co quan ¢6 thdm
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khdong dung theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé théng bio mét lin
bing vian ban cho chi diu tu bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua B phin Mot
cira)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap ing
duoc yéu ciu theo van ban thong bio thi

{ thong_bdo bang vén ban hudng dan cho

chii ddu tur tiép tuc hoan thién hd so. Cha
dau tir co trach nhiém bd sung, hoan thién
hé so theo van ban théng bao. - Truimg
hop viéc bd sung hd so vin khong dap
ing dugc cac ndi dung theo thong bao thi
thong bao dén chi déu tu v& 1y do khong

cap gidy phep.

| - Sau khi tham dinh, chuyen v1en du thao

Gidy phép kém theo hd so cp glay phép
trinh Truong phong

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét du thao Glay phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Lianh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S¢&

172
ngay

Budce 6

Chuyén vién giai quyét hé so va trd két
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2
ngay

Budace 7

Bo phéan tiép nhin hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tdim PVHCC tra két qua
cho 6 chirc, ¢4 nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Tong thoi gian gidi quyét

3 ngay
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10. Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t4 chirc ¢6 vén diu tir nwée ngoai

Thir tir
cac bwéc

Noi dung cdng viée

T6 chire/ ca
nhan thire hién

Thoi
han

Tong thii han gidi quyet

25 ngay

Budce 1

Cong chirc Mt cira tiép nhan hd so theo
quy diph va cép nhat hd so dién tr;
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuét
nhép khéu

CoOng chirc Mot
cua

I ngay

Buéc 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xir
Iy hé so

Trudng phong

1 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir Iy hé so ¢o trach nhiém
tb chire tham dinh hé so, thim dinh tai co
s& néu cén.

+ Khi thim dinh hd so, co quan co thAm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
dung vdi thye té dé théng bdo mdt lin
bang vin ban cho chu diu tu bd sung,
hoan chinh hd so (thong qua B§ phdn Mgt
cua)

+ Trudmg hop hé so bd sung chua dap ing
duge yéu ciu theo van ban thong bao thi
thong bio bang vin ban huéng din cho
chi ddu tir tiép tuc hoan thién hd so. Cha
dau tr ¢ trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo vin ban théng bdo. - Trudng
hop viéc bd sung hd so vin khong dép
ung duge cac ndi dung theo thong bao thi
thong bao dén chu diu tu vé Iy do khong
cap glay phép.

- Chuyén vién chuyén hé so xin y kién B
Cong Thuong (15 ngay)

- Sau khi thdm dinh, xin ¥ kién bd Céng
Thuong, chuyén vién du thao Gidy phép
kém theo hd so cdp gidy phép trinh
Truéng phong

Chuyén vién

20 ngay

Buée 4

Trudéng phong xem xét du thao Glay phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudong phong

1 ngay

Budéce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phep

Lanh dao S¢&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két
qua cho mdt cura

'Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1 ngdy

Buéc 7

{ Bd phin tiép nhan ho so cla S& Cong
Thurong tai Trung tdim PVHCC tra két qua

cho td chirc, ¢ nhan theo quy dinh

Cong chirc Mot
clra

Tong thoi gian gifi quyét

25 ngay

131



11. Cp Gidy phép kinh doanh df’ing thoi voi cap Gidy phép 1ap co s& ban 1é duge
quy dinh tai Diéu 20 Nghj dinh s6 09/2018/ND-CP

Thir twr
cac bwéc

N¢i dung cong viéc

T6 chire/ ci
nhin thwce hién

Thoi
han

Tong thoi han glal quyet

20 ngay

Budc 1.

Céng chirc M6t cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién tu:
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xue"it
nhép khau

C6ng chirc Mot
cua

1 ngay

Buadce 2

Trudng phong phén cdng chuyén vién xi
ly ho so

Trudng phong

1 ngay

Budce 3

- Chuyén vién xu ly hd so ¢6 trach nhiém

tb chire tham dinh hd so, thim dmh tai co
s& néu can.

+ Khi thim dinh hd so, co quan co thdm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé thong bdo mét lan
bing vin ban cho chi diu tu bd sung,

hoan chinh hd so (thong qua Bo phin Mot |

cua)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dap (ng
duoc yéu ciu theo vin ban théng bao thi
thong bao bang van ban huéng dan cho
chii ddu tu tiép tuc hoan thién hd so. Cha
dau tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thi¢n
hd so theo van ban thong bao. - Trudng
hop viéc b sung hé so van khéng dap
ung dugce cac ndi dung theo thong bao thi
théng bao dén chu dau tu vé Iy do khong

cap gidy phép.

- Chuyén vién chuyén hé so xin y kién B&

Cong Thuong (07 ngay)
- Dy thao Gidy phép kém theo hd so cép
gidy phép trinh Trudng phong

Chuyén vién

15 ngay

Buac 4

Truéng phong xem xét du thao Glgy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Léanh dao S&

I ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
S&HNKTQT

1 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhin hd so cna S Céng
Thuong tai Trung tam PVHCC tra két qua
cho td chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
ctra

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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L Lo e it

12. Cap Gidy phép lap co' s& ban 1é thir nhit, co s ban 1é ngoai co' s¢ ban Ié thir
nhét thuje trudng hop khong phal lam thi tyc kiém tra nhu cu kinh té ENT

Thir tw

N¢i dung cdng viéc

T6 chire/ ca
nhin thwe hién

Thei
- han

cac bude

Téng thoi han giai quyet

20 ngay

Buac 1

Céng chirc Mdt cira tiép nhédn ho so theo

| quy dinh va cdp nhat hd so dién tir;

chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuat
nhép khau

Cong chirc Mot
clra

1 ngay

Budc 2

Trudng phong phan cong chuyén vién xur
1y ho so

Trudng phong

1 ngay

Budce 3

- Chuyén vién xur ly hd so c6 trach nhiém

td chuc tham dinh hd SO, thdm dinh tai co |-

s& néu can.
+ Khi thdm dinh hé so, co quan c¢6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong
dung v6i thuc té daé théng bao mot 1an
bang van ban cho chii diu tr bd sung,
hoan chinh hé so (thong qua B§ phan Mt
cua)

+ Trudomg hgp hé so bd sung chua dép tng
duge yéu céu theo van ban théng bao thi
théng bdo bing vin ban huéng din cho
chii ddu tur tiép tuc hoan thién hd so. Cha
dau tu ¢o trach nhiém b sung, hoan thién
hé so theo vin ban thong béo. - Trudng
hop viéc bd sung hd so van khong dép
ung dugc cac ndi dung theo théng bdo thi
théng bao dén chii dau tr vé 1y do khong
cép gidy phép.

- Chuyén vién chuyén hd so xin y kién B
Cong Thuong (7 ngay)

~ Dy thdo Gidy phép kém theo hd so cip
gidy phép trinh Truéng phong

Chuyén vién

15 ngay

Buoc 4

Truéng phong xem xét du thao Qiéy phép
va trinh Lanh dao S¢ duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

1 ngay

Buaoc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Giady
phép

Lanh dao Sé&

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyct ho so va trd keét
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1 ngay

Buac 7

Bo phan tiép nhin ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho té chirc, ¢4 nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

20 ngay

Téng thoi gian gidi quyét -
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13. Cép Glay phep 1ap-co sé ban 1é ngodi co s¢' ban lé thir nhit thudc trtro‘ng hop
phai thye hién kiém tra nhu ciu kinh té ENT

Thr tu
cae buac

Néi dung ¢ong viée

Té chire/ ca
nhan thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyet

50 ngay

Bqéc 1

Céng chirc M6t cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhét hé so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuét
nhap khiu

Cong chirc Mot |

clra

1 ngay

Buéc 2

Trudmg phong phén cong chuyén vién xir
ly ho so

Trudéng phong

1 ngz‘iy

Budce 3

- Chuyén vién xir 1y hé so c6 trach nhiém
td chire thAm dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can.

+ Khi thim dinh hb so, co quan co thdm
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong
dong véi thuc t& dé thong bao mét lan
bang van ban cho chi diu tu bd sung,
hoan chinh hd so (thong qua B¢ phin Mot
cra)

+ Trudng hop dap ing diéu kién, Co quan
chp Gidy phép @& xuét thanh 13p Hoi dong
ENT theo quy dinh tai khoan | va 2 Diéu
24 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

- Trong th&i han 07 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhén dugc dé nghi thanh lap Hdi
dong ENT, Uy ban nhin din cip tinh
thanh lap Hoi déng ENT.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay thanh
lap, Hoi ddng ENT danh gia céc tiéu chi
ENT quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghj
dinh s6 09/2018/ND-CP d¢é Cha tich Hbi
ddng ENT ¢6 van ban két luan dé xuit.

- Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhin duge van ban két luin dé xuit
ctia Chu tich Hbi dong ENT:

+ Truong hop vin ban két lujt dé xuét
khéng cap phép, Co quan cdp Gidy phép
¢6 vin ban trd 161 vanéu rd ly do;

+ Truong hop van ban két lugn dé xuét
cap phép, Co quan cip Gidy phép giri hd
so kém vin ban liy y kién Bd Cong
Thuong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3
biéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
(Mau s6 09 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP).

Chuyén vién

45 ngay
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AT wnn 1ot HRI IR O,

- Trong thor han 10 ngay lam viéc- ké tir
ngdy nhin dugc ho so,. B6 Coéng Thuong
cin cir vao ndi dung tuong mg quy dinh

tai Piéu 25 Nghi dinh sé 09/2018/ND-CP

dé c6 vin ban chép thudn cdp Gidy phép
lap co s& ban 1&; truong hop tir choi phai
¢ van ban tra 161 va néu r6 Iy do (Mau s6

10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh |

56 09/2018/ND-CP).

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cép gidy phép
trinh Truéng phong

| Trueong phong xem xét di_r thao Gidy phép

BuGc 4 | 03 trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép. | Lruonephong | 1ngdy
Buéc 5 II;}?;I;I dao s& xem xét va duyét ky Giay | Lanh dao S& 1 ngay
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két | Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mot cira Phong QLXNK | 1 ngay
' ‘ _ &HNKTQT
B4 phan tiép nhin hod so cua S& Céng| .. . rn
Bude 7 | Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua Cong zggc Mot
cho. t6 chire, ca nhan theo quy dinh
Tong théi gian gidi quyét 50 ngay
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14. Pidu chinh tén, ma s6 doanh nghlep, dia chi tru sé chinh, tén dlé chi cia co s¢
ban 1é, loai hinh cia co sé ban Ié, diéu chinh giam dién tich caa co s¢ ban 1é trén
Gidy phép lap co s¢ ban lé

Thir tir
céc bude

Noi dung cdng viée

To6 chire/ ca
nhén thire hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyet

05 ngay

Budce 1

Cong chirc Mot cuia tlep nhin hé so theo
quy dinh va cap nhét hé so dién tir; chuyen
hé so ¢én Phong Quén ly Xuit nhap khiu

Cong chirc Mt
clra

1/2
ngay

Budc 2

Trudng phong phan cong chuyén vién xur
1V ho so

Trudng phong

12
ngay

Buac 3

- Chuyén vién xir ly hd so ¢6 trach nhiém td
chire thém dinh hd so, thém dinh tai co s¢
néu can.

+ Khi thim dinh hd so, co quan ¢6 thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
lidu khong ding theo quy dinh hodc khong
ding véi thuc té dé théng bao mot 1in bing
viin ban cho chi d4u t b sung, hoan chinh
hd so (théng qua Bo phan Mot cira)

+ Trudng hgp hd so bd sung chua dap img
dugc yéu cdu theo vin ban thong bao thi
théng bao bang van ban hudng dan cho chu
dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu diu tu
¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo vin ban thong bao. - Truong hop viée
b sung hd so van khdng dap tmg duge cac
ndi dung theo théng bao thi théng bao dén
chi ddu tr vé Iy do khéng cip gidy phép.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip glay phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du thao Glay phép
va trinh Lanh dao Sé& duyét ky Giay phép.

Trudng phong

1 ngay

Budc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy phép

Lanh dao Sé&

1/2
ngay

Budac 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua
cho mdt cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
SHNKTQT

1/2
ngay

Budc 7

B6 phin tiép nhin hd so cua S& Cong
Thwong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho td chire, ¢4 nhan theo quy dinh

Cong chirc M6t
clra

Téng thoi gian gidi quyét.

05 ngay

136



15. Diéu chinh ting dién tich co s& ban 1é thir nhit trong trung tim thwong mai;
ting dién tich co sé ban 1é ngoai co' sé ban 1é thir nhit dwgc l1ap trong trung tim
thwrong mai va khong thugce loai hinh cira hang tién loi, siéu thi mini, dén mirc

dwdi S00m?2

Thir ty
cac bwéc

N@i dung cong viéce

To chirc/ ca
nhan thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyet

05 ngay

Bude 1

.Céng chirc Mot cira tiép nhan ho so theo

quy ,d;nh‘ va cép nhat hé so dién tg
chuyén hé so dén Phong Quéan ly Xuat
nhédp khau

Cong chirc Mot
cura

1/2
ngay

Budoc 2

Trudng phong phén cong chuyén vién xtt
Iy hé so

Trudng phong

172
ngdy

Buoce 3

- Chuyén vién xtr ly ho so ¢ trach nhiém
td chire tham dinh hé so, thdm dinh tai co
s& néu can.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hoac khong
dung véi thuc té dé thong bao mot lan
bang vin ban cho chi diu tu bd sung,
hoan chinh hé so (thoéng qua Bo phan Mot
clra)

+ Trudmg hop hd so bd sung chua dép g
duge yéu cdu theo van ban théng bdo thi
thong bao bang van ban huéng din cho
cht ddu tr tiép tuc hoan thién hd so. Cha
dau tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo van ban théng béo. - Trudong
hop viéc bd sung hd so van khong dap
ung dugc cac ndi dung theo thong bao thi
thong bao dén chu diu tu vé Iy do khéng
clp gidy phep.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay |

Budc 4

Trudng phong xem xét du thao Gjéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Linh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S¢

1/2
ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mdt clra

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

172
ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cia S¢ Cong
Thuong tai Trung tam PVHCC tré ket qua
cho t0 chirc, cd nhin theo quy dinh

Cong chirc Mt
cua

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay
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16. Piéu chinh ting dién tich co s& ban 1é thir nhat khong nim trong trung tim

thwrong mai

Thikr ty
cac budc

Ngi dung cong viéc

Té chire/ ¢4
nhin thwc hién

Thoi
han

Téng théi han gidi quyet

20 ngay

Budée 1

Céng chirc Mot ctra tiép nhén hé so theo
quy dinh va cip nhit hd so dién i
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuz’it
nhap khéu

Cdng chirc Mot
clra

1 ngay

Buoc 2

Trudng phong phén céng chuyén vién xir
ly ho so

- Trudng phong

I ngay

Budc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so co trach nhiém
td chirc thdm dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu cn.

+ Khi thim dinh hé so, co quan co thdm
quyén phai x4c dinh tai liéu con thidu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hogc khong
ding v6i thuc té dé thong bao mot 14n
bing vin ban cho chi diu tr bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B§ phan Mat
ctra)

+ Trudmg hgp hd so bd sung chua dap img
dugce yéu ciu theo van ban théng bdo thi
thong bao bang van ban hudéng. din cho
chii d4u tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu
dau tr ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hé so theo van ban thong béo. - Trudng
hgp viéc bd sung hd so vin khéng dap

ung duge cac ndi dung theo théng bao thi |

thdng béo dén chu dau tu vé 1y do khong
cip gidy phép.

- Chuyén vién chuyén hd so xin y kién B
Cong Thuong (7 ngay)

- Dy thao Gidy phép kém theo hd so cap
gidy phép trinh Truéng phong

Chuyén vién

15 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét du thao Gjé‘iy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Truéng phong

1 ngay

Budce 5

Linh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
phép

Lanh dao S¢

1 ngay

Budc 6

Chuyén vién gidi quyét ho so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1 ngay

Buédce 7

Bj phén tiép nhén hd so cia S& Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho tb chirc, ¢4 nhin theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Torg thoi gian giai quyét

20 ngay
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17 Piéu chinh tang dién tich co sé bin 1é khac va trudng hop co sé ngoai co s&
ban 1& thir nhit thay dbi loai hinh thanh cu'a hang tién loi, siéu thi mini

Thir tir . N T chirc/ ca Théi
cic birée NOi dung cong vige nhin thwe hién han
Tong théi han | gidi quyet 50 ngay

Céng chirc Mot cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién t; Cong chirc Mot
chuyén hd so dén Phong Quan Iy Xuit | - cua

nhap khiu

Budce 1 1 ngay

Truong phong phén céng chuyén vién xir

Buoc 2 Iy hd so Trudong phong 1 ngay

- Chuyén vién xr ly hé so ¢6 trach nhiém
td chire tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu cn.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thibu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
dung voi thyuc té dé théng bao mot l4n
bing vin ban cho chi diu tr bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B§ phan Mot
cua)

+ Truong hop dap ung diéu kién, Co quan
cip Gidy phép dé xuét thanh lap Hoi dong
ENT theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu
24 Nghi dinh s 09/2018/ND-CP.

- Trong th&i han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc dé nghi thanh lap Hoi
ddng ENT, Uy ban nhdn dan cép tinh
thanh 1ap Hoi ddng ENT.

- Trong th&i han 30 ngiy ké tir ngay thanh
1ap, Hoi dbng ENT dénh gia cdc tiéu chi
ENT quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi
dinh s6 09/2018/NDP-CP dé Chu tich Hoi
ddng ENT c6 van ban két luan dé xut.

- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tur
ngdy nhin dugce vin ban két luin dé xuét
ctia Chii tich Hoi ddng ENT:

+ Trudng hop vin ban két lust dé xuét
khong cdp phép, Co quan cip Gidy phép
¢6 vin ban tra 1o va néu r5 1y do;

+ Trudng hop van ban két luan dé xuét
cap phép, Co quan cap Glay phép giri hd
so kém vin ban ldy y kién Bo Céng
Thuong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu 8 Nghj dinh sé 09/2018/ND-CP
(Miu s6 09 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP).

Budc 3 Chuyén vién 45 ngay
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- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, B Cong Thuong
cin cir vao ndi dung tuong {mg quy. dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh sé 09/2018/ND-CP

d& ¢6 van ban chip thuin cap Gi'fly phép
| 1ap co s& ban 1¢; trudng hop tir chbi _phai

¢6 vin ban tra 1oi va-néu 15 ly do (Miu s6
10 Phu Iyc ban hanh kem theo Nghi dmh

$6 09/2018/ND-CP).

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién dy thao
Giay phép kém theo hé so cap gidy phép
trinh Truéng phong

Trrdng phong xem xét du thao Gidy phép

- Buded va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép. Truong phong | 1 ngdy
Budc S 11;12112}})1 dao s&¢ xem xét va duyét ky Giay Linh dao S& I ngay
Chuyén vién giai quyét ho so va tra két | Chuyén vién
Budc 6 | qua cho mét cira Phong QLXNK | 1 ngay
’ &HNKTQT
B§ phédn ti€p nhan _hf”) so cia S& Cong o , Ay
Buoce 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua Cong CI}UC Mot
cho t6 chirc, ¢4 nhén theo quy dinh cua
Tong thoi gian giai quyét 50 ngay
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18. Cip lai Gidy phép 13p co s& ban 18

Thir tw
cac buéce

Ngi dung c‘t"ing viéc

Té chire/ ca
nhan thuc hién

Thoi
han

Tong théi han gidi quyet

S ngay

Buée 1

Cong chirc Mot cira tlep nhan hé so theo
quy dinh va cip nhét hd so. dién tir; chuyen
hd so dén Phong Quan ly Xudt nhip khéu

Cong chirc Mot
_¢ura

12
ngay

Buoc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién xir
1y ho so

Truéng phong

1/2
ngay

Buadce 3

- Chuyen vién xur ly hé so ¢6 tréch nhiém tb
chire tham dinh hé so, thdm dinh tai co s&
néu cén.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thdm
quyen phai xac dinh tai lidu con thiéu, tai
liéu khéng dung theo quy dinh hodc khéng
ding véi thyc té dé thong bao mét 1in bing
viin ban cho chii dau tu bé sung, hoan chinh
hd so (théng qua BS phan Mbt cira)

+ Trudomg hop hd so bd sung chwra dap tng
dugc yéu ciu theo vin ban théng bio thi
théng béo biang vin ban huéng din cho chi
dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu diu tu
¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo vén ban thong bédo. - Trudmg hop viée
bd sung hd so van khéng dép tmg dugc cac
ndi dung theo théng béo thi théng bio dén
chii ddu tu vé 1y do khéng cap gidy phép.

- Sau khi-thdm dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hd so cdp gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du thao Giéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép. -

Trudmg phong

1 ngay

Budce 5

Linh dao s& xem xét va duyét ky Gidy phép

Lanh dao S&

12
ngay

Buéc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két qua
cho mét cira

Chuyén vién

Phong QLXNK

SHNKTQT

172
ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhén ho so ctia S Cong
Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két qua
cho t§ chirc, ¢4 nhan theo quy dinh

Cdng chirc Mot
cira

Tong thoi gian gidi quyet

5 ngay
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'19. Gia han Gidy phép lip co s& ban 1é

Thir tur
cac bwroe

Ndi dung cong viéc

Té chirc/ ca
nhan thue hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyé‘t

5 ngay

Buoc 1

Cbdng chirc Mjt cira tiép nhan hd so theo
quy dinh va cip nhit hd so dién tr;
chuyén hd so dén Phong Quén ly Xut
nhap khiu

Cong chirc Mot
clra

1/2 ngay

Buéc 2

Trudng phong phéin cong chuyén vién xu
Iy ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Budce 3

- Chuyeén vién xir Iy hd so co trach nhiém
to chirc thém dinh h so, thim dinh tai co
s& néu cén.

+ Khi thim dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khdng ding theo quy dinh hodc khong
dung voi thuc té dé thong bao mdt lan
bang vin ban cho chi ddu tr bd sung,
hoan chinh hé so (thong qua Bd phén Mt
cua)

+ Truong hop hd so bd sung chua dap ng
duge yéu cdu theo vin ban thong bao thi
théng bio bang van ban hudng din cho
chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu
d4u tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo van ban thong bdo. - Trudng
hop viée bd sung hd so vin khéng dap
ung dugc cac ndi dung theo thong bao thi
thong béo dén chi diu tr vé 1y do khong
cép gidy phep.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién dy thao
Gidy phép kém theo hd so cip gidy phép
trinh Trudng phong

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Trudng phong xem xét du thao Qiéy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Gidy phép.

Trudng phong

| ngay

. Buadc 5

| Lanh dao s& xem xét va duyét ky Gidy
| phép |

Lianh dao S&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mot cura

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2 ngay

Buée 7

Bo phin tiép nhan hé so cia S& Cong
Thuong tai Trung tém PVHCC tra két qua
cho 6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh

Cong chire Mot
clra

Tong thoi | gian gidi quyét

S ngay
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20. Gidy phép ldp co s& ban 1é cho phép co s& ban 1é duoc tiép tuc hoat dong

-

Thir ty
ciac bwoe

Ngi dung cong viéc

Té chire/ ci
nhin thuc hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyet

30 ngay

Buoc 1

Céng chic M6t cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhét hd so dién t;
chuyén hé so dén Phong Quan ly Xuit
nhap khiu

Céng chirc Mot

cua

1 ngay

Buéce 2

Truong phong phén cdng chuyén vién xir
ly ho so

Trudng phong

1 ngay

Buoc 3

- Chuyén vién xir ly hé so ¢ trach nhiém
td chire tham dinh hd so, thim dinh tai co
s& néu can.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan cé thAm
quyén phai xac dinh tai liéu con thibu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong
dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii diu tu bd sung,

hoan chinh hd so (thdng qua B phan Mot |

cua)
+ Truong hop dép ng diéu kién, Co quan
clp Gidy phép dé xut thanh 1ap 1di dbng

| ENT theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu

24 Nghj dinh s 09/2018/ND-CP.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dugc dé nghi thanh ldp Hi
déng ENT, ﬁy ban nhan dan cdp tinh
thanh 1ap Hoi déng ENT.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thanh
1ap, Hoi ddng ENT danh gia cac tiéu chi
ENT quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP dé Chu tich Héi
ddng ENT cd van ban két luan dé xuat.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngady nhan dugc vin ban két luin dé xuét
cita Chu tich Hoi déng ENT:

+ Truong hop vin ban két luit ¢ xuit
khéng cap phép, Co quan cip Gidy phép
¢é vian ban tra 1o vanéu rd 1y do;

+ Trudng hop vin ban két luan dé xuat
cép phép, Co quan cip Gidy phép gii hd
so kém vin ban ldy y kién Bo Céng
Thuong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Pidu 8 Nghi dinh s& 09/2018/ND-CP
(Méu s6 09 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 09/2018/ND-CP).

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir

Chuyén vién

45 ngay
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ngdy nhan duoc hd so, B6 Cong Thuong
cdn cr vao ndi dung tuong tng quy dinh
tai Diéu 25 Nghij dinh s6 09/2018/NP-CP
@& c6 van ban chip thudn cip Gléy phép

'13p co s& ban I€; truong hop tur chbi _phai

c6 véan ban tra 161 va néu ré ly do (Mau so
10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dmh
56 09/2018/ND-CP).
- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Gidy phép kém theo hé so cép gidy phép
trinh Truéng phong

Trudng phong xem xét du thao Gjéy phép

Buc4 | . trinh Lanh dao S duydt ky Gidy phép. | | ongphong | 1ngdy
Buée 5 ll),;:glf; dao s& xem xét va duyét ky Giay Lanh dao S& I ngay
Chuyén vién giai quyét hd so va tra két Chuyén vién
Buédc 6 | qua cho mét cira Phong QLXNK 1 ngay
' ’ . &HNKTQT
Bo phén ti€p nhdn hd so cia S¢ Cong o . .
Budc 7 | Thuong tai Trung tdm PVHCC tra ket qua Cong CI}HC Mot
cho t4 chirc, ¢4 nhén theo quy dmh cua
50 ngay

Téng thoi han gii quyet
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XII. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI

1. X4c nhin ding ky td chire Hoi chg, trién Iim thwong mai tai Viét Nam

Thir tw
cac bwrde

N§i dung cong viéc

- T chire/ ca
nhén thyc hién

| Théi han

Tong thoi han gidi quyet

7 ngay

Buoc 1

Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuét
nhap khiu

Cong chirc Mt
clra

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién
xur ly hoé so

Trudng phong

1/2 ngay

Budc 3

- Chuyén vién xit Iy h6 so ¢6 trach nhiém

| t& chirc thAm dinh hd so, thdm dinh tai

co s& néu can.
+ Khi tham dinh ho so, co quan ¢6 thim

“quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai

li¢u khong dang theo quy dinh hodc
khéng ding voi thuc té dé thong bao mét
1in bang van ban cho cha du tur b sung,
hoan chinh hé so (thong qua Bo phin
Mot cra)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dép
tmg dugc yéu ciu theo van ban théng
bdo thi thdng bdo bing vin ban hudng
dan cho chu diu tu tiép tuc hoan thién hd
so. Chii diu tur c¢é trach nhiém bd sung,
hoan thién hd so theo vin ban thong bio.

- Trudng hgp viéc bo sung ho so van |

khéng dap dng duge cac ndi dung theo
thong bao thi théng béo dén chu diu tu
vé ly do khong xdc nhén.

- Sau khi thm dinh, chuyén vién du thao
Coéng van xac nhin/khéng xac nhan kém
theo hd so cp gidy phép trinh Truéng
phong

Chuyén vién

4 ngay

Buéc 4

Truéng phong xem xét du thao Gidy
phép va trinh Lanh dao S& duyét ky Xac
nhén / Khoéng xac nhin

Trudng phong

1 ngay

Buoc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Xac
nhan / Khéng xic nhan

Linh dao S&

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra keét
qua cho mot cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2 ngay

Budoc 7

Bo phéan tiép nhan ho so cia S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két
qua cho t6 chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cua

Tfing thoi gian gidi quyét

7 ngay
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2. Ding ky sira d6i, bé sung ndi dung td chirc Hdi chg, trién 1im thwong mai tai

Viét Nam

Thir tw
cac bwdc

Néi dung céng viéce

To chire/ ca

nhén thyce hién

Thoi han

Tong thoi han gidi quyét

7 ngay

Bude |

Cong chirc Mt cira tiép nhan ho so theo
quy dinh va cép nhit hd so dién t;
chuyén hé so dén Phong Quan ly Xuat
nhép khiu

Cong chirc Mot
© clra

1/2 ngay

Buoc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién
xtr ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Budce 3

- Chuyén vién xir ly hd so ¢6 trach nhiém
td chirc thim dinh hd so, thdm dinh tai
co s& néu can.

+ Khi thim dinh hd so, co quan ¢ thim
quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dang theo quy dinh hoic
khéng ding véi thuc té dé thong bao mot
14n bang van ban cho chi dau tu bd sung,
hoan chinh hé so (théng qua Bo phéin
Mot cira)

+ Truong hop hd so bd sung chua dap
g dugc yéu cdu theo van ban thong
bao thi thong bdo bing vin ban hudng
dan cho chii d4u tu tiép tuc hoan thién hd
so. Chii ddu tr ¢6 trach nhiém bd sung,
hoan thién hé so theo vin ban théng bao.
- Truomg hop viée bd sung hd so vin
khéng dap tng duge cac ndi dung theo
théng bao thi théng bao dén chu diu tu
vé Iy do khéng xac nhan.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Cong van x4c nhan/khdng xac nhan kém
theo hd so cip gidy phép trinh Trudéng
phong

Chuyén vién

4 ngay

Buoc 4

Trudng phong xem xét du thao Gidy
phép va trinh Lanh dao S& duyét ky Xac
nhén / Khong xic nhan

Trudng phong

1 ngay

Budéc 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Xac
nhan / Khdéng xéc nhan

Linh dao So

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mét cura

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

i/2 ngay

Buoc 7

B phan tiép nhan hé so cua SO Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC trd két
qua cho td chire, cé nhén theo quy dinh

Cong chirc Mot
cura

Tong thoi gian gidi quyét

7 ngay
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3. Ding ky thwe hién khuyén mai theo hinh thirc mang tinh may rii trén dia ban
mot tinh, thanh phd tryc thude trung wong

Thir tu
cac bwéc

Noi dung cong viéc

Té chire/ c4
nhéin thwe hién

Thai han

Tong thoi han gidi quyét

S ngay

Budc 1

Cong chirc Mét cira tiép nhan hé so theo
quy dinh va cdp nhit hd so dién ti;
chuyén hd so dén Phong Quan Iy Xuét
nhép khéu

Cong chirc Mot
clra

1/2 ngay

Budc 2

Truéng phong phén cong chuyén vién
xu ly ho so

Trudng phong

1/2 ngay

Buoc 3

- Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém
t6 chirc thim dinh hé so, thdm dinh tai
co s& néu can.

+ Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thim
quyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong- ding theo quy dinh hodc
khong ding voi thye té dé thong bao mét
1in bang vin ban cho ch dau tr bd sung,
hoan chinh hd so (thong qua Bd phan
Mot ctra)

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap
tmg dugc yéu cdu theo van ban thong
bédo thi théng bdo bing vin ban huéng
dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién hd
so. Chi dau tu c6 trach nhiém bd sung,
hoan thién hd so theo van ban thong béo.
- Trudmg hop viéc bd sung hd so vin
khong dap tmg dugc cac ndi dung theo
théng bao thi théng bao dén chi diu tu
vé 1y do khong xac nhin.

- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du thao
Cong van xac nhan/khéng xac nhan kém
theo hd so cip gidy phép trinh Trudng
phong

Chuyén vién

2 ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét du thao Giz"iy
phép va trinh Lanh dao S& duyét ky Xac
nhén / Khong xac nhén

Truéng phong

1 ngay

Budc 5

Linh dao s& xem xét va duyét ky Xac
nhan / Khong xac nhin

Lanh dao S¢

1/2 ngay

Budc 6

Chuyén vién giai quyét ho so va tra két
qua cho mdt cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2 ngay

Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so cla S& Céng
Thuong tai Trung tim PVHCC tra keét
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh

Cong chuce M(f){:
cira

Tong thoi gian gidi quyét

5 ngay
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4. Ping ky sira déi, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai theo hinh thirc
mang tinh may rii trén dia ban 1 tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

Thir trr
cac buoc

Noi dung cong viéc

Té chive/ ca
nhin thuc hién

Thoi
han

Téng théi han giai quyet

.S ngay

Buéc 1

Cong chirc Mdt ctra tiép nhan hé so theo
quy dinh va cdp nhat hé so dién tir;
chuyén hd so dén Phong Quan ly Xuét
nhap khéu

Cong chuc Mot
cua

1/2 ngay

Budc 2

Trudng phong phén cong chuyen vién xir
Iy hd so

Trudng phong

1/2 ngay

Budce 3

- Chuyén vién x& ly hé so ¢6 trach nhiém
td chic thdm dinh hd SO, tham dinh tai co
s n€u can.

| + Khi thdm dinh hd so, co quan c6 thdm

quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong ding theo quy dinh hodc khong
ding voi thue té dé thong bao mot lan
bing van ban cho chu déu tu bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B4 phan Mot
cra)

+ Truémg hop hd so bd sung chua dap img
dugc yéu céu theo vin ban thong bao thi
thong bao bing van ban huéng din cho
chi diu tr tiép tuc hoan thién hd so. Chu
dau tu ¢o trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo van ban théng bso. - Trudng
hop viéc bd sung hd so vin khong dap
img dugce cic ndi dung theo thoéng bao thi
thong bao dén chu du tu vé Iy do khong
xac nhan.

- Sau khi thim dinh, chuyén vién du thao
Cong van xac nhdn/khong xac nhdn kém
theo hd so cép gidy phép trinh Trudng
phong

Chuyén vién

2 ngay

Buée 4

Trudng phong xem xét du thao Gidy phép
va trinh Lanh dao S& duyét ky Xac nhén /
Khong xac nhin

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Xac
nhén / Khéng xac nhén

Lanh dao So

1/2 ngay

Buoc 6

Chuyén vién giai quyét hd so va tra két
qua cho mét cira

Chuyén vién
Phong QLXNK
&HNKTQT

1/2 ngay

Budc 7

Bd phén tiép nhin hd so cua S& Cong
Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua
cho té chirc, ca nhén theo quy dinh

Cong chirc Mgt
cia

Tong thoi gian gidi quyét

S ngay
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5. Théng béo thyce hién khuyén mai

ate, -

Thir tu Néi dung cone vide Té chire/ c4 Théi
cac bude i g cong vie nhan thuc hién han
2 o cae X Lﬁy
Tong thoi han gidi quyét . ngay
Cong chirc Mot cira tiép nhan hd so| . Léy ngay
o theo quy dinh va cdp nhét ho so dién ti; Cong chirc Mot TT
Buéc 1 Pty £ A i Lo v (
chuyén h6 so dén chuyén vién phu clra khong tra
trach Phong Quan ly Xuat nhip khau két qua)
. Chuyén vién xir ly hd so va tra két qua 7 o
Budce 2 cho b6 phan M@t cira . Chuyen vicn
B6 phan tiép nhan hd so cia S Cong | .. .
Buoc 3 | Thuong tai Trung tdm PVHCC tra két Cong zggc Mot
qua cho t6 chitc, ¢ nhan theo quy dinh
Téng thoi gian gidi quyét l:Jg?;
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. Thﬁ‘ng bao sira ddi, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai

- Thir tw Noi dune céne vide Tb chirc/ ca Thoi
cic bwrde o g Cong Vit nhén thyce hién han -
2 ‘e ias £ L‘fiy
Tong thoi han giai quyét ngay
.Cong chic Mot cira tiép nhan hé so Léy ngay
theo quy dinh va cép nhét hé so dién ti; Céng chirc Mot TT
Budc 1 . ¥ (
chuyén hé so dén chuyén vién phu . clra khong tré
trach Phong Quén ly Xuét nhép khéu két qua)
. Chuyén vién xir Iy hd so va tra két qua A en
Budéce 2 cho b phan Mt cira Chuyén vién
" | Bo phén tiép nhén hd so cia S Coéng | . . .
Busc3 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két | “O"8 EE:C Mot
qua cho t0 chirc, ca nhan theo quy dinh .
T-: 2. . cos Ly Lf’ly
ong thoi gian giai quyeéet ngay
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XIIL. LINH VU'C KHOA HOC CONG NGHE

1. Cap théng bio x4c nhin cong bé san phim hang héa nhém 2 phu hop véi quy
chuin ky thuit

Thir tw Néi dune céne vide Don vi/ca nhin | Thoi
cac bwdc | : E cong vie thuc hién han
Téng théi han gidi quyét S ngay
Cong chirc Mot cira tlép nh4n hé so theo
Buse1 | 9w dinh va ¢cap nhét hd so dién tir; chuyén Cong chirc Mot 172
hd so dén phong K§ thuit an toan — moi cha ngay
trudmg
Bude 2 ;l"’ruc;ng phong phan céng chuyén vién xur Trudng phong I/?
‘ y ho so ngay
Chuyén vién xir Iy hé so c6 trach nhiém :
- Thém dinh thanh phém va ndi dung hé so.
Neu dat yéu cu chuyen sang budc tiép theo, L
Buéc 3 néu chua dat yéu cdu thong bao néurs Iy do| Chuyén vién 2 nei
yéu cau\ chinh sira va giri B§ phan Mt cira dé ' 88y
tra lai hé so cho t0 chirc, cong dan.
- Dy thao vin bdn xic nhdn trinh ldnh dao
phong xem xét.
Kiém tra van ban xac nhan do Chuyén vién
soan thao so véi ho so cua khach hang:
. - Néu dat: Ky vao van ban xdc nhdn trinh |, . \ .
DY, , ' h 1
Bugc 4 Gidm ddc ky vao thong bao, Lanh dao phong | I ngay
- Néu chua dat: cho y kién vao van ban xac
nhin va néu rd ly do va quay lai Budce 3
Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so va duyét ky
- Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so néu hop 1
Budc 5 | 1€ ky thong béo. Lanh dao S& nady
- Néu khéng cip dé nghi néu 15 1y do vao Bién
ban lam viéc va chuyén veé Budc 4 :
Chuyén vién giai quyét hd so chuyén thong Chuyén vién 12
Bude 6 | bao sau khi duge Lanh dao S& duyét ky dén o3
A LA NAAL gay
B& phan Mot cua.
B6 phén tiép nhan hd so cia S& Cong Cé , A
i : £ > | Cong chirc Mot
Budc 7 | Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua ne cita
cho t& chirc, cd nhan theo quy dinh
Téng thoi han gidi quyét 5 ngay
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